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~OJI)I{HOCTHOMPErJIAMEHT
KOHcYJIhTaHTa

OT,n:eJIaCOUHaJIhHOH3am;HThIH 3,n:paBOOXpaHeHHHHaCeJIeHHH
ztenaprasrenra 61O,n:)I{eTHOHrrOJIHTHKHB orpaCJIHX COUHaJIhHOHctpepsr

KOMHTeTaQ:>HHaHcoBJleaaarpancxoa 06JIaCTH

KOHCYJIhTaHT OT,n:eJIa COUHaJIhHOH 3am;HThI H 3,n:paBOOXpaHeHHHHaCeJIeHHH
nenapraaeara 61O,n:)I{eTHOHrrOJIHTHKH B orpaCJIHX COUHaJIhHOH cQ:>ephI KOMHTeTa
Q:>HHaHcoBJIeHHHrpa,n:cKOH 06JIaCTH (nanee - KOHcYJIhTaHT, OT,n:eJI,nenapraaear,
KOMHTeT) HBJIHeTCH rocynapcraeansnr rpazcnaacxm« cnyacantav Jleaaarpancsoa
06JIaCTH.

B COOTBeTCTBHHC Peecrposr ,n:OJI)I{HOCTeHrocynapcrseaaoa rpaaoiaacxoa
Cny)l{6hI Jleaaarpancxoa 06JIaCTH ,n:OJI)I{HOCThKOHcYJIhTaHTaOTHOCHTCHK xareropaa
«CrreUHaJIHCThI» neayutea rpynnsr ,n:OJI)I{HOCTeH.

1. KBaJIHQ:>HKaI.J;HOHHhlerpe60BaHHH

1.1. Bucmee06pa30BaHHe.
1.2. He MeHee rpex JIeT craaca rocynapcraeaaoa rpaaoraacxoa CJIY)K6hIHJIH He

MeHee xersrpex JIeTcraaca pa60ThI rro CrreUHaJIhHOCTH,HarrpaBJIeHHIOrro,n:rOTOBKH.
1.3 Ilonraepxnaesrsre ,n:HrrJIOMOM0 BhlCIIIeM 06Pa30BaHHH cooraercrayromero

ypOBHH:
- rronyxenasre C 01.07.2017 - CrreUHaJIhHOCThHJIH aanpaaneaae rro,n:rOTOBKH

yxpynaenaoa rpynrrsr «3KoHoMHKa H ynpasneaae»;
- nonyseaasre no 01.07.2017 - CrreUHaJIhHOCThHJIH aanpasneaae rro,n:rOTOBKH

yxpyrraeaaoa rpyrmsr CrreUHaJIhHOCTeHH HarrpaBJIeHHH rro,n:rOTOBKH«3KoHoMHKa H
yrrpaBJIeHHe».

1.4. 3HaHHH:
- fiasoaue:
rocynapcrseaaoro H3hIKa POCCHHCKOH<I>e,n:epaUHH(pyccxoro H3hIKa) H OCHOB

KOHCTHTYUHHPOCCHHCKOH<l>e,n:epaUHH;
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<l>e,n:eparrbHoro3aKOHaOT 6 OKUI6pH 1999 rona N~184-<1>3«06 06m;Hx npaauanax
opraaasauaa 3aKOHo,n:aTeJIbHbIX (rrpencrasarensasrx) H HCrrOJIHHTeJIbHbIX opraaos
rocynapcrseaaoa BJIaCTHcytrsexra POCCHHCKOH<l>e,n:epal(HH»;

<l>e,n:eparrbHoro3aKOHa OT 6 OKTH6pH2003ro,n:a .N~131-<1>3«06 06m;HX npamranax
opranasanaa MeCTHoro cavoynpaaneaaa B POCCHHCKOH<l>e,n:epal(HH»;

<l>e,n:eparrbHoro3aKOHa OT 2 MaH 2006 rona .N~59-<l>3 «0 nopamce paCCMOTPeHHH
06pam;eHHH rpaaoraa POCCHHCKOH<l>e,n:epal(HH»;

<l>e,n:eparrbHoro3aKOHa OT 25 ,n:eKa6pH2008 rona .N~273-<l>3 «0 rrpornaoneticrnaa
xoppynuaa» H HHbIX HopMaTHBHbIX npaaoasrx aKTOB POCCHHCKOH<l>e.n:epal(HH H
JIeHHHrpa.n:cKOH06JIaCTHB c<pepenporasoneacraaa xoppynnaa;

3aKOHo,n:aTeJIbCTBaPOCCHHCKOH<l>e.n:epal(HH 0 rocynapcrseaaoa rpa)K)1,aHCKOH
cJIY)l(6e POCCHHCKOH<l>e,n:epal(HH;

<l>e,n:eparrbHoro3aKOHaOT 9 <peBPaJIH2009 rona .N~8-<I>3«06 06eCrreQeHHHztocryna
K HH<popMal(HH 0 ,n:eHTeJIbHOCTHrocynapcraeaasrx opraaos H OpraHOB MeCTHoro
caaoynpaaneaaa» ;

YCTaBaJleaaarpancxoa 06JIaCTH;
06JIaCTHOro 3aKOHa OT 11 nexatipa 2007 rona .N~174-03 «0 rrpaaoasrx axrax

Jleaaarpazicxoa 06JIaCTH»;
rrOJIO)l(eHHH0 KOMHTeTe;
rrOJIO)l(eHHH0 nenapraaeare;
rrOJIO)l(eHHH06 OT,n:eJIe;
Koztexca 3THKH H CJI~e6HOro noseaenaa rocynapcraenasrx rpa)K)1,aHCKHx

CJI~am;HX JIeHHHrpa.n:cKOH06JIaCTH;
I1HCTPYKl(HH rro ,n:eJIOrrpOH3Bo,n:CTBYB opraaax HCrrOJIHHTeJIbHOH BJIaCTH

Jleaanrpancxoa 06JIaCTH;
cnyacefinoro pacrropsztxa, YCTaHOBJIeHHOrOB opraaax HCrrOJIHHTeJIbHOHBJIaCTH

Jlenanrpaztcxoa 06JIaCTH;
B 06JIaCTH HH<p0pMal(HOHHO-KOMMYHHKal(HOHHbIXTeXHOJIOrUH: B03MO)l(HOCTeHH

ocofienaocrea rrpHMeHeHHH coapexeaasrx HH<popMal(HOHHO-KOMMYHHKal(HOHHbIX
TeXHOJIOrHH B KOMHTeTe; OCHOB HH<popMal(HOHHOH 6e30rraCHOCTH H 3am;HTbI
HH<pOPMal(HH,B TOMQHCJIe<l>e.n:eparrbHoro3aKOHaOT27 HIOAA2006 rona .N~149-<1>3«06
HH<popMal(HH, HH<popMal(HOHHbIXTeXHOJIOrHHXH 0 saunrre HH<popMal(HH»; OCHOBHbIX
rrOJIO)l(eHHH3aKOHo,n:aTeJIbCTBa0 nepcoaansasrx ,n:aHHbIX,B TOM QHCJIe<l>e,n:eparrbHoro
3aKOHa OT 27 HIOAA 2006 rona .N~ 152-<1>3 «0 nepcoaansnsrx ,n:aHHbIX»; 06m;HX
npnauanos <PYHKl(HOHHpOBaHHHCHCTeMbI3JIeKTPOHHoro ,n:oKYMeHTo060poTa; OCHOBHbIX
nonozceaaa 3aKOHo,n:aTeJIbCTBa06 3JIeKTPOHHOHnozmaca; rrpHMeHeHHH nepcoaansaoro
KOMrrblOTepa;

- B 3aBHCHMOCTHOT06JIaCTHH BH,n:a,n:eHTeJIbHOCTH:
EIO,n:)I(eTHOrOxonexca POCCHHCKOH<l>e,n:epal(HHH HHbIX HopMaTHBHbIX npaaossrx

aKTOBPOCCHHCKOH<l>e,n:epal(HHH JIeHHHrpa.n:cKOHofinacra, peryJIHpYIDm;HX 61O,n:)I(eTHble
rrpaBooTHoIIIeHHH;

06JIaCTHOro 3aKOHaOT 26 ceHTH6pH 2002 rona .N~36-03 «0 61O.n:)I(eTHOMnpouecce B
JIeHHHrpa.n:cKOH06JIaCTH»;
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npHK83a MHH<pHHa POCCHH OT 6 HIOHSI 2019 rona NQ 85H «0 Ilopanxe

<pOpMHpoBaHHSI H npHMeHeHHSI KO,n:OB 61O,n:)I(eTHOM KJIaCcH<pHKaUHH POCCHMCKOH

<l>e.n;epaUHH,HX crpyxrype H npaauanax H83Ha"lleHHSI».

1.5. YMeHHSI:

- fiaaossie:
CHCTeMHoro (crparerasecxoro) MhIIIIJIeHHSI;

CHCTeMaTH3a:QHHH aHaJIH3a HH<P0PMa:QHH;

nJIaHHpOBaHHSI, paUHOHaJIhHOrO HCnOJIh30BaHHSI CJI)')Ke6HOrO BpeMeHH H

.n;OCTH)I(eHHSIpe3YJIhTaTOB;

KOMMYHHKaTHBHoro o6meHHSI (B TOM "llHCJIeny6JIH"llHhIX BhICTYnJIeHHM H Be.n;eHHSI

.n;eJIOBhIXrreperosopoa);
ynpaBJIeHHSI H3MeHeHHSlMH;

pa60ThI C armaparnsia H rrporpaseaasra ofiecnexeaaex, YCTaHOBJIeHHOM na

aBTOMaTH3HpOBaHHOM pa60"lleM MeCTe (APM), B TOM "llHCJIe pa60ThI B OnepaUHOHHOM

CHCTeMe ceMeHCTBa Windows, B TeKCTOBOM penaxrope Microsoft Office Word, C

Ta6JIH"llHhIM npoueccopov Microsoft Office Excel, C nO"llTOBhIM KJIHeHTOM rana
"Outlook", no.n;rOTOBKH npe3eHTaUHM C npHMeHeHHeM npHJIO)l(eHHSI Microsoft Office

PowerPoint;

pa60ThI B xasecrae nOJIh30BaTeJISIB HH<P0PMa:QHOHHhIXcacreuax, npHMeHSleMhIX B

KOMHTeTe, B TOM "llHCJIe B npHKJIa.D:HhIX HH<P0PMa:QHOHHhIX CHCTeMax (CHCTeMe

B3aHMo.n;eMCTBHSIC rpaacnaaaaa H opraHH3aUHSlMH; CHCTeMe Me)l(Be.n;OMCTBeHHoro

3JIeKrpOHHoro B3aHMo.n;eMCTBHSI;y-qeTHOH CHCTeMe; HH<P0PMa:QHOHHO-aHaJIHTH"lleCKOH

CHCTeMe, ofiecrresasaiomea c6op, o6pa6oTKY, xpaaeaae H aHaJIH3 .n;aHHhIX), cacreaax
3JIeKrpOHHoro .n;OKYMeHToo6opOTa, B HH<popMaUHOHHo-npaBOBhIX cacreuax 'Tapanr",
"KOHCYJIhTaHTllJIlOc", "Konexc'', a raiose C pecypcaxa H cepsacaaa JIOKaJIhHOH

BhI"llHCJIHTeJIhHOMcera H HH<popMaUHOHHO-TeJIeKOMMYHHKa:QHOHHOMcera "MHTepHeT";

npHMeHeHHSI nepCOHaJIhHOrO KOMnhlOTepa, HCnOJIh30BaHHSI KOnHpOBaJIhHOH

TeXHHKH, cpencrs TeJIe<pOHHOHH <paKCHMHJIhHOMCBSl3H;

- B 3aBHCHMOCTHOT 06JIaCTH H aana .n;eSlTeJIhHOCTH:

no.n;rOTOBKH 060CHOBaHHM 61O,n:)I(eTHhIXaCCHrHOBaHHM na nJIaHHpyeMhIM nepaozt

.n;JISIrocynapcraeaaoro opran a;

aHaJIH3a 3<p<peKTHBHOCTHH pe3YJIhTaTHBHOCTHpacxonosaaaa 61O.n;)I(eTHhIXcpencrn;

p83pa60TKH H <pOPMHPOBaHHSInpoexros nporH030B no opraHH3aUHH 61O.n;)I(eTHOrO

npouecca B KOMHTeTe;

p83pa60TKH, paCCMorpeHHSI H COrJIaCOBaHHSIrrpoexros HopMaTHBHhIX npaBOBhIX

aKTOBH ztpyrax .n;OKYMeHTOB;

no.n;rOTOBKH0«pHUHaJIhHhIXOT3hIBOBna rrpoexrsr HopMaTHBHhIX npaBOBhIX aKTOB;

no.n;rOTOBKHp83'hSlCHeHHM;

no.n;rOTOBKHaHaJIHTH"lleCKHX,HH<P0PMa:QHOHHhIXH ztpyrax MaTepHaJIOB.

2. ,l(OJI)I(HOCTHhle06S13aHHOCTH

B uensx peaJIH3a:QHH nOJIHOMO"llHM H «PYHKUHH KOMHTeTa, npenycaorpeaasrx
nOJIO)l(eHHeM 0 KOMHTeTe, a raiose B COOTBeTCTBHH C nOJIO)l(eHHeM 06 OT.n;eJIe,

KOHCYJIhTaHT06S13aH:
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2.1. IIo nopyaeamo HaqaJIhHHKaOT,[(eJIa:
2.1.1. Ocym;ecTBIDITh aHaJIH3 06'heMa (resma pOCTa (npapocra), ,[(HHaMHKH),

crpyxrypsr paCXO,[(OBH ee H3MeHeHHll, a TaIOKe 06'heMa npoexrasrx 61O,[()I(eTHhIX
aCCHrHOBaHHH no OT,[(eJIhHhIMBH,[(aM paCXO,[(OBB pacsere na QeJIeBOH nOKa3aTeJIh
npe,[(CTaBJIeHHhIXKOMHTeToM no snpasooxpaaeamo JIeHHHrpa.n;cKOH06JIaCTH (nanee -
rJIaBHhIH pacnopanarens 61O,[()I(eTHhIX cpencrs) 61O,[()I(eTHhIX 3a1lBOK, a TaK)I(e
nporpaseoroa H nenporpazeaaoa qaCTH 61O,[()I(eTaB crpepe anpasooxpaaeaaa HaCeJIeHHll
(ztanee - KypHpyeMoe nanpaaneaae).

2.1.2. IIo,[(roTaBJIHBaTh H npenocraanars HaqaJIhHHKY OT,[(eJIanpeanozceaaa no
sonpocaa nJIaHHpOBaHHll 61O,[()I(eTHhIXaCCHrHOBaHHHno xypapyeaosry HanpaBJIeHHIO
npa paspatiorxe npoexra 06JIaCTHOro 3aKOHa 06 06JIaCTHOM61O,[()I(eTeJleaaarpancxoa
06JIaCTH (ztanee - 06JIaCTHOH61O,[()I(eT),a TaK)I(e npa no,[(rOTOBKe06JIaCTHOro 3aKOHa 0
BHeceHHHH3MeHeHHHB 06JIaCTHOH61O,[()I(eT;

2.1.3.0cym;eCTBJIllTh aHaJIH3 nOJIHOThI, ztocrosepaocra H csoeapeaeaaocra
Be,[(eHHll rJIaBHhIMH pacnopaznrrenaaa 61O,[()I(eTHhIX cpencrs peecrpa paCXO,[(HhIX
061l3aTeJIhCTBno xypapyeasrx aarrpasneaaaa;

2.1.4. IIo,[(roTaBJIHBaTh npoexrsr nOllCHHTeJIhHhIX 3anHCOK H zrpyrae
aHaJIHTHqeCKHeMaTepHaJIhI no aonpocax CPOpMHpOBaHHllH HCnOJIHeHHll 06JIaCTHOro
61O,[()I(eTano xypapyexsra aanpasneaaaa, COrJIaCOBhIBaThHX C HaqaJIhHHKOMOT,[(eJIaH
npezicraanars HaqaJIhHHKY nenaprasreara, 3aMeCTHTeJIlO npenceztarena KOMHTeTa H
IIepBoMY 3aMeCTHTeJIlO Ilpencenarena IIpaBHTeJIhCTBa JIeHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH -
rrpeztceztaremo KOMHTeTa (ztanee - BhlIIIeCTOllm;HePYKoBo,[(HTeJIH);

2.1.5. KOHCYJIhTHpOBaTh rJIaBHhIX pacnOPMHTeJIeH 61O,[()I(eTHhIX cpencrs
06JIaCTHOro 61O,[()I(eTano KypHpyeMOMY HanpaBJIeHHIO.

2.1.6. PaccMaTPHBaTh npoexrsr HopMaTHBHhIX npasoaux aKTOB Jlenaarpancxoa
06JIaCTH, npencraaneaasre rJIaBHhIMH pacnopanarenaaa 61O,[()I(eTHhIX cpencrs no
KypHpyeMOMY HanpaBJIeHHIO, no,[(rOTaBJIHBaTh H npencrasnars HaqaJIhHHKY OT,[(eJIa
npoexrsr 3aKJIlOqeHHHna HHX.

2.1.7. IIPOBO,[(HTh aHaJIH3 61O,[()I(eTHhIX 3a1lBOK H 060cHoBaHHH rJIaBHhIX
pacnOPMHTeJIeH 61O,[()I(eTHhIX openers, COrJIaCOBaHHe 61O,[()I(eTHOH pocnaca H
H3MeHeHHH B nee rJIaBHhIMH pacnopazrarenxaa 61O,[()I(eTHhIXcpencrs no xypnpyevsra
aanpaaneaaaa.

2.1.8. AHaJIH3HpOBaTh QeJIeC006pa3HOCTh H 060cHoBaHHocTh 3a1lBOK rJIaBHOrO
pacrropanarena 61O,[()I(eTHhIX cpeztcra aa YTOqHeHHe 06JIaCTHOro 61O,[()I(eTa,
no,[(rOTaBJIHBaTh H npe,[(CTaBJIllTh HaqaJIhHHKY OT,[(eJIa npe,[(JIO)l(eHHll C yqeToM
nponenaaaoro aHaJIH3a,pacseros H 060cHoBaHHH ,[(JIll YTOqHeHHll paCXO,[(OB06JIaCTHOro
61O,[()I(eTano xypapyeasnr narrpasneaaasr.

2.1.9. IIo,[(roTaBJIHBaTh H npe,[(CTaBIDIThHaqaJIhHHKYOT,[(eJIacnpasxa 0 BhI,[(eJIeHHH
aCCHrHOBaHHHrJIaBHhIM pacnopszrarenaa H nonysarenau 61O,[()I(eTHhIXcpeztcrs no
xypapyeaosry HanpaBJIeHHIO, no,[(rOTaBJIHBaTh H npeztcraanars HaqaJIhHHKY OT,[(eJIa
npoexr pacrropazceaaa aa nepexacneaae cpeacrs na ocymecraneaae paCXO,[(OBQeJIeBOrO
xapaxrepa H3 06JIaCTHOro 61O,[()I(eTa,pesepaaoro cpoH'[(aIIpaBHTeJIhCTBa Jleaaarpancxoa
06JIaCTH,cpencrs, nocrynaromax H3 cpe'[(epaJIhHOrO61O,[()I(eTa.
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2.1.10. ITo rropyaenmo HaqaJIbHHKa OT.n;eJIaaHaJIH3HpOBaTb 3<p<peKTHBHOCTbH

KOHrpOJIHpOBaTb CBOeBpeMeHHOCTbHCnOJIb30BaHHHCpe.n;CTB06JIaCTHOrO 6ID.n;~eTa H
Cpe.n;CTB,nocrynaiomax H3 <pe.n;epaJIbHOrO6ID.n;~eTa na ocymecrsneaae paCXO.n;OB
ueJIeBOrO xapaxrepa no KypHpyeMOMY HanpaBJIeHHID. ITo pe3YJIbTaTaM aHaJIH3a H
KOHrpOJIHnpe.n;CTaBJIHTbHaqaJIbHHKY OT.n;eJIaB CpOK.n;O15 anpena rona, cneztyrourero sa
OTqeTHbIM, aHaJIHTHqecKYID3anHcKY.

2.1.11. ITpHHHMaTb ysacrae B nonroroexe orsera 06 HCnOJIHeHHH
KOHCOJIH.n;HpoBaHHoro6ID.n;~eTa JIeHHHrpa.n;cKOH06JIaCTHsa HCTeKIIIHH<pHHaHCOBbIHron
.n;AA rrpeztcraaneaaa B MHHHcTepcTBo <pHHaHcoB POCCHHCKOH<l>e.n;epaUHHB qaCTH
aHaJIH3a OrqeTOB, npencraanaexux MYHHUHnaJIbHbIMH 06pa30BaHHHMH JIeHHHrpa.n;cKOH
06JIaCTH, pacnOpMHTeJIHMH 6ID.n;~eTHbIx cpencrs H nOJIyqaTeAAMH 6ID.n;~eTHbIx cpencrs,
nOHCHHTeJIbHOH3anHCKHK HeMY no xypapyeuovy HanpaBJIeHHID.

2.1.12. ITo.n;roTaBJIHBaTb aHaJIHTHqeCKHeMaTepHaJIbI no BOnpOCaM <pHHaHCOBOrO
06eCneqeHHH H HCnOJIHeHHHpacxonaoa qaCTH 6ID.n;~eTa no xypapyeaouy HarrpaBJIeHHID
.n;eHTeJIbHOCTH.

2.1.13. Paspafiarsraars npe.n;JIO~eHHH no sonpocaa cOBepIIIeHcTBoBaHHH
nJIaHHpOBaHHH, OpraHH3aUHH HCnOJIHeHHH 6ID.n;~eTa B orpaCJIHX 3.n;paBOOXpaHeHHH,
KOHrpOJIHsa pacxonoaaaaev 6ID.n;~eTHbIx cpeacrs, no nepepacnpeztenenaro 6ID.n;~eTHbIx
cpencrs B ueJIHX nOBbIIIIeHHH HX pauHOHaJIbHOrOH 3<p<peKTHBHoroHCnOJIb30BaHHH.

2.1.14. ITo.n;roTaBJIHBaTb H npezrcraansrs na COrJIaCOBaHHeHaqaJIbHHKY OT.n;eJIa
npoexrsr rrpaaossrx aKTOB JIeHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH, ooecnesaaars HX COrJIaCOBaHHeB
YCTaHOBJIeHHOMnopaznce.

2.1.15. COrJIaCOBbIBaTb3JIeKTpOHHbIe.n;oKYMeHTbIna H3MeHeHHe KaCCOBoro nnana
no pacxonaa no xypapyeasia HanpaBJIeHHHMB YCTaHOBJIeHHOMnopanxe,

2.1.16. OcymecTBJIHTb TeKymHH KOHrpOJIb sa HCnOJIHeHHeMpacxonos 06JIaCTHOro
6ID.n;~eTa no xypapyesrsra HarrpaBJIeHHHM na OCHOBe Ka3HaqeHCKOH CHCTeMbI
HCnOJIHeHHH6ID.n;~eTa. ITo pe3YJIbTaTaMHH<pOpMHpoBaTbHaqaJIbHHKaOT.n;eJIa.

2.1.17. B COOTBeTCTBHHC npaaoasnr aKTOM KOMHTeTa, C xaproa snyrpeaaero
<pHHaHcoBoro KOHrpOAAKOMHTeTa, ocytuecranars BHyrpeHHHH <pHHaHcoBbIHKOHrpOJIb B
OTHOIIIeHHHsayrpeanax 61O.n;~eTHbIxnpouenyp H COCTaBJIHIDmHXHX onepanaa.

2.2. ITo nopy-reaaro HaqaJIbHHKa OT.n;eJIa ocymecrsnars CBO.n; npe.n;JIO~eHHH
pa60THHKOB OT.n;eJIanpa paspafiorxe npe.n;JIO~eHHHK npoexry OCHOBHbIXHanpaBJIeHHH
61O.n;~eTHoH H HaJIOrOBOH nOJIHTHKH JIeHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH H npencraanars
HaqaJIbHHKYOT.n;eJIa.

2.3. ITo nopyseamo HaqaJIbHHKa OT.n;eJIa B YCTaHOBJIeHHOM nopsznce
paccaarpaaars 06pameHHH rocynapcrseaasrx OpraHOB, OpraHOB MeCTHoro
caaoynpasrreaaa, opraHH3aUHH H rpazcnan, no.n;rOTaBJIHBaTb H npe.n;CTaBJIHTb
HaqaJIbHHKYOT.n;eJIanpoexrsr OTBeTOBna YKa3aHHbIe 06pameHHH.

2.4. B COOTBeTCTBHHC zrosepeaaocrsro H (HJIH) no nopyseamo HaqaJIbHHKa
OT.n;eJIa, BbIIIIeCTOHmero PYKoBo.n;HTeAA npencraansrs aarepecsr KOMHTeTa B
rocynapcrseaasrx opraa ax, opraaax MeCTHoro caaoynpaaneaaa H B OpraHH3aUHHx.

2.5. YqaCTBOBaTb B pafiore KOMHCCHHH HHbIX KOJIJIerHaJIbHbIXopraaos, B COCTaB
KOTOPbIX KOHcYJIbTaHTBKJIlOqeH B COOTBeTCTBHHC npaeossra aKTOM Jleaanrpancxoa
06JIaCTHHJIHaanpaanea HaqaJIbHHKOMOT.n;eJIa,BbIIIIeCTOHmHMHPYKoBo.n;HTeAAMH.
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2.6. B COOTBeTCTBHH C nopyseaaea HaqaJIbHHKa OT,n;eJIa, BblIIIeCTO.Slm;HX

PYKoBo,n;HTeJIeH opraHH30BbIBaTb noztrorosxy MaTepHaJIOB K COBem;aHH.SIM,3ace,n;aHH.SIM,

HHbIM MepOnpH.SITH.SIMH (HJIH) npHHHMaTb B HHX ysacrae, B TOM qHCJIe BeCTH

rreperosopsr, O<pOPMJI.SlTbnpaaarsre peureaaa.
2.7. TOqHO H B CpOK BbIllOJIH.SITb YKa3aHH.SI H nopysenaa HaqaJIbHHKa OT,n;eJIa,

asnnecroautax PYKoBo,n;HTeJIeH.

2.8. Cofimozrars npaaana ,n;eJIOnpOH3Bo,n;cTBa, B TOM qHCJIe Ha.n;JIe)l(am;HM

06pa30M y-nrrsraart, H XpaHHTb nonyseansre aa HCnOJIHeHHe ,n;OKYMeHTbIH MaTepHaJIbI,

CBOeBpeMeHHO cztaaars HX OTBeTCTBeHHOMYsa ,n;eJIOnpOH3Bo,n;CTBO,a npa yxozre B OTnYCK,

y6bITHH B KOMaH,n;HPOBKY,B cnyxae OCTaBJIeHH.SI,n;OJI)l(HOCTH- pa60THHKY KOMHTeTa,

BpeMeHHO HCnOJIH.SIIOm;eMY06.S13aHHOCTHKOHCYJIbTaHTa,JIH60 HaqaJIbHHKY OT,n;eJIa.

2.9. C06JIIO,n;aTb HOPMbI Koztexca 3THKH H CJIJ)l(e6HOrO nOBe,n;eHH.SI

rocyztapcraeaasrx rpazcztaacsax CJIJ)l(am;HX JIeHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH.

2.10. YBe,n;oMJI.SITbnpe,n;cTaBHTeJI.SIHaHHMaTeJI.SI060 scex CJIyqa.SIX06pam;eHH.SI K

KOHcYJIbTaHTY KaKHX-JIH60 JIHl( B l(eJI.SIXCKJIOHeHH.SIero K COBeprneHHIO KopPynl(HOHHbIX

npaaoaapymeaaa, sa HCKJIlOqeHHeM cnyxaes, xorna no ,n;aHHbIM<paKTaM rrposezteaa HJIH

npOBo,n;HTC.SInposepxa.
2.11. OTqHTbIBaTbc.SI nepezt HaqaJIbHHKOM OT,n;eJIa 0 pe3YJIbTaTaX CBoeH

cJIJ)l(e6HOH ,n;e.SlTeJIbHOCTH,B TOM qHCJIe ezceronao, zto 1 <peBPaJI.SIrona, cnenyromero sa

OTqeTHbIM, npencraanars HaqaJIbHHKY OT,n;eJIa or-rer 0 caoea nporpeccaoaansaoa
cny)l(e6HOH ,n;e.SlTeJIbHOCTH.

2.12. Haaneacaniaa 06pa30M HCnOJIH.SITb06.S13aHHOCTHrpazcztaacxoro cnyzcaurero,

YCTaHOBJIeHHbIe 3aKOHo,n;aTeJIbCTBOM.

3. Ilpasa

KOHCYJIbTaHT HMeeT rrpaso:
3.1. Ha peaJIH3al(HIO YCTaHOBJIeHHbIX ,n;eHcTBYIOm;HM 3aKOHo,n;aTeJIbCTBOM npas

rpaacnancxoro crryacamero.
3.2. Ha rocyztapcraeansre rapaaraa, rrpeztycaorpeansre <pe,n;epaJIbHbIMH3aKOHaMH

H HHbIMH HopMaTHBHbIMH npaaoasnra aKTaMH POCCHHCKOH<De,n;epal(HHH Jleaaarpancxon
06JIaCTH.

3.3. Ha nonyseaae B YCTaHOBJIeHHOM nopszuce OT rocyztapcrseaasrx opraaos,
opranos MeCTHoro caaoynpasneaaa, OpraHH3al(HH H rpaacnaa ,n;oKYMeHToB H HHOH

HH<popMal(HH, He06xo,n;HMOH ,n;JI.SIHCnOJIHeHH.SI,n;OJI)l(HOCTHbIX06.S13aHHocTeH.

3.4. ,l];ocTyna K perHOHaJIbHbIM HH<popMal(HOHHbIM CHCTeMaM JIeHHHrpa.n;cKOH

06JIaCTH, npasoasnr 6a3aM ,n;aHHbIX rana «Konexc», «KOHcYJIbTaHTIInlOc», «Tapaar»,
pecypcax cera «I1HTepHeT» no sorrpocasr, OTHOC.SIm;HMC.SIK KOMneTeHl(HH KOMHTeTa, a

raiose 3KOHOMHqeCKHM, npaaossnr H 06m;ecTBeHHO-nOJIHTHqeCKHM aonpocasr.

4.0TBeTCTBeHHOCTb

KOHCYJIbTaHT aecer YCTaHOBJIeHHym <pe,n;epaJIbHbIMH3aKOHaMH OTBeTCTBeHHOCTb:
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4.1. 3a napyurenae sanperoa, CBSl3aHHhIXC rpa)K)l.aHCKOH CJIY)J(60H,necofimozreaae

OrpaHMqeHMH M HeBhIITOJIHeHMe 06S13aTeJIhCTB, YCTaHOBJIeHHhIX cpe)l;epaJIhHhIMM

3aKOHaMM.

4.2. 3a HeMCIIOJIHeHMe(aeaaaneacamee MCIIOJIHeHMe))l;OJI)J(HOCTHhIX06S13aHHOCTeH.

4.3. 3a yrpary MJIMnopxy rocyzrapcrseaaoro MMymecTBa JIeHMHrpa)l;CKOH 06JIaCTM,

xoropoe 6hlJl0 IIpe)l;OCTaBJIeHOeMY )l;AAMCIIOJIHeHMSI)l;OJI)J(HOCTHhIX06S13aHHOCTeH.

4.4. 3a aapymeaae HOpM KO)l;eKCa 3TMKM M CJIY)J(e6Horo 1I0Be)l;eHMSI

rocynapcrseaasrx rpa)J()l;aHCKMXCJI~amMX JIeHMHrpa)l;CKOH 06JIaCTM.

4.5.3a HapyrneHMe CPOKOB1I0)l;rOTOBKM )l;oKYMeHToB BO MCIIOJIHeHMe 1I0pyqeHMH

TIpe3M)l;eHTa POCCMHCKOH <l>e)l;epa:U;MM,TIpe)l;Ce)l;aTeJISI TIpaBMTeJIhCTBa POCCMHCKOH

<l>e)l;epa:U;MMM I'yfiepnaropa JIeHMHrpa)l;CKOH 06JIaCTM.

5. Ilepe-reas BOllPOCOB,110KOTOPhIMKOHcYJIhTaHTsnpase MJIM06S13aH

caMOCTOSlTeJIhHOIIpMHMMaTh pemenaa

5.1. KOHcYJIhTaHT 06S13aHcaMOCTOSlTeJIhHOIIpMHMMaTh pemenaa:
5.1.1. TIo sonpocasr lIepBOOqepe)l;HOCTMBhIITOJIHeHMSI)l;OJI)J(HOCTHhIX06S13aHHocTeH

B npeztenax CPOKOB, YCTaHOBJIeHHhIX HaqaJIhHMKOM OT)l;eJIa, BhIrneCTOSlmMMM

PYKOBO)l;MTeAAMM, M C06JIIO)l;eHMSI HOPM, YCTaHOBJIeHHhIX )l;eHcTBYlOmMM

3aKOHO)l;aTeJIhCTBOM.

5.1.2. TIPM peaJIM3a:U;MM1I0JIHOMOqMHxneaa KOMMCCMMM naoro KOJIJIerMaJIhHOrO

oprana.
5.1.3. TIo nonpocax opraHM3a:U;MM ysera M xpaHeHMSI rrepenaaasrx eMY aa

MCIIOJIHeHMe)l;OKYMeHTOBMMaTepMaJIOB.

5.2. KOHcYJIhTaHT B xaxecrae xneua KOMMCCMMM anoro KOJIJIerMaJIhHOrO oprana

snpase ua 3aCe)l;aHMSlXraxoro opraaa caMOCTOSlTeJIhHOIIpMHMMaTh penrenne rOJIOCOBaTh

«sa», <<IIPOTMB»MJIM«B03)l;ep)J(aJICSI»,a TaK)J(e BhICKa3hIBaTh csoe MHeHMe, B TOM qMCJIe

3aSIBAATh ocofioe MHeHMe B IIMChMeHHOH cpopMe B COOTBeTCTBMMC perJIaMeHTOM

(1I0pMKOM) pa60ThI KOMMCCMMM aaoro KOJIJIerMaJIhHOrOoprana.

6. Ilepexens BOllPOCOB,110KOTOPhIMKOHcYJIhTaHT 06.SI3aH

ysacrsoaars IIpM 1I0)l;rOTOBKeIIpoeKToB HopMaTMBHhIX npaaosux aKTOB

M IIpoeKToB penreaaa

6.1. KOHcYJIhTaHT 06S13aHysacraoaars B 1I0)l;rOTOBKe IIpoeKTOB HopMaTMBHhIX

rrpasossrx aKTOBM IIpoeKToB pemeaaa 110aorrpocax, OTHOCSlmMMCSIK ero )l;OJI)J(HOCTHhIM

06.SI3aHHocTSlM.

6.2. KOHcYJIhTaHT snpaae ysacrsoaars B 1I0)l;rOTOBKe IIpoeKToB rrpaaoasrx aKTOB

M IIpoeKToB pemeaaa 110 MHhIM sonpocax 110 COrJIaCOBaHMIOC HaqaJIhHMKOM OT)l;eJIa,

BhIrneCTOSlmMMPYKoBO)l;MTeJIeM.
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7. CpOKH H npouenypsr rro~rOTOBKH,paccxorpeaaa npoexros peIIIeHHH,

nopanox COrJIaCOBaHHHH npHHHTHHpeIIIeHHH

7.1.06I.QHe CpOKH H npouenypsr no~rOTOBKH ~OKYMeHTOB perynapyrorca

MHCTpYK.QHeHno ~eJIOnpOH3Bo~CTBYB opraaax HCnOJIHHTeJIbHOHBJIaCTHJleaaarpancxoti

06JIaCTH.

7.2.B .QeJIHX no~rOTOBKH, COrJIaCOBaHHH H npHHHTHH peIIIeHHH KOMHTeTa

KOHcYJIbTaHTo6H3aH:

7.2.1. IIo~roToBHTb npoexr ~oKYMeHTa H npeztcraaars ero aa COrJIaCOBaHHe

Ha~aJIbHHKYOT~eJIaHe n03)Ke, ~eM sa zraa pa60~HX ~HH ~O HCTe~eHHHcpoxa HCnOJIHeHHH

no 3TOMY~OKYMeHTY, KOTOPbIHYCTaHOBJIeH«pe~epaJIbHbIM3aKOHOMHJIH HopMaTHBHbIM

npaBOBbIM aKTOM JIeHHHrpa.u.CKoH 06JIaCTH, JIH60 aaoro cpoxa, YCTaHOBJIeHHOrO

Ha~aJIbHHKOMOT~eJIa,BblIIIeCTOHI.QHMPYKoBo~HTeJIeM.

7.2.2. IIocJIe COrJIaCOBaHHH npoexra ~oKYMeHTa Ha~aJIbHHKOM OT~eJIa

He3aMe~JIHTeJIbHOcztars rrpoexr ~oKYMeHTa oTBeTcTBeHHoMY sa ~eJIOnpOH3Bo~CTBOHJIH

no rropysenaro Ha~aJIbHHKa OT~eJIa JIH~HO npencrasars npoexr ~oKYMeHTa ua

paccsrorpeaae BblIIIeCTOHI.QeMYPYKoBo~HTeJIIO.

8. IIopH~oK CJIY:>Ke6HOrOB3aHMO~eHCTBHHKOHcYJIbTaHTaCztpyraxa pa60THHKaMH

KOMHTeTa, pa60THHKaMH HHbIX rocynapcrseaasrx OpraHOBH opraaos MeCTHoro

caaoynpasneaaa, opraHH3a.QHHMHH rpazcaaaaxa

8.1. IIop~eHHH H YKaJaHHH KOHcYJIbTaHTY ~aIOTCH Ha~aJIbHHKOM OT~eJIa,

BblIIIeCTOHI.QHMHPYKOBO~HTeAAMHB YCTHOH HJIH nHCbMeHHOH «popMe no sonpocav,

OTHOCHI.QHMCHK ~OJI)KHOCTHbIMo6H3aHHocTHMKOHcYJIbTaHTa.

8.2. B .QeJIHXHCrrOJIHeHHH~OJI)KHOCTHbIXo6H3aHHocTeH H nopyseaaa KOHcYJIbTaHT

snpase 06paI.QaTbCH K ~pyrHM pa60THHKaM KOMHTeTa, pa60THHKaM HHbIX

rocynapcrseaasrx OpraHOB, opraaos MeCTHoro caaoynpaaneaaa, K rpaacnaaaa H B

opraHH3a.QHH.

8.3. KOHcYJIbTaHT snpase B YCTHOH «popMe nasars paJ'bHCHeHHHno sonpocaa,
OTHOCHI.QHMCHK ero ~OJI)KHOCTHbIMo6H3aHHocTHM, B OTBeT na 06paI.QeHHH K HeMY

pa6oTHHKOB rocynapcrseaasrx opranos H opraaos MeCTHoro casroynpaaneaaa.

8.4. KOHcYJIbTaHT snpase B YCTHOH «popMe ztaaarr, paJ'bHCHeHHHno sonpocasr,

OTHOCHI.QHMCHK ero ~OJI)KHOCTHbIMo6H3aHHocTHM, npe~cTaBHTeJIHM opraHH3a.QHH H

rpazcztanaa TOJIbKOno nopyxenaro Ha~aJIbHHKa OT~eJIa, BblIIIeCTOHI.QerOPYKoBo~HTeJIH,

sa HCKJIIO~eHHeM CJI~aeB, xorna TaKHe paJ'bHCHeHHH HBAAIOTCH ~OJI)KHOCTHbIMH

o6H3aHHocTHMHKOHCYJIbTaHTa.

8.5. KOHcYJIbTaHT nrrpase npe~JIO)KHTb HCnOJIHHTeJIIOno ~oKYMeHTY B pa6o~eM

nopanxe peIIIHTb sonpoc 0 ero OT3bIBe, eCJIH TaKOH ~OKYMeHT HJIH ornensnsie ero

nOJIO)KeHHHHe COOTBeTCTBYIOT«pe~epaJIbHOMY, 06JIaCTHOMY 3aKOHO~aTeJIbCTBYH/HJIH

npaBHJIaM O«popMJIeHHH~oKYMeHToB.

8.6. Ha rrepaozt csoero speaeaaoro OTCYTCTBHH(B TOM ~HCJIe KOMaH~HpOBKa,

OTnYCK) KOHCYJIbTaHT06H3aH nepenars see MaTepHaJIbI H HH«popMa.QHIO,aeofixoznoasre
~AA BbIIIOJIHeHHH ~OJI)KHOCTHbIX 06H3aHHOCTeH no HaCTOHI.QeMY ~OJI)KHOCTHOMY
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perJIaMeHTY, pa60THHKY, BpeMeHHO HCnOJIHHIOru;eMYero 06H3aHHOCTH, JIH60 HaqaJIhHHKY

OT,UeJIa.

KOHCYJIhTaHT 06H3aH BpeMeHHO BhIIIOJIHHTh OT,UeJIhHhle ,UOJI)KHOCTHhle

06H3aHHOCTH OTCYTCTByroru;erO pa60THHKa OT,UeJIa B COOTBeTCTBHH C nopyveaaea
HaqaJIhHHKa OT,UeJIa, a B nepHO,U OTCYTCTBHHHaqaJIhHHKa OT,UeJIaKOHCYJIhTaHT 06H3aH

BhIIIOJIHHTh OT,UeJIhHhle,UOJDKHOCTHhle06H3aHHOCTHHaqaJIhHHKa OT,UeJIaB COOTBeTCTBHHC

rropyaeaaesr HaqaJIhHHKa nenapraaeara.

9. Ilepe-rens rocynapcrseaasrx YCJIyr, OKa3hIBaeMhlX rpaxnaaaa H OpraHH3aI.J,HHM

KOHCYJIhTaHT He npe,UOCTaBAAeT rocynapcrseaasie ycnyra rpIDK,UaHaM H

opraHH3aUHHM.

10. TIoKa3aTeJIH 3cpcpeKTHBHoCTHH pe3YJIhTaTHBHocTH

npotpeccaoaansaoa CJI)')Ke6HOH,UeHTeJIhHOCTHKOHcYJIhTaHTa

TIoKa3aTeAAMH 3cpcpeKTHBHoCTH H pe3YJIhTaTHBHocTH npoeeccaoaansaoa
cJI)')Ke6HoH ,UeHTeJIhHOCTHKOHcYJIhTaHTaHBAAIOTCH:

10.1. Caoeapeaeaaocrs H nOJIHOTa paccaorpeaas ofipameaafi rocynapcraeaasrx
opraaos, opraaos MeCTHoro caaoynpaaneaaa, opraHH3aUHH, rpIDK,UaH H no,UrOTOBKH

npoexroa OTBeTOBaa HHX.

10.2. OTCYTcTBHe cpaKToB:

1) HaJIHqHH B aHaJIHTHqeCKHX H HHhIX MaTepHaJIax, no,UrOTOBJIeHHhIX

KOHcYJIhTaHTOM,YCTapeBIIIeH, aenposepeaaoa HJIHHCKIDKeHHoHHHcpopMaUHH;

2) YTPaThI ,UoKYMeHToB H MaTepHaJIOB, rrocryrraanrax KOHcYJIhTaHTY na
HCnOJIHeHHe,XpaHeHHe;

3) nponycxa (cpusa) CPOKOBHCnOJIHeHHHno ,UoKYMeHTaM (nopysenaaa), xoropsre
YCTaHOBJIeHhI cpe,UepaJIhHhIM 3aKOHOM HJIH HopMaTHBHhIM npaaossra aKTOM

JIeHHHrpa.ucKOH 06JIaCTH, HaCTOHru;HM ,UOJI)KHOCTHhIM perJIaMeHTOM, HaqaJIhHHKOM

OT,UeJIa,BhlIIIeCTOHru;HMHPYKoBo,UHTeAAMH;

4) nponycxa 6e3 YBIDKHTeJIhHOH npasaasr 3ace,UaHHH KOMHCCHH H HHhIX

KOJIJIerHaJIhHhIX OpraHOB, HHhIX MeponpHHTHH, B KOTOPhIXKOHcYJIhTaHry 6hIJIO nopyseno
npHHHTh ysacrae,

10.3. KaqeCTBO BhIIIOJIHeHHOH pa60ThI (OTCYTcTBHe nponenypusrx HapYIIIeHHH,

no,UrOTOBKa ,UoKYMeHToB, MaTepHaJIOB B COOTBeTCTBHH C YCTaHOBJIeHHhIMH

TPe60BaHHHMH, nOJIHOe H JIOrHqHOe H3JIO)KeHHe MaTepHaJIa, IOpH,UHqeCKH rpaaornoe
COCTaBJIeHHe,UoKYMeHTa).

lOA. OTBeTcTBeHHocTh (HcnOJIHeHHe o6H3aHHocTeH B CpOK C MHHHMYMOM

KOHTPOJIH).
10.5. CaMocTo.SlTeJIhHOCTh (cnocofiaocrs BhIIIOJIHHTh

,UonOJIHHTeJIhHhIXYKa3aHHH).

10.6. ,l(HcUHnJIHHa (c06JI1O,UeHHeCJIY)Ke6HOrOpacnopaznca).
10.7. Ilporpeccaoaansaaa KOMneTeHTHOCTh.

10.8. Cnoeapeveaaocrs nposepxa 06'heMOB pacxonos no KypHpyeMOMY

HanpaBJIeHHIO H npe,UcTaBJIeHHH HaqaJIhHHKY OT,UeJIa nOHCHHTeJIhHOH 3anHCKH ,UJIH
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no,n:rOTOBKH 06JIaCTHOrO 61O,n:)I(eTa JIeHHHrpa.n;CKOH 06JIaCTH aa COOTBeTCTByIOru;HH

<pHHaHCOBhIH rozt H OT"lIeTa 06 HCnOJIHeHHH KOHCOJIH,n:HpOBaHHOrO 61O,n:)I(eTa

Jleaaarpazrcxoa 06JIaCTH sa HCTeKIIIHH <pHHaHcoBhIH rozt,
10.9. Csoeapeneanocrs no,n:rOTOBKH H npezrcrasneaaa Ha"llaJIhHHKY OT,n:eJIa

3aKJIIO"lIeHHH aa npoexrsr npaBOBhIX aKTOB Jlenaarpancxoa 06JIaCTH, npencrasneaasre
rJIaBHhIMH pacnOpMHTeJIHMH 61O,n:)I(eTHhIXcpeztcrs no xypapyeuosry HanpaBJIeHHIO.

10.10. Coxpameaae KOJIH"lIeCTBaBHeceHHH H3MeHeHHH B CBO,n:HyIO61O,n:)I(eTHyIO

pocnacs no xypapyeuoxry HanpaBJIeHHIO no OTHOIIIeHHIO K npezrsmyurevy OT"lIeTHoMY

nepaony.
10.11. OTCYTcTBHe <paKToB rrpH3HaHHH npaaoro axra Jleaaarpancxoti 06JIaCTH,

rro,n:rOTOBJIeHHOrO KOHcYJIhTaHTOM, He,n:eHCTByIOru;HM (nOJIHOCThlO HJIH B "lIaCTH)

BcrynHBIIIHM B 3aKoHHyIO CHJIY peIIIeHHeM cyzta JIH60 OTMeHhI (H3MeHeHHH) na

OCHOBaHHH 3aKJIIO"lIeHHH MHHHcTepcTBa IOCTHlJ,HH POCCHHCKOH<l>e,n:epalJ,HH,nporecra

npoKyparyphI.

10.12. OTCYTcTBHe nozrrsepacaeaasrx 3aKJIIO"lIeHHHMH KOMneTeHTHhIX OpraHOB

<paKToB nporaeopesaa TPe60BaHHHM zreacrayrouiero 3aKOHo,n:aTeJIhCTBa ,n:oKYMeHToB,

rro,n:rOTOBJIeHHhIXJIH60 paccaorpeaasrx KOHcYJIhTaHToM.

COrJIaCOBaHO:

YnpaBJIeHHe rocynapcrseaaoa CJIY)I(6hI H Ka.n;POB A,n:MHHHCTpalJ,HH Fyfiepaaropa H

IIpaBHTeJI aa Jleaanrpancxoa 06JIaCTH

(O.M. llopoHHHa )
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