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~O~HOCTHOMPErJIAMEHT
aenymero Cne:U;HaJIHCTaOT.n:eJIaQJHHaHCHPOBaHH.SIH 6yxraJITepCKOrO yxera

KOMHTeTaofintero H npOQJeCCHOHaJIbHOrO06P830BaHH.SIJIeHHHrpa.n;CKOH06JIaCTH

Benymaa cne:U;HaJIHCT(50001587) OT.n:eJIaQJHHaHCHPOBaHH.SIH 6yxraJITepCKOro
ysera KOMHTeTa ofimero H npoQJeccHOHaJIbHOrO 06P830BaHH.SIJIeHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH
(nanee - sezryntaa cne:U;HaJIHCT, OT.n:eJI, KOMHTeT) .SIBJUIeTC.SIrocynapcrseaasra
rpIDK.n;aHCKHMC.JI)')KaII1;HMJIeHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH.

B C~OTBeTCTBHHCPeeCTPOM .n:OJDKHOCTeHrocynapcrseaaoa rpIDK.n:aHCKOHC.JI)')K6bI
JIeHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH .n:OJI~OCTb Be.n:yru:ero cne:U;HaJIHCTaOTHOCHTC.SIK KaTeropHH
«Cne:U;HaJIHCTbI»sezryurea rpynnsr.

1. KBaJIHQJHKa:u;HoHHbleTPe60BaHH.SI

1.1. Bsrcmee 06p83oBaHHe.
1.2. He MeHee onaoro rona CTIDKa rocynapcrseaaoa rpIDK.n;aHCKOHC.JI)')K6bl HJIH

CTIDKapa60TbI no cne:U;HaJIbHOCTH,HanpaBJIeHHIO no.n:rOTOBKH.
1.3. Ilonraepssnaesrsre .n:HnJIOMOM0 BblCIIIeM 06P830BaHHH coorsercrayrourero

YPOBH.SI:
- nonyseaasie C 01.07.2017 cne:U;HaJIbHOCTb HJIH aanpasneaae no.n:rOTOBKH

YKpynHeHHOH: rpynnsr «3KoHoMHKa H ynpaaneaae»;
- nonyseaasre no 01.07.2017 cne:U;HaJIbHOCTb HJIH aanpasneaae no.n:rOTOBKH

YKpynHeHHoH rpyrmsr cne:U;HaJIbHOCTeHH HanpaBJIeHHH no.n:rOTOBKH «3KoHoMHKa H
ynpaBJIeHHe» .

1.4. 3HaHH.SI:
- fiaaoasre:
rocynapcrseaaoro .SI3bIKa POCCHHCKOH<l>e.n:epa:U;HH(pyccxoro .SI3bIKa) H OCHOB

KOHCTHTY:QHHPOCCHHCKOH<l>e.n:epa:u;HH;
<l>e.n:epaJIbHOrO3aKOHa OT 6 OKT.SI6p.SI2003 rona NQ 131-<l>3 «06 06m;HX npaauanax

opraHH3a:U;HHMeCTHOrOCaMoynpaBJIeHH.SIB POCCHHCKOH<l>e.n:epa:u;HH»;
<l>e.n:epaJIbHOrO3aKOHa OT 2 Ma.SI2006 rona NQ 59-<l>3 «0 nopaznce paccMoTPeHH.SI

06pam;eHHH rpaacnaa POCCHHCKOH<l>e.n:epa:u;HH»;
<l>e.n:epaJIbHOrO3aKOHa OT 25 zrexafipa 2008 rona NQ 273-<l>3 «0 npoTHBo.n:eHcTBHH
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xoppynnaa» H HHbIX HOpMaTHBHbIX rrpaaossrx aKTOB POCCHHCKOH<l>e.n;epaUHHH
Jleaaarpaacxoa 06JIaCTHB ccpepe rrpOTHBO.n;eHCTBHHKOppynUHH;

<l>e.n;epaJIbHOrO3aKOHa OT 21 nexafipa 2021 rona oNQ 414-<1>3 «06 06mHX
npaananax OpraHH3auHH rry6JIHQHOHBJIaCTHB cytisexrax POCCHHCKOH<l>e.n;epaUHH»;

3aKOHo.n;aTeJIbCTBaPOCCHHCKOH<l>e.n;epauHH0 rocynapcrseaaoa rpaxnaacxoa
cJl)')K6e POCCHHCKOH<l>e.n;epaUHH;

YCTaBaJleaaarpancxoa 06JIaCTH;
06JIaCTHOro 3aKOHa OT 11 ztexafipa 2007 rona oNQ 174-03 «0 rrpaaoasrx axrax

Jleaaarpancxoa 06JIaCTH»;
rrOJIO)l(eHHH0 KOMHTeTe;
rrOJIO)l(eHHH06 OT.n;eJIe;
Koztexca 3THKH H CJI~e6HOro noseneaaa rocyztapcraeaasrx rpaacaaacxax

CJl)')KamHXJleaaarpancxoa 06JIaCTH;
MHCTPYKUHH rro .n;eJIOrrpOH3Bo.n;CTBYB opraHax HCrrOJIHHTeJIbHOH BJIaCTH

Jleaanrpancxoa 06JIaCTH;
MHCTPYKQHH0 nopamce 06pameHHH co CJI~e6HOH HHCPOPMauHeHorpaaaseaaoro

pacnpocrpaaeaaa B AnMHHHCrpauHH Jlenaarpancxoa 06JIaCTH;
CJl)')Ke6HOro pacnopamca, YCTaHOBJIeHHOrOB opraa ax HCrrOJIHHTeJIbHOHBJIaCTH

Jlenanrpancxoa 06JIaCTH;
B 06JIaCTH HHCPOPMauHOHHO-KOMMYHHKauHOHHbIXTeXHOJIOrHH: B03MO)l(HOCTeHH

ocofieaaocrea rrpHMeHeHHH COBpeMeHHbIX HHcpopMaUHoHHo-KOMMYHHKauHOHHblX
TeXHOJIOrHH B KOMHTeTe; OCHOB HHcpopMaUHoHHoH 6e30rracHocTH H 3amHTbI
HHCPOPMauHH,B TOMQHCJIe<l>e,n;epaJIbHOrO3aKOHaOT27 HIOJIH2006 rona oNQ 149-<1>3«06
HHCPOPMauHH,HHcpopMaQHOHHblXTeXHOJIOrH.HXH 0 saurare HHcpopMaUHH»;

OCHOBHblXrrOJIO)l(eHHH3aKOHo.n;aTeJIbCTBa0 rrepCOHaJIbHbIX.n;aHHbIX,B TOM qHCJIe
<l>e.n;epaJIbHOrO3aKOHaOT 27 HIOJIH2006 rona oNQ 152-<1>3«0 nepcoaansasrx .n;aHHbIX»;
06mHX rrpHHD;HrrOB CPYHKUHOHHPOBaHHHCHCTeMbI snexrpoaaoro .n;oKYMeHT0060poTa;
OCHOBHbIX rrOJIO)l(eHHH 3aKOHo,n;aTeJIbCTBa06 3JIeKrpoHHoH nonnaca, B TOM qHCJIe
<l>e,n;epaJIbHOrO3aKOHa OT 6 anpena 2011 rona oNQ 63-<1>3«06 3JIeKrpoHHoH nozmaca»;
rrpHMeHeHHHrrepCOHaJIbHOrOxosmssorepa;

- B 3aBHCHMocrn OT06JIaCTHH sana .n;eHTeJIbHOCTH:
EIO,n;)I(eTHOrOxonexca POCCHHCKOH<l>e.n;epaUHH,
<l>e.n;epaJIbHOrO3aKOHa OT 6 nexafips 2011 rona oNQ 402-<1>3 «0 6yxraJITepCKOM

yxere» H HHbIX cpe,n;epaJIbHbIXH 06JIaCTHblx HopMaTHBHbIX npaaoasrx aKTOB B cdiepe
61O,n;)I(eTHbIXnpaaooraonreaaa H 6yxraJITepCKOro ysera, B TOM QHCJIe PYKOBOAAmHX
.n;OKYMeHTOB opraaos rocynapcrseaaoa BJIaCTH rro sonpocaa opraHH3aUHH
fiyxranrepcxorc (61O.n;)I(eTHoro)ysera H COCTaBJIeHHHOTQeTHOCTH;

<l>e.n;epaJIbHOrO3aKOHaOT 29 ztexafips 2012 rona oNQ 273-<1>3 «06 06pa30BaHHH B
POCCHHCKOH<l>e.n;epauHH»H HHbIX cpe.n;epaJIbHbIXH 06JIaCTHblx HopMaTHBHblX npaaonsrx
aKTOB,perYJIHpYlOmHX sonpocsr B ccpepe 06Pa30BaHHH.

rrOCTaHOBJIeHHHIIpaBHTeJIbcTBa Jlenaarpaztcxoa ofinacra OT 10 nexaopa 2012 rona
oNQ 391 «06 YTBep)l(,n;eHHH Ilopsznca ocymeCTBJIeHHH KOHTPOJIHaa .n;eHTeJIbHOCTblO
rocynapcraennsrx 61O,n;)I(eTHbIXH Ka3eHHbIXyqpe)l():(eHHHJleaaarpaztcxoa 06JIaCTH»;

MeTo.n;OB61O.n;)I(eTHOrOrrJIaHHpOBaHHH;
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rrpHHI.J;IHIOB61O.D:)KeTHOrOysera H OTqeTHOCTH.

1.5. YMeHHH:

- fiasoasre:
CHCTeMHoro (crparerasecxoro) MblillJIeHHH;

CHCTeMaTH3aI.J;HHH aHaJIH3a HHCPOPMaI.J;HH;

rrJIaHHpOBaHHH, PaI.J;HOHaJIbHOrO HCrrOJIb30BaHHH CJI)')Ke6HOrO BpeMeHH H

.D:OCTH)KeHHHpe3YJIbTaTOB;

KOMMYHHKaTHBHoro 06meHHH (B TOM qHCJIe rry6JIHqHbIX BbICTYITJIeHHH H Be.D:eHHH

.D:eJIOBbIXneperosopoa);
ynpaanenaa H3MeHeHHHMH;

pa60TbI C annaparasnr H nporpasoaasra ofiecneaeaaea, YCTaHOBJIeHHOM na

aBTOMaTH3HpOBaHHOM pa60QeM MeCTe (APM), B TOM QHCJIe pa60TbI B OrrepaI.J;HOHHOH

CHCTeMe ceMeHCTBa Windows, B TeKCTOBOM penaxrope Microsoft Office Word, C

Ta6JIHQHbIM nponeccoposs Microsoft Office Excel, C rrOQTOBbIM KJIHeHTOM .rana

«Outlook», rrO.D:rOTOBKHnpeaearanaa C npaaeaeaaen rrpHJIO)KeHHH Microsoft Office

PowerPoint;

pa60TbI B KaQeCTBe rrOJIb30BaTeAA B HHCPOPMaI.J;HOHHbIXCHCTeMax, rrpHMeHHeMbIX B

KOMHTeTe, B TOM QHCJIe B rrpHKJIa;::J:HbIX HHCPOPMaI.J;HOHHbIX cacreaax (B

aBTOMaTH3HpOBaHHbIX cacreuax «1 C: IIpe.D:rrpHHTHe», «1 C: Byxrarrrepaa», «CHcTeMa

Y.D:aJIeHHOrO CPHHaHCOBOrO.D:OKYMeHTOo6opOTa», rocY.D:apCTBeHHOH HHCPOPMaI.J;HOHHOH

CHCTeMe 0 rocynapcraeaasrx H MYHH~HrraJIbHbIX nnarexax (rl1C rMII),
rocY.D:apCTBeHHoH HHTerpHpOBaHHOH HHCPOPMaI.J;HOHHOH CHCTeMe yrrpaBJIeHHH

06mecTBeHHbIMH CPHHaHCaMH «3JIeKTPoHHbIH 61O.D:)KeT», HHCPOPMaI.J;HOHHOHCHCTeMe

«Y npasneaae 61O.ll:)KeTHbIMnpoueccov JIeHHHrpa;::J:cKOH 06JIaCTH» (AUK -<1>HHaHCbI), B

nporpaseaaosr KOMrrJIeKCe «CBO.D:-CMAPT», CHCTeMe B3aHMO.D:eHCTBHHC rpaxnaaaaa H

opraHH3a~HHMH, CHCTeMeMe)KBe.D:OMCTBeHHoroanexrpoaaoro B3aHMO.D:eHCTBHH,yseraoii

CHCTeMe, HHCPOPMaI.J;HoHHO-aHaJIHTHQeCKOHCHCTeMe, ofecnesasaromea c6op, o6pa6oTKY,

xpaaenae H aHaJIH3 .D:aHHbIX), CHCTeMax 3JIeKTPoHHoro .D:OKYMeHTOo6opoTa, B

HHCPOPMaI.J;HoHHo-rrpaBoBblx cacresrax «Taparrr», «KOHCYJIbTaHTlIJIIOC», «KO.D:eKC», a

TaK)Ke C pecypcasra H cepaacaua JIOKaJIbHOHBbIQHCJIHTeJIbHOHcera H HHCPOPMaI.J;HOHHO

TeJIeKOMMYHHKa~HOHHoH cera «I1HTepHeT»;

rrpHMeHeHHH rrepCOHaJIbHOrO KOMrrblOTepa, HCrrOJIb30BaHHH KOrrHpOBaJIbHOH

TeXHHKH, Cpe.D:CTBTeJIecpoHHoH H CPaKCHMHJIbHOHCBH3H;

- B 3aBHCHMOCTHOT 06JIaCTH H BH.D:a.D:eHTeJIbHOCTH:

rrO.D:rOTOBKH060CHOBaHHH 61O.D:)KeTHbIXaCCHrHOBaHHH na nnaaapyeasia nepaon

.D:JIHrocyztapcrseaaoro opraa a;

aHaJIH3a 3cpcpeKTHBHoCTHH pe3YJIbTaTHBHocTH pacXO.D:OBaHHH61O.D:)KeTHbIXCpe.D:CTB;

pa3pa60TKH H CPOPMHPOBaHHHnpoexros rrporaosos rro OpraHH3a~HH 61O.D:)KeTHOrO

npouecca B rocY.D:apCTBeHHoM oprane;

rrpOBe.D:eHHH HHBeHTapH3a~HH .D:eHe)KHbIX Cpe.D:CTB, TOBapHo-MaTepHaJIbHbIX

neaaocrea, paCQeTOBC rrOCTaBmHKaMH H rrO.D:PMQHKaMH.
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2. ,[(OJDKHOCTHble06.SI3aHHOCTH

B ueIDIX peaJIH3aIJ;HH nOJIHOMOqHH H Q:>YHKUHHKOMHTeTa, npenycnorpeaasrx
nOJIO)l(eHHeM 0 KOMHTeTe, a TaK)I(e B COOTBeTCTBHHC nOJIO)l(eHHeM 06 OT,[(eJIeBe'[(YIIJ;HH

CneUHaJIHCT 06.SI3aH:

2.1. <1>opMHpoBaTb B aBToMaTH3HpOBaHHOH CHCTeMe <1>e'[(epaJIbHOrOKa3HaqeHCTBa

«CHcTeMa y,n;aJIeHHOrOQ:>HHaHcoBoro ,n;oKYMeHT0060poTa»:

1) BbIIIHCKH C JIHueBOro cxera KOMHTeTa C npHJIO)l(eHHeM nonraepzcaaronrax
nJIaTe)l(HbIX ,n;oKYMeHToB (escenaeaao);

2) yse,n;oMJIeHH.SI 06 yrOqHeHHH npHHa,n;JIe)l(HOCTH nnareacea, 3aqHCJIeHHbIX na

HeBbI.SICHeHHblerrocryrtnenas (eacezmesao, no Mepe He06xo,n;HMOCTH);

3) 3a.SIBKHna B03BpaT nJIaTeJIbIIJ;HKaM H3JIHIIIHe nepeqHCJIeHHbIX, JIH60 OIIIH60qHO

nepeqHCJIeHHbIX neaeacasrx cpeacrs na OCHOBaHHHpacnopaaceaaa no KOMHTeTY;

2.2. BecTH B aBToMaTH3HpoBaHHoH CHCTeMe«IC: ITpe,n;npH.SITHe»:

1) yser pacseroa C nJIaTeJIbIIJ;HKaMH HaJIOrOBblX ,n;OXO,n;OB(B qaCTH nocrynnenan

,n;OXO,n;OBOT OnJIaTbI rocynapcrsenaoa nOIIIJIHHbI sa JIHueH3HpOBaHHe, aKKpe,n;HTaUHIO,

arrOCTHJIb);

2) yxer pacseros C nJIaTeJIbIIJ;HKaMH CyMM npHHy,n;HTeJIbHOrO H3'b.SITH.SI(B qaCTH

nocrynneaaa ,n;OXO,n;OBOT nrrpadiasrx caHKUHH);

3) yxer pacseroa no nocrynneaaaa OT npyrax 61O,n;)I(eTOB61O,n;)I(eTHOHCHCTeMbI

POCCHHCKOH <1>e,n;epaUHH(B qaCTH nocryrrneaaii Me)l(61O,[()I(eTHbIX rpaacdreproa H3

Q:>e,n;epaJIbHOrO61O,n;)I(eTa, nocrynnenaa OCTaTKOB Me)l(61O,n;)I(eTHbIX rpaacoeproa H3

61O,n;)I(eTOBMYHHUHnaJIbHbIX paaoaoa/roponcxoro oxpyra);
4) yqeT paCqeTOB C nJIaTeJIbIIJ;HKaMH npOqHX ,n;OXO,n;OB(B qaCTH 3aqHCJIeHH.SIB

noxon 06JIaCTHOro 61O,n;)I(eTa,n;e6HTopcKOH 3a,n;OJI)I(eHHOCTHnpomnsrx JIeT);

5) yser pacseroa no nocrynneaaax B 06JIaCTHOH 61O,n;)I(eTOT no,n;Be,n;OMCTBeHHbIX

61O,n;)I(eTHhlXH aBTOHOMHbIX OpraHH3aIJ;HH OCTaTKOBCy6CH,n;HHrrpomnsrx JIeT;

6) e)l(eMeC.SIqHOQ:>OpMHpoBaTb)l(ypHaJI OnepaIJ;HH no pacxerau C ,n;e6HTopaMH no

zioxonaa H He nosnaee 10 qHCJIa cnezryromero Mec.s.ru;anpencraanars )l(ypHaJI ,n;JI.SI

nposepxa HaqaJIbHHKY OT,n;eJIa.

2.3. OCYIIJ;eCTBIDITb B rocynapcraeaaoa HHQ:>OPMaIJ;HOHHOH CHCTeMe 0

rocynapcrseaaux H MYHHUHnaJIbHbIX nnarescax (rMC rMII):
1) Q:>OpMHpoBaHHeH nepenasy HHQ:>0pMaUHH0 HaqHCJIeHH.SIX;

2) YTOqHeHHe H aHHYJIHpOBaHHe HaqHCJIeHHH;

3) KBHTHpOBaHHe Haql{CJIeHHH;

4) Q:>OpMHpoBaHHeH nepenaxy sarrpocoa na HHQ:>0PMaIJ;HIO0 nnareacax,
2.4. E)I(eKBapTaJIbHO npenocrasnars B noncacreue «Yxer H OTqeTHOCTb»

rocy,n;apcTBeHHoH HHTerpHpOBaHHOH HHQ:>OPMaIJ;HOHHOH CHCTeMe ynpaBJIeHH.SI

06IIJ;eCTBeHHbIMH Q:>HHaHcaMH «3JIeKTpOHHbIH 61O,n;)I(eT» OTqeTbI 0 ztoxoztax

Q:>e,n;epaJIbHOrO61O,n;)I(eTaKOMHTeTa.

2.5. ITo nopyseamo HaqaJIbHHKa OT,n;eJIa,3aMeCTHTeIDI npencenarena KOMHTeTa -

HaqaJIbHHKa OT,n;eJIa 3KOHOMHKH H opraHH3aIJ;HH 61O,l1;)I(eTHOrOnpouecca KOMHTeTa

(zranee - 3aMeCTHTeJIb npeacenarena KOMHTeTa), npenceztarena KOMHTeTa oCYIIJ;ecTBJI.SITb
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HHbIe <PYHKUHH B YCTaHOBJIeHHOH cdrepe .n;ejlTeJIbHOCTH, npenycaorpeaasre
.n;eHCTByrom;HM3aKOHo.n;aTeJIbCTBOM.

2.6. IIo nopyseaaro HaqaJIbHHKa OT.n;eJIaB YCTaHOBJIeHHOMnopanxe paccaarpaaars
ofipanreaaa rocyztapcraeamrx OpraHOB, opraaos MeCTHoro caaoyrrpasneaaa,
opraHH3aUHH H rpIDK,ZJ;aH,no.n;rOTaBJIHBaTbH npencraanars HaqaJIbHHKY OT.n;eJIanpoexrsr
OTBeTOBna YKa3aHHbIe ofipameaaa.

2.7. B COOTBeTCTBHHC zroaepeaaocrsro H(HJIH) no nopyseamo HaqaJIbHHKa OT.n;eJIa,

3aMeCTHTeAA npeztcenarena KOMHTeTa, npencenarens KOMHTeTa npeztcraanars aarepecsr
KOMHTeTa B rocynapcrseaaux opraaax, opraa ax MeCTHoro caaoynpaaneaaa H B

opraaasanaax.
2.8. YqaCTBOBaTb B pafiore KOMHCCHHH HHbIX KOJIJIerHaJIbHbIX OpraHOB, B COCTaB

KOTOPbIX Be.n;ym:HH CneUHaJIHCT BKJIIOqeH B COOTBeTCTBHH C npaBOBbIM aKTOM

neHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH HJIH HanpaBJIeH HaqaJIbHHKOM OT.n;eJIa, 3aMeCTHTeJIeM

npencenarena KOMHTeTa,npenceaarenea KOMHTeTa.

2.9. B COOTBeTCTBHH C nopyseaaea HaqaJIbHHKa OT.n;eJIa, 3aMeCTHTeJIjI

npeztceztarena KOMHTeTa, npeztcenarena KOMHTeTa opraHH30BbIBaTb nonrorosxy

MaTepHaJIOB K COBem;aHHjlM, saceztaaaaa, HHbIM MepOnpHjlTHjlM H(HJIH) npHHHMaTb B HHX

ysacrae, B TOM qHCJIe BeCTHneperoaopsr, O<pOPMAATbnpaaarsre penreaaa.
2.10. TOqHO H B CpOK BbIllOJIHjlTb YKa3aHHjI H nopyseaaa HaqaJIbHHKa OT.n;eJIa,

3aMeCTHTeAAnpeztcenarena KOMHTeTa,npencenarena KOMHTeTa.

2.11. C06JIIO.n;aTbnpaaana .n;eJIOnpOH3Bo.n;cTBa,B TOM qHCJIe Ha.n;JIe)l(am;HM06pa30M

yxarstaars H xpaaars nonyxeaasre aa HCnOJIHeHHe .n;oKYMeHTbI H MaTepHaJIbI,

csoespeaeaao cnasars HX oTBeTcTBeHHoMY sa .n;eJIOnpOH3Bo.n;CTBO,a npH yxone B ornycx,

y6bITHH B KOMaH.n;HPOBKY,B cnyxae OCTaBJIeHHjI .n;OJI)I(HOCTH- pa60THHKY KOMHTeTa,

spexeano HCnOJIHj{}Om;eMY 06j13aHHOCTH seztymero CneUHaJIHCTa, JIH60 HaqaJIbHHKY

OT.n;eJIa.

2.12. C06JIIO.n;aTb HOPMbI Koztexca 3THKH H CJIJ)I(e6HOrO noseneaaa

rocynapcrseaasrx rpaacaaacxax CJIJ)I(am;HXJleaanrpancsoa 06JIaCTH.

2.13. YBe.n;oMAATb rrpencraaarena HaHHMaTeAA 060 scex CJIyq~ ofipameaaa K

senymeay cnenaanacry KaKHX-JIH60 JIHU B ueAAX CKJIOHeHHjI ero K COBepmeHHIO

KOppynUHOHHbIX npaaonapyureaaa, aa HCKJIlOqeHHeMcnyxaen, xorna no .n;aHHbIM<paKTaM

nposeneaa HJIH npOBo.n;HTCjInpoaepxa.
2.14. OTqHTbIBaTbcjI nepezi HaqaJIbHHKOM OT.n;eJIa0 pe3YJIbTaTaX cnoea CJIJ)I(e6HoH

.n;ejlTeJIbHOCTH,B TOM qHCJIe exceronao, no 1 <peBpaJIjI rona, cnenyiomero aa OTqeTHbIM,

rrpeztcraanars HaqaJIbHHKY OT.n;eJIa OTqeT 0 caoen npodieccaonansaoa CJIJ)I(e6HoH

.n;ejlTeJIbHOCTH.

2.15. Haztnescamau 06pa30M HCnOJIHjlTb 06j13aHHOCTH rpIDK,ZJ;aHCKOrOcrryacamero,

npe.n;YCMOTPeHHbIe3aKOHo.n;aTeJIbCTBOM.

3. Ilpasa

Bezryntaa CneUHaJIHCTHMeeT npaao:
3.1. Ha peaJIH3aUHIO YCTaHOBJIeHHbIX .n;eHcTByrom;HM 3aKOHo.n;aTeJIbCTBOMnpas

rpIDK,ZJ;aHCKOrOcnyacamero.
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3.2. Ha rocyztapcrseaasre rapaaraa, npenycaorpeaasre <pe,n:epaJIbHbIMH3aKOHaMH

H HHhIMH HopMaTHBHhIMH npaaossoaa aKTaMH POCCHHCKOH <Pe,n:epa.I(HH H

JIeHHHrpa,n:cKOH 06JIaCTH.

3.3. Ha nonyxeaae B YCTaHOBJIeHHOM nopaznce OT rocynapcraeaasrx OpraHOB,

opraaos MeCTHoro caaoynpaaneaaa, OpraHH3a:U;HH H rpIDK,ZJ;aH,n:oKYMeHToB H HHOH

HH<pOPMa.I(HH,He06xo,n:HMOH ,n:JIHHCrrOJIHeHHH,n:omKHOCTHhIX06H3aHHOCTeH.

3.4. ,.z:::t;ocTyrraK perHOHaJIhHhIM HH<p0pMa:U;HoHHhIM CHCTeMaM JIeHHHrpa,n:cKOH

06JIaCTH, B TOM qHCJIe «IC: Ilpezmpaarae», «IC: Byxrarrrepaa» «CHCTeMa y,n:aJIeHHOrO

<pHHaHCOBOrO ,n:0KYMeHT0060pOTa», rocyztapcrseaaoa HH<pOPMa.I(HOHHOH CHCTeMe 0

rocynapcrseaasrx H MYHH:U;HrraJIhHhIX nnarescax, rocynapcrseaaoa HHTerpHpOBaHHOH

HH<pOPMa.I(HOHHOHCHCTeMe ynpaaneaaa 06IIJ;eCTBeHHhIMH <pHHaHCaMH «3JIeKTPOHHhIH

61O,n:)KeT», HH<pOPMa.I(HOHHOH CHCTeMe «Y npasneaae 61O,n:)KeTHhIM rrpoueccov

JIeHHHrpa,n:CKOH 06JIaCTH» (AII;K-<PHHaHChI), nporpaseaaoxry KOMrrJIeKCY «CBO,n:

CMAPT» , rrpaBOBhIM 6a3aM ,n:aHHhIX THrra «Koztexc», «KOHCYJIhTaHTIIJIIOC», «Tapaar»,
pecypcax CeTH «Harepaen rro BOrrpOCaM, OTHOCHIIJ;HMCHK KOMrreTeH:U;HHKOMHTeTa, a

TaK)Ke 3KOHOMHqeCKHM, npaaoasnr H 06IIJ;eCTBeHHO-rrOJIHTHQeCKHMsonpocaa.

4. OTBeTcTBeHHocTh

Be,n:yIIJ;HH crre:U;HaJIHCT necer YCTaHOBJIeHHYIO <pe,n:epaJIhHhIMH 3aKOHaMH

OTBeTCTBeHHOCTh:

4.1. 3a aapyureaae sanperoa, CBH3aHHhIX C rpIDK,ZJ;aHCKOHCny)K60H, Hec06JIIO,n:eHHe

OrpaHHQeHHH H HeBhIIIOJIHeHHe 06H3aTeJIhCTB, YCTaHOBJIeHHhIX <pe,n:epaJIhHhIMH

3aKOHaMH.

4.2. 3a HeHCrrOJIHeHHe (HeHa,n:JIe)KaIIJ;eeHCrrOJIHeHHe) ,n:OJI)KHOCTHhIX06H3aHHocTeH.

4.3. 3a yrpary HJIH nopsy rocyzrapcraeaaoro HMyIIJ;ecTBa JIeHHHrpa,n:cKOH 06JIaCTH,

xoropoe 6hlJl0 npenocrasneao eMY ,n:JIHHCrrOJIHeHHH,n:OJI)KHOCTHhIX06H3aHHOCTeH.

4.4. 3a aapymeaae HOpM Kozrexca 3THKH H CJIY)Ke6HOrO nosezrenns

rocynapcrseaasrx rpa)K,n:aHCKHX CJI~aIIJ;HX Jleaaarpancxoii 06JIaCTH.

4.5. 3a aapynreaae CPOKOB rro,n:rOTOBKH ,n:oKYMeHToB BO HCrrOJIHeHHe nopyseaaa

IIpe3H,n:eHTa POCCHHCKOH <Pe,n:epa.I(HH, Ilpencenarens IIpaBHTeJIhCTBa POCCHHCKOH

<Pe,n:epa:U;HHH I'yfiepaaropa JIeHHHrpa,n:cKOH 06JIaCTH.

4.6. 3a napyureaaa 61O,n:)KeTHOrO3aKOHo,n:aTeJIhCTBa H Be,n:eHHH fiyxranrepcxoro

ysera, B TOM QHCJIe aa aapymeaas CPOKOB COCTaBJIeHHH H c,n:aQH 61O,n:)KeTHOH

(6yxraJITepCKoii)OTQeTHOCTH.

5. Ilepesem, sonpocoa, rro KOTOPhIM Be,n:yIIJ;HHcrre:U;HaJIHCTsnpaae

HJIH 06H3aH caMOCTOHTeJIbHOnpaaaaars pemeaaa

5.1. Be,n:yIIJ;HH crre:U;HaJIHCT06H3aH caMOCTOHTeJIhHOnpaaaaars pemenaa:

5.1.1. IIo sonpocaa nepsocsepenaocra BhIIIOJIHeHHH ,n:OJI)KHOCTHhIX06H3aHHOCTeH

B npeztenax CPOKOB, YCTaHOBJIeHHhIX HaQaJIhHHKOM OT,n:eJIa,3aMeCTHTeJIeM npenceztarena

KOMHTeTa, npencenarenesr KOMHTeTa, H C06JIIO,n:eHHH HOPM, YCTaHOBJIeHHhIX

,n:eHCTBYIOIIJ;HM3aKOHo,n:aTeJIhCTBOM.
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5.1.2. ITPH peaJIH3au;HH rrOJIHOMOqHH qJIeHa KOMHCCHHH aaoro KOJIJIerHaJIbHOrO

oprana.
5.1.3 . ITo BOrrpOCaM OpraHH3aU;HH yxera H XpaHeHHjI nepenaaasrx eMY na

HCrrOJIHeHHe,n;oKYMeHToBH MaTepHaJIOB.

5.2. Benyuraa CrreU;HaJIHCTB xasecrae xneaa KOMHCCHHH aaoro KOJIJIerHaJIbHOrO

opraHa BrrpaBe Ha 3ace,n;aHH~ TaKoro opraHa CaMOCTOjITeJIbHOrrpHHHMaTb peIIIeHHe

rOJIOCOBaTb«sa», «rrpOTHB» HJIH «B03,n;ep)KaJICjI», a TaK)Ke BbICKa3hlBaTb csoe MHeHHe, B

TOM qHCJIe 3~B~Tb ocofioe MHeHHe B rrHCbMeHHOH <}l0pMe B COOTBeTCTBHH C

perJIaMeHTOM (nopamcou) pa60TbI KOMHCCHHH aaoro KOJIJIerHaJIbHOrO opraaa.

6. Ilepeseas sonpocos, rro KOTOPbIMBe,n;yru:HHCrreU;HaJIHCTsnpase

HJIH 06jI3aH ysacrsosars npa nozrrorosxe rrpoexros HopMaTHBHbIX

npasoasrx aKTOBH npoexros peIIIeHHH

6.1. Bezrynraa CrreU;HaJIHCT 06jI3aH ysacraoaars B rronrorosxe npoexros

HopMaTHBHbIX npasossrx aKTOB H rrpoexros peIIIeHHH rro BOrrpOCaM, OTHOCjImHMCjI K ero

,n;OJI)KHOCTHbIM06jI3aHHOCTjIM.

6.2. Be,n;yru:HH CrreU;HaJIHCT snpaae ysacraoaan, B nonrorosxe npoexros

HopMaTHBHbIX npasossrx aKTOB H npoexros peIIIeHHH rro HHbIM BOrrpOCaM rro

COrJIaCOBaHHIOCHaqaJIbHHKOM OT,n;eJIa.

7. CpOKH H nponenypsr rro,n;rOTOBKH,paccxorpeaaa npoexron

peIIIeHHH, nopsztox COrJIaCOBaHHjIH rrpHHjITHjI peIIIeHHH

7.1. 06mHe CpOKH H npouenypsr rro,n;rOTOBKH ,n;oKYMeHToB perYJIHpYIDTCjI

l1HcrpYKU;HeH rro ,n;eJIOrrpOH3Bo,n;CTBYB opraaax HCrrOJIHHTeJIbHOHBJIaCTHJleaanrpancsoa

06JIaCTH.

7.2. CpOKH rro,n;rOTOBKH ,n;oKYMeHToB H ocymecrsneaaa HHbIX nponezryp,

CBjI3aHHbIX Be,n;eHHeM 61O,n;)KeTHOrO (fiyxrarrrepcxoro}: yxera H OTqeTHOCTH,

perYJIHpYIDTCjI 3aKOHo,n;aTeJIbCTBOMB cooTBeTcTBYIDmeH crpepe.
7.3. B uensx rro,n;rOTOBKH,COrJIaCOBaHHjIH rrpHHjITHjI peIIIeHHH KOMHTeTa seaymaa

CrreU;HaJIHCT06jI3aH nonrorosarr, npoexr ,n;OKYMeHTaH rrpeztcraaars ero na COrJIaCOBaHHe

HaqaJIbHHKY OT,n;eJIaHe rrosace qeM sa naa pafioaax ,n;HjIno HCTeqeHHjI cpoxa HCrrOJIHeHHjI

rro 3TOMY ,n;OKYMeHTY,KOTOPbIH YCTaHOBJIeH<}le,n;epaJIbHbIM3aKOHOM HJIH HopMaTHBHbIM

rrpaBOBbIM aKTOM JIeHHHrpa.n;CKOH 06JIaCTH, JIH60 anoro cpoxa, YCTaHOBJIeHHOrO

HaqaJIbHHKOM OT,n;eJIa,3aMeCTHTeJIeMnpencenarena KOMHTeTa, rrpeztcenarenev KOMHTeTa.

8. ITOPjI,n;OKCJI~e6HOro B3aHMo,n;eHcTBHjIsenymero CrreU;HaJIHCTaC ,n;pyrHMH

pa60THHKaMH KOMHTeTa, pa60THHKaMH HHbIX rocynapcrseaasrx OpraHOB H

opraaos MeCTHOrO caaoynpaaneaaa, OpraHH3au;mIMH H rpa)K.l(aHaMH

8.1. Ilopyneaaa H YKa3aH~ aezrynteny CrreU;HaJIHcTY,n;aIOTCjIHaqaJIbHHKOM OT,n;eJIa,

3aMeCTHTeJIeM npeztcenarena KOMHTeTa, rrpeztcenarenex KOMHTeTa B YCTHOH HJIH

rrHCbMeHHOH <}l0pMe rro sorrpocaa, OTHOCjImHMCjI K ,n;OJI)KHOCTHbIM06jI3aHHOCTjIM
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senymero crre:U;HaJIHCTa.

8.2. B uenax HCrrOJIHeHHjI ,n:omKHOCTHhIX 06j13aHHOCTeH H nopyxenaa Be,n:YIIJ;HH

crre:U;HaJIHCTanpase 06paIIJ;aThCjI K ,n:pyrHM pa60THHKaM KOMHTeTa, pa60THHKaM HHhIX

rocyztapcrseaasrx OpraHOB, opraaos MeCTHoro caaoynpanneaaa, K rpIDI<,lJ;aHaM H B

opraHH3a:U;HH.

8.3. Benynraa crre:U;HaJIHCT snpaae B YCTHOH Q:>0pMe ztaaars passacaeaaa rro

sonpocax, OTHOCjlm;HMCjI K ero ,n:omKHOCTHhIM 06j13aHHOCTjlM, B OTBeT aa ofipameaaa K

HeMY pa6oTHHKOB rocyztapcraeaasrx OpraHOB H OpraHOB MeCTHoro caaoynpaaneaas.
8.4. Benyman crre:U;HaJIHCT snpase B YCTHOH Q:>0pMe nasars passacaeaaa rro

aonpocax, OTHOCjlIIJ;HMCjI K ero ,n:OJI)KHOCTHhIM 06j13aHHOCTjlM, rrpencrastrrensra

OpraHH3a:QHH H rpIDI<,lJ;aHaM TOJIhKO rro nopyxeamo JIH60 C paspemeaas HaqaJIhHHKa

OT,n:eJIa,3aMeCTHTeJIjl npencenarena KOMHTeTa, rrpenceztarens KOMHTeTa, sa HCKJIlOqeHHeM

cnysaes, xorzta TaKHe parsscaenaa jlBJIj{lQTCjI ,n:omKHOCTHhIMH06j13aHHOCTjlMH senyurero

crre:U;HaJIHCTa.

8.5. Bezrymaa crre:U;HaJIHCTsnpase npennozcars HCrrOJIHHTeJIIO rro ,n:OKYMeHry B

pa60qeM nopamce peurars aonpoc 0 ero OT3hIBe, eCJIH TaKOH ,n:oKYMeHT HJIH OT,n:eJIhHhIe

ero rrOJIO)l(eHHjI He COOTBeTCTByroTQ:>e,n:epaJIhHOMY,06JIaCTHOMY 3aKOHo,n:aTeJIhCTBYH/HJIH

npaaanax OQ:>opMJIeHHjI,n:oKYMeHToB.

8.6. Ha nepnon csoero spesreaaoro OTCYTCTBHjI (B TOM qHCJIe KOMaH,n:HpOBKa,

OTrrYCK) Be,n:ym;HH crre:U;HaJIHCT 06j13aH nepenars see MaTepHaJIhI H HHQ:>opMa:U;HIO,

Heo6xo,n:HMhIe ,n:JIjI BhIIlOJIHeHHjI 06j13aHHOCTeH rro HaCTOjlm;eMY ,n:OJI)I(HOCTHOMY

perJIaMeHTY, pa60THHKY, BpeMeHHO HCrrOJIHjllOIIJ;eMYero 06j13aHHOCTH, JIH60 HaqaJIhHHKY

OT,n:eJIa.
8.7. Beztymaa crre:U;HaJIHCT06j13aH speaeaao BhIIlOJIHjlTh OT,n:eJIhHhIe,n:OJI)I(HOCTHhIe

06j13aHHOCTH OTCYTCTByrom;ero pa60THHKa OT,n:eJIa B COOTBeTCTBHH C nopyseaaea
HaqaJIhHHKa OT,n:eJIa.

9. Ilepeseas rocynapcraenasrx YCJIyr, OKa3hIBaeMhIX rpaacnaaaa H opraaasauasa

Benymail crre:U;HaJIHCTHe npenocraanaer rocynapcrseaasrx ycnyr rpIDI<,lJ;aHaMH

opraaaaanaasr.

10. IIoKa3aTeJIH 3Q:>Q:>eKTHBHoCTHH pe3YJIhTaTHBHocTH rrporpeccaoaansaoti
CJIY)I(e6HOH ,n:ejlTeJIhHOCTHsenymero crre:U;HaJIHCTa

IIoKa3aTeJIjlMH 3Q:>Q:>eKTHBHoCTH H pe3YJIhTaTHBHocTH rrpodieccaoaansaoa

CJIY)I(e6HoH ,n:ejlTeJIhHOCTHaeztymero crre:U;HaJIHCTajlBJIjlIOTCjI:

10.1. Caoeapeueaaocrs H rrOJIHOTa paccaorpeaaa ofipameaaa rocynapcrseaasrx
OpraHOB, OpraHOB MeCTHoro cauoynpaaneaaa, OpraHH3a:U;HH, rpazcnaa H rro,n:rOTOBKH

npoexros OTBeTOBna HHX.

10.2. OTCYTcTBHe Q:>aKToB:

1) HaJIH~jI B aHaJIHTHqeCKHX H HHhIX MaTepHaJIax, rro,n:rOTOBJIeHHhIX Be,n:ym;HM

crre:U;HaJIHCTOM,ycrapesurea, aenposepeaaca HJIH HCKa)I(eHHOHHHQ:>0pMa:U;HH;

2) YTPaThI ,n:oKYMeHToB H MaTepHaJIOB, rrocryrrannrax Be,n:yIIJ;eMYcneuaanncry na
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HCrrOJIHeHHe,xpaneaae;
3) nponycxa (cpsrsa) CPOKOBHCrrOJIHeHHjIrro ,n:oK)'MeHTaM(nopyseaaasr), xoropsre

YCTaHOBJIeHbI Q:>e,n:epaJIbHblM 3aKOHOM HJIH HopMaTHBHbIM rrpaaoasnr aKTOM
JIeHHHrpa,n:cKOH 06JIaCTH, HaCTOjImHM ,n:OJDKHOCTHbIMperJIaMeHTOM, HaqaJIbHHKOM
OT,n:eJIa,3aMeCTHTeJIeMnpenceziarena KOMHTeTa,npenceztarenea KOMHTeTa;

4) nponycxa 6e3 YBIDKHTeJIbHOH npaxaasr sacezraaaa KOMHCCHH H HHbIX
KOJIJIerHaJIbHblXOpraHOB, HHbIX MepOrrpHjITHH, B KOTOPbIXaezrynresry cneuaanacry 6b1JIO
nopyxeno npaasrs ysacrae.

10.3. KaqeCTBO BbIIIOJIHeHHOHpa60TbI (OTCYTCTBHenponenypasrx napymeaaa,
nonrorosxa ,n:oK)'MeHToB, MaTepHaJIOB B COOTBeTCTBHH C YCTaHOBJIeHHbIMH
TPe60BaHHjIMH, rrOJIHOe H JIOrHqHOe H3JIO)l(eHHeMaTepHaJIa, IOpH,n:HqeCKHrpaMOTHOe
COCTaBJIeHHezroxysreara), B TOM ~CJIe OTCYTCTBHeQ:>aKTOBaapymeaaa 61O,n:)I(eTHOrO
3aKOHo,n:aTeJIbCTBaH seneaaa 6yxraJITepCKOro ysera.

1004. OTBeTcTBeHHocTb (HcrrOJIHeHHe 06jI3aHHOCTeH B CpOK C MHHHM)'MOM
KOHTPOJIjI).

10.5. CaMOCTOjITeJIbHOCTb(cnocofiaocrs BbIIIOJIHjITbsazraaas 6e3 ,n:orrOJIHHTeJIbHbIX
YKa3aHHH).

10.6. ,l(Hc:U;HrrJIHHa(c06JIIO,n:eHHeCJIY)I(e6Horo pacnopaaxa).
10.7. I1poQ:>eccHOHaJIbH~KOMrreTeHTHOCTb.

COrJIaCOBaHO:

Ynpasneaae rocynapcrseaaoa CJIY)I(6bI H Ka,n:POBAnMHHHCTPaI.J;HHTyfiepaaropa H
I1paBHTeJIbCTBaJleaaarpancxoit 06JIaCTH

(P.IO. MHXa:HJIOBa)
<l>.,H.0.

«41(» ~ mIL 2023 ron
.nTa

CeKTOp npasosoro otiecnexeaaa ztenapraxeara aansopa, KOHTPOAA,oneaxa xasecrsa H
npasoaoro ofiecnexeaas B cQ:>epe06pa30BaHHjI KOMHTeTaofimero H nporpeccaoaansaoro
06Pa30BaHHjI eaaarpaztcxoa 06JIaCTH
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