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KOHTpOJIbHOrOKOMMTeTaTyfiepnaropa Jlenanrpancxoa 06JIaCTM

1. 06UJ,He nOJ]o~eHHH

1.1. ,[(OJI)KHOCTbrocynapcrscnnojt rpazcnaacxoa CJIY)l(6bIJleannrpancxott 06JIaCTM
KOHcYJIbTaHTa (50104192) cexropa aHaJIM3a cpMHaHcoBoro KOHTPOJI5l ynpasneaaa
rocyztapcraeanoro cpMHaHcoBoro KOHTPOJI5l KOHTpOJIbHOrO KOMMTeTa Tyoepaaropa
Jleaaarpancxoa 06JIaCTM (ztanee - KOHcYJIbTaHT, cexrop, ynpaanenae, KOMMTeT)
OTHOCMTC5lK aeztymefi rpyrrrre ,n;OJI)I(HOCTeHrocyzrapcrsennoa rpaarnaacxoa CJIY)l(6bI
Jleanarpancxoti 06JIaCTMxareropaa «CrreIJ;MaJIMCTbI».

Peecrpossui nrarpp - II.C3 .1.
1.1.1. 06JIaCTb rrpotpeccaoaansnon CJIY)I(e6HOH ,n;e5lTeJIbHOCTMKOHcYJIbTaHTa:

ynpaanenae B cdiepe IOCTMIJ;MM;perYJIMpOBaHMe61O,n;)I(eTHOHCMCTeMbI.
1.1.2. BM,n; npotpeccaoaansaoti CJIY)l(e6HoH .IJ;e5lTeJIbHOCTM

KOHCYJIbTaHTa:,n;e5lTeJIbHOCTb B cdiepe 3KOHOMMqeCKOrO M rpaacnancxoro
3aKOHo,n;aTeJIbCTBa;aHaJIM3M rrporaosapoaaane ,n;OXO.IJ;OB;ocymecraneane 61O,n;)I(eTHbIX
npaaooraoureaaii.

1.2. KOHcYJIbTaHT Ha3HaQaeTC5laa ,n;OJI)I(HOCTbrocynapcrscanoa rpaacztaacxoii
CJIY)l(6bI Jleaaarpancxoii 06JIaCTM M oCBo6o)l(.IJ;aeTC5lOT .IJ;OJI)I(HOCTMrocY.IJ;apCTBeHHoH
rpa)l(.IJ;aHCKOH CJIY)l(6bI Jlennarpancxoii 06JIaCTM npeztcraanrenev HaHMMaTeJI5l B
YCTaHOBJIeHHOMnopszrxe.

1.3. KOHcYJIbTaHT nonsnnaerca rrpeztcenaremo KOMMTeTa,nepaoxry 3aMeCTMTeJIIO
npencenarena KOMMTeTa,HerrOCpe.IJ;CTBeHHonozrmaaerca HaQaJIbHMKYynpasneaaa.

1.4. KOHcYJIbTaHT 065l3aH MCrrOJIH5lTb .IJ;OJI)I(HOCTHble065l3aHHOCTM rJIaBHOrO
CrreIJ;MaJIMCTa(50104193) ceKTopa B rrepMo,n; ero BpeMeHHoro OTCYTCTBM5lB CB5l3MC
BpeMeHHoH HeTpY.1l.0Crroco6HoCTblO,OTrrYCKOMMJIMKOMaH,n;MpoBKOHB COOTBeTCTBMMC
rropyaeaaev HaQaJIbHMKayrrpannenaa.
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2. KBaJlmi)HKaQHoHHble Tpe60BaHHH .lI.J1H3aMem:eHHH .lI.OJl~HOCTHrocynapcraenaof
rpa~aHcKoii CJly~6bI Jlcuaurpancxoa 06J1aCTHKOHcYJlbTaHTa

2.1. ,ll,JUI 3aMeI.I.l;emUI ,n:OJDKHOCTHrocynapcrnemroit rpaacnaacxoa CJIY)l(6bI
Jleaaarpancxoii 06JIaCTH KOHcYJIbTaHTa YCTaHaBJIHBaIOTC5I CJIe,n:yIOI.I.l;He
KBaJIH<pHKaQHoHHbIeTpe60BaHH5I:

2.1.1. BbICIIIee 06pa30BaHHe rro crreQHaJIbHOCTH,HarrpaBJIeHHIOrro,n:rOTOBKH:
- rrOJIYlJeHHbIe C 01.07.2017 crreQHaJIbHOCTb HJIH aanpaanenae rro,n:rOTOBKH

yspynaeaaoii rpynnsr «3KoHoMHKa H yrrpaanenne» JIH60 «Kipacnpynemnor»;
- rrOJIYlJeHHbIe no 01.07.2017 crreQHaJIbHOCTb HJIH rranpaanenne rro,n:rOTOBKH

yxpynaeanoti rpyrrrrsr crreQHaJIbHOCTeHH HarrpaBJIeHHH rro,n:rOTOBKH«3KoHoMHKa H
ynpaaneane» JIH60 nanpaanenne rro,n:rOTOBKH «Kipncrrpynenrma», JIH60 onna H3
crreQHaJIbHOCTeH, BXO,n:5II.I.l;HXB YKa3aHHOe nanpaanenae rro,n:rOTOBKH, JIH60
crreQHaJIbHOCTb«Ilpanoaenenae».

2.1.2. He MeHee rpex JIeT craxca rocynapcrseaaoii rpaacaaacxoa CJIY)l(6bI HJIH He
MeHee lJeTbIpex JIeTcraxca pa60TbI rro crreQHaJIbHOCTH,HarrpaBJIeHHIOrro,n:rOTOBKH.

2.2. TIpo<peccHOHaJIbHbIHyposens.
2.2.1. Ea30BbIe 3HaHH5I:
rocynapcrseaaoro 5I3bIKa POCCHHCKOH<1>e,n:epaQHH(pyccxoro 5I3bIKa) H OCHOB

KOHCTHTYQHHPOCCHHCKOH<1>e,n:epaQHH;
<1>e,n:epaJIbHOrO3aKOHaOT6 OKT5I6p5I2003 rona NQ 131-<1>3«06 06I.I.l;HXnpanuanax

opraHH3aQHH MeCTHoro caaoyrrpasnenaa B POCCHHCKOH<1>e,n:epaQHH»;
<1>e,n:epaJIbHOrO3aKOHa OT 2 Ma5I 2006 rona NQ 59-<1>3«0 nopaznce paCCMOTpeHH5I

06paI.I.l;eHHHrpaxeraa POCCHHCKOH<1>e,n:epaQHH»;
<1>e,n:epaJIbHOrO3aKOHaOT 25 nexafipa 2008 rona NQ 273-<1>3«0 rrpcraaozteiicraaa

xoppymma» H HHbIX HopMaTHBHbIX npasossrx aKTOB POCCHHCKOH<1>e,n:epaQHHH
Jlcnaarpancxoii 06JIaCTHB ctpepe rrpoTHBo,n:eHcTBH5Ixoppynmnr;

<1>e,n:epaJIbHOrO3aKOHa OT 21 ,n:eKa6p5I 2021 rona NQ 414-<1>3 «06 06I.I.l;HX
npamnrrtax opraHH3aQHH rry6JIHlJHOHBJIaCTHB cyfisexrax POCCHHCKOH<1>e,n:epaQHH»;

3aKOHo,n:aTeJIbCTBaPOCCHHCKOH<1>e,n:epaQHH0 rocynapcrseaaoa rpaaoraacxoii
cJIY)l(6e POCCHHCKOH<1>e,n:epaQHH;

YCTaBaJleannrpancxoii 06JIaCTH;
06JIaCTHOro 3aKOHa OT 11 nexafips 2007 rona NQ 174-03 «0 npasossrx aicrax

Jleauarpancxoii 06JIaCTH»;
rrOJIO)l(eHH5I0 KOMHTeTe;
rrOJIO)l(eHH5I06 yrrpaanerma;
rrOJIO)l(eHH5I0 cexrope;
Konexca 3THKH H CJIY)l(e6Horo rrOBe,n:eHH5I rocyztapcraeunsrx rpaacnancxax

CJIY)l(aI.I.l;HXJleaaarpazrcxoii 06JIaCTH;
HHCTPYKQHH rro ,n:eJIOrrpOH3Bo,n:CTBYB opraHax HCrrOJIHHTeJIbHOH BJIaCTH

Jlenaarpancxoit 06JIaCTH;
HHCTPYKQHH0 nopxnxe 06paI.I.l;eHH5Ico CJIY)l(e6HoHHH<popMaQHeHorpaan-remroro

pacnpocrpanenaa B A,n:MHHHcTpaQHHJleamrrpaztcxoit 06JIaCTH;
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CJIY)Ke6HOrO pacnopaznca, YCTaHOBJIeHHOrO B opraaax HCrrOJIHHTeJIbHOH BJIaCTH

JIeHHHrpa,n;CKOH06JIaCTH;

B 06JIaCTH HHCPOPMaI.J;HOHHO-KOMMYHHKaI.J;HOHHbIXTeXHOJIOrHH: B03MO)KHOCTeH H

OC06eHHOCTeH rrpHMeHeHH5I COBpeMeHHbIX HHcpOpMaU;HOHHO-KOMMYHHKaU;HOHHbIX

TeXHOJIOrHH B opraae HCrrOJIHHTeJIbHOHBJIaCTH;

OCHOB HHcpOpMaU;HOHHOH6e30rraCHOCTH H samaru HHcpOpMaU;HH, B TOM qHCJIe

<l>e,n;epaJIbHOrO 3aKOHa OT 27 HIOJI5I 2006 rona N~ 149-<1>3 «06 HHcpopMaU;HH,

HHCPOPMaI.J;HOHHbIXTeXHOJIOrH5IXH 0 sanurre HHcpopMaU;HH»;

OCHOBHbIX rrOJIO)KeHHH3aKOHo,n;aTeJIbCTBa0 rrepCOHaJIbHbIX ,n;aHHbIX, B TOM qHCJIe

<l>e,n;epaJIbHOrO3aKOHa OT27 HIOAA 2006 rona N~152-<1>3«0 rrepCOHaJIbHbIX ,n;aHHbIX»;

06:r.u;HX rrpHHU;HrrOB CPYHKU;HOHHpOBaHH5I CHCTeMbI :meKTPOHHoro

,n;0KYMeHT0060poTa;

OCHOBHbIXrrOJIO)KeHHH3aKOHo,n;aTeJIbCTBa06 3JIeKTPOHHOHnozmaca;
rrpHMeHeHH5I rrepCOHaJIbHOrO xosmsrorepa.

2.2.2. Da30BbIe YMeHH5I:

YMeHHe CHCTeMHO(crpareraaecxa) MbICJIHTb;

YMeHHe CHCTeMaTH3HpOBaTbH aHaJIH3HpOBaTb HHCPOPMaI.J;HIO;

YMeHHe rrJIaHHpOBaTb, paU;HOHaJIbHOHCrrOJIb30BaTb CJIJ)Ke6Hoe BpeM5I H ,n;OCTHraTb

pe3YJIbTaTa;

KOMMYHHKaTHBHbIe YMeHH5I (B TOM qHCJIe rry6JIHqHbIX BbICTYrrJIeHHH H Be,n;eHH5I

,n;eJIOBbIXneperoaopoa);

YMeHHe ynpasnars H3MeHeHH5IMH;

YMeHHe pafiorars C annaparasra H nporpasoaasna ofiecrreaemresr,YCTaHOBJIeHHOM

na aBTOMaTH3HpOBaHHOMpa60QeM MeCTe (APM), B TOM qHCJIe pa60TbI B OrrepaU;HOHHOH

CHCTeMe ceMeHCTBa Windows, B TeKCTOBOM peztaxrope Microsoft Office Word, C

Ta6JIHqHbIM nponeccopox Microsoft Office Excel, C rrOqTOBbIM KJIHeHTOM rana

«Outlook», rro,n;rOTOBKH rrpesenranati C npaaeaeaaeja rrpHJIO)KeHH5I Microsoft Office

PowerPoint;

YMeHHe pafiorars B xasecrae rrOJIb30BaTeAA B HHcpopMaU;HoHHbIX CHCTeMax,

rrpHMeH5IeMbIX B KOMHTeTe, B TOM qHCJIe B rrpHKJIa,n;HbIX HHcpopMaU;HOHHbIX CHCTeMax

(CHCTeMe B3aHMo,n;eHCTBH5I C rpa)K,n;aHaMH H opraHH3aU;H5IMH; CHCTeMe

Me)KBe,n;OMCTBeHHoro 3JIeKTpOHHoro B3aHMo,n;eHCTBH5I; yqeTHoH CHCTeMe;

HHcpopMaU;HOHHO-aHaJIHTHqeCKOH CHCTeMe, ofiecneaaaaiourea c60p, 06pa60TKY,

xpaaeaae H aHaJIH3 ztaaasrx), CHCTeMax 3JIeKTPOHHoro ,n;OKYMeHT0060poTa, B

HHcpopMaU;HoHHO-rrpaBOBbIX CHCTeMax «Tapanr», «KOHCYJIbTaHTITrrIOC», «Konexc», a

TaK)Ke C pecypcasra H cepaacasra JIOKaJIbHOHBbIqHCJIHTeJIbHOHcera H HHCPOPMaI.J;HOHHO

TeJIeKoMMYHHKaU;HoHHoH cera «Harepaer».

2.2.3. Ilpodeccaoaaasasre 3HaHH5I B crpepe 3aKOHo,n;aTeJIbCTBa POCCHHCKOH

<l>e,n;epaU;HHH JIeHHHrpa,n;cKOH 06JIaCTH:

Tpaacnaacxoro xoztexca POCCHHCKOH<l>e,n;epaU;HH;

Tpynosoro xonexca POCCHHCKOH<l>e,n;epaU;HH;

HaJIOrOBOro xoztexca POCCHHCKOH<l>e,n;epaU;HH;

DIO,n;)KeTHOrOxonexca POCCHHCKOH<l>e,n;epaU;HH;
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<l>e.n;epaJIhHOrO3aKOHa OT 6 .n;eKa6pH 2011 rona NQ 402-<1>3 «0 6yxraJITepCKOM
ysere» H HHhIX 4>e.n;epaJIhHhIXH 06JIaCTHhlx HopMaTHBHhIX npaaoasrx aKTOB B c4>epe
61O.n;)I(eTHhIXnpasooraoureaaa H 6yxraJITepCKOro ysera, B TOM qHCJIe PYKOBOMIII;HX
.n;OKYMeHTOB OpraHOB rocyzapcrseaaoa BJIaCTH no aonpocaa opraHH3a:QHH
6yxraJITepCKOro (61O.n;)I(eTHoro)ysera H COCTaBJIeHHHOTqeTHOCTH;

<l>e.n;epaJIhHOrO3aKOHa OT 6 anpena 2011 rozra NQ 63-<1>3 «06 3JIeKTPoHHoM
nozmaca»;

<l>e.n;epaJIhHOrO3aKOHa OT 9 4>eBpaJIH 2009 rona NQ 8-<1>3 «06 06eCneqeHHH
nocryrra K HH4>opMa:QHH0 .n;eSITeJIhHOCTHrocynapcrseaasrx opraaos H opraaos MeCTHoro
caxoynpaarenaa» ;

<l>e.n;epaJIhHOrO3aKOHaOT 5 anpena 2013 rozta NQ 44-<1>3«0 KOHTpaKTHOMCHCTeMe
B c4>epe saxynox TOBapoB, pa60T, ycnyr .n;JIH 06eCneqeHHH rocy.n;apcTBeHHhlx H
MYHH:QHnaJIhHhIXHY)l(.n;»H HHhlX HopMaTHBHhIX npasoasrx aKTOBPOCCHMCKOM<l>e.n;epa:QHH
H JIeHHHrpa.n;cKoM 06JIaCTH, peryJIHpYIOIII;HX OTHOlIIeHHH B c4>epe saxynox TOBapoB,
pa60T, ycnyr .n;JIH06eCneqeHHH rocyztapcraeaasrx H MYHH:QHnaJIhHhIXHY)I(.n;;

06JIaCTHOro 3aKOHaOT26 ceHTH6pH 2002 rona NQ 36-03 «0 61O.n;)I(eTHOMnpouecce B
JIeHHHrpa.n;cKOH06JIaCTH»;

06JIaCTHOro 3aKOHa OT 14 OKTH6pH 2019 rona NQ 75-03 «0 Me)l(61O.n;)I(eTHhIX
OTHOlIIeHHHXB JIeHHHrpa.n;cKoM 06JIaCTH»;

nOCTaHOBJIeHHHllpaBHTeJIhCTBa Jleaaarpancxoa 06JIaCTH OT 9 .n;eKa6pH2014 rozia
NQ 574 «06 YTBep)l()J;eHHHTlopaznca OCYIII;eCTBJIeHHHBe.n;OMCTBeHHoroKOHTPOJIHB crpepe
saxynox .n;JIH06eCneQeHHH rocynapcrsenasrx Hy)l()J;Jleuaarpancsoa 06JIaCTH»;

<l>e.n;epaJIhHOrOcrannapra BHYTpeHHero rocynapcrneaaoro (MYHH:QHnaJIhHoro)
4>HHaHcoBoro KOHTPOJIH«Ilpaanna COCTaBJIeHHHOTQeTHOCTH0 pe3YJIhTaTaX KOHTPOJIhHOM
.n;eHTeJIhHOCTH»;

<l>e.n;epaJIhHOrOcraaaapra BHYTpeHHero rocyztapcrseauoro (MYHH:QHllaJIhHoro)
4>HHaHcoBoro KOHTPOJIH«Tlnanapoaanae nposepox, peBH3HMH 06CJIe.n;oBaHHH».

2.2.4. Haste npo4>eccHOHaJIhHhle 3HaHHH:
npaaana .n;eJIOBOM3THKH;
.n;eJIOBOe06III;eHHe H nepernrcxa;
3HaHHe OCHOBrocynapcrsemrorn YCTPoMcTBaH ynpaBJIeHHH;
3HaHHe npaBHJI IOpH.n;lfqeCKOMTexHHKH;
3HaHHe OCHOBHhIXnpHH:QHnoB 06eCneQeHHH e.n;HHCTBanpaBoBoro npocTPaHcTBa

POCCHMCKOM<l>e.n;epa:QHH;
61O.n;)I(eTHaHCHCTeMaPOCCHHCKOH<l>e.n;epa:QHH;
nOHHTHe, 06'heKThl H cy6'heKThI 61O.n;)I(eTHOrOyxera;
nOHHTHeH BH.n;hI61O.n;)I(eTHOMOTQeTHOCTH.
2.2.5. llpo4>eccHOHaJIhHhle YMeHHH:
pafiora co CnpaBOQHhIMHnpasoasraa CHCTeMaMHaa npo4>eccHOHaJIhHOMyposae;
YMeHHe BhIHCHHThTOQHhlM CMhICJI, coztepzcaane HopMaTHBHhlX npaaossrx aKTOB

(HOpM), HCnOJIh3YHPa3JIHQHhleBH.n;hITOJIKOBaHHH;
HCnOJIh30BaHHe o4>H:QHaJIhHo-.n;eJIOBOrOCTHJIH npa COCTaBJIeHHH npasossrx

.n;oKYMeHToBaeaopvaraaaoro xapaxrepa;
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Hcnonb30BaHHenpaBHn IOpH~H~eCKOHTeXHHKH~n~ COCTaBneH~HOpMaTHBHhlX
npaBOBbIXaKTOB;

pafiorart, C rocyztapcraeaaoji HHTerpHpOBaHHOHHH<p0pMaU;HOHHOHCHCTeMOH
ynpaaneaas 06m;eCTBeHHbIMH<pHHaHCaMH«3neKTPOHHbIH6IO~)I(eT»;

opraaasanaa H ocymecrnneaae senenaa 6IO~)I(eTHOrO(6yxrallTepCKOrO) ysera.
2.2.6. <l>YHKU;HOHallbHbIe3HaHH~:
nOH~THe,npoueziypa paCCMOTPeHH~06pam;eHHHrpazcnaa;
auanasa 3<p<peKTHBHoCTHHpesynsraraaaocra paCXO~OBaH~6IO~)I(eTHbIXopeners;
pa3pa60TKHH <pOpMHpoBaH~npOeKTOBnporH030B no OpraHH3aU;HH6IO~)I(eTHOrO

npouecca B rocynapcrsenaoxr opraae;
nposeneaaa HHBeHTapH3aU;HHneaeacasrx cpencrs, TOBapHO-MaTepHallbHbIX

ueuaocrea, pacxeron CnOCTaBm;HKaMHH no~p~~~HKaMH;
MeTO~OB6IO~)I(eTHOrOnnarrapoaanaa;
npHHU;HnOB6IO~)I(eTHOrOysera HOT~eTHOCTH;
BH~bI,Ha3Ha~eHHeH 'rexaonormr opraHH3aU;HHnposepoxasrx npouenyp.
2.2.7. <l>YHKU;HOHallbHbIeysreaaa:
no~rOTOBKaaHallHT~eCKHX,HH<p0pMaU;HoHHbIXHnpyrax MaTepHallOB;
no~rOTOBKaMeTO~H~eCKHXpeKoMeH~aU;HH,pa3'b~CHeHHH;
snanenae HaBbIKaMH0<pHU;HallbHOHnenoaca nepenacxa;
no~rOTOBKa060cHoBaHHH6IO~)I(eTHbIXaCCHrHOBaHHHaa nnanapyevsra nepaon

~n~rocynapcrseaaoro opraaa.

3. ,lI,OJl~HOCTHbIe o6H3aHHocTH

B u;eAAX peanasanaa nonHOMO~HHH <PYHKU;HHKOMHTeTa,npezrycnorpeaasrx
nonoacenaev 0 KOMHTeTe, a TaK)I(e B COOTBeTCTBHHC rronoaceaaera 0 cexrope
KOHcynbTaHT06~3aH:

3.1. TIo nopyxeamo nasansaaxa ynpasneaaa <pOpMHpoBaTbHCXO~HbIenamrsre
~n~ COCTaBneH~ npoexra nnana KOHTPonbHbIx Meponp~THH no BHYTPeHHeMY
rocyztapcrnemrovy <pHHaHcoBoMYKOHTPonIOnYTeM cfiopa H aaanasa HH<p0pMaU;HH06
06'beKTaXKOHTPon~,a raiose onpezrenars 06'beKTbI KOHTPOAAH TeMbI KOHTPonbHbIX
Meponp~THH. TIpe~cTaBAATbHH<p0pMaU;HIOnaxansaasy ynpasneaaa.

3.2. Ocyurecranars pa3pa60TKYnpoexra nnana KOHTPonbHbIxMeponpH~THHaa
osepennoa <pHHaHcoBbIHron H npencrasnars na cornacosaaae aasansaaxy ynpaaneaaa.

3.3. Ilonroraanaaars npoexrsr 3anpOCOBB opraasr acnonmrrem.nolt BnaCTH
JIeHHHrp~cKOH 06nacTH, opraasr MeCTHorocaaoynpaaneaaa JIeHHHrp~cKOH 06nacTH,
rocynapcraenasre y-rpeaoieaaa, opraaasanaa-nonyaarenn cpencrs ofinacrnoro 6IO~)I(eTa
JIeHHHrpa~cKoH 06nacTH 0 npe~OCTaBneHHH~oKyMeHToB,HH<p0pMaU;HH,He06xo~HMOH
~AAacnonaeaaa nonHoMo~HH,onpezteneaasrx rronoaceaaev 0 KOMHTeTe.

3.4. Ocyuiecranars anamrs pesynsraroa BHYTpeHHero rocyztapcrseaaoro
<pHHaHcoBoro KOHTPon~ B uensx pa3pa60TKH rrpennoaceaaii no YCTpaHeHHIOH
npenynpexnenaro BbffiBneHHbIX HapYIIIeHHH H nOBbIIIIeHHIO 3<p<peKTHBHoCTH
Hcnonb30BaHH~cpe~CTB06nacTHoro 6IO~)I(eTaJIeHHHrp~cKOH 06nacTH.
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3.5. YqaCTBOBaTb B ocymecranenaa BHYTpeHHero cpHHaHcoBoro KOHTpomI B
KOMHTeTe.

3.6. Ocymecransrs aHaJIH3 OTqeTOB opraaos HCnOJIHHTeJIbHOH BJIaCTH

JIeHHHrpa,n;cKoH 06JIaCTH 0 pe3YJIbTaTaX Be,n;OMCTBeHHoroKOHTpOJI~B crpepe saxynox H
npencraanars HHcpopMaIJ;HIOHaqaJIbHHKY ynpaanenas.

3.7. ITo nopyseaaro HaqaJIbHHKa ynpasneaaa B YCTaHOBJIeHHOM nopaznce
paccsaarpaaars ofipamenaa rocyztapcreeaasrx opraaos, opraaos MeCTHoro

caxoynpaanenaa, opraHH3aIJ;HH H rpaxctaa, no,n;rOTaBJIHBaTbH rrpencraanars HaqaJIbHHKY
ynpasneaas npoexrsr OTBeTOBna YKa3aHHbIe ofipanteaaa.

3.8. YqaCTBOBaTb B nposeneaaa oourepoccancsoro ,n;~ npaexra rpazcztau B

KOMHTeTe (B TOM qHCJIe nO,n;rOTaBJIHBaTbH npeztcraanars HaqaJIbHHKY ynpasneana
HHcpOpMaIJ;HOHHbIeMaTepHaJIbI).

3.9. <I>opMHpoBaTb OT:qeT0 pesynsrarax ,n;e~TeJIbHOCTHKOMHTeTaB IJ;eJIOM,B TOM
qHCJIe 0 pe3YJIbTaTaX KOHTPOJIbHOH,n;e~TeJIbHOCTHKOMHTeTa.

3.10. Paasreman, HHcpopMaIJ;HIO 0 nJIaHOBbIX H BHenJIaHOBbIX rrposepxax,

npH~TbIX no HHM peIlIeHHH:, BbI,n;aHHbIX npeztcraanenaii H npennacaaaa B peecrpe
zcanofi, nJIaHOBbIX H BHenJIaHOBbIXnponepxax, npH~TbIX no HHM peIlIeHHH H BbI,n;aHHbIX

rrpennacaaaa, npeztcraaneaaa B pasncax ocyuiecraneaaa BHYTpeHHero
rocynapcrnenaoro cpHHaHcoBoro KOHTpOAA.

3.12. BecTH yxer KOHTpOJIbHbIX Meponp~THH, npoaomeasrx B rropaaxe
ocyutecrsneaaa BHYTpeHHero rocynapcrsemroro cpHHaHcoBoro KOHTpOJI~.

3.13. ITo nopyseaaro HaqaJIbHHKa ynpaaneaaa BbIITOJIH~Tb HHbIe CPYHKIJ;HHB
rrpeztenax nOJIHOMOqHHcexropa.

3.14. Ofiecneaaaars KOHcpH,n;eHIJ;HaJIbHOCTbnepCOHaJIbHbIX ztaaasrx, CTaBIIIHX
H3BeCTHbIMHB xozre HCnOJIHeH~ ,n;OJI)I(HOCTHbIXo6~3aHHocTeH.

3.15. PacCMaTpHBaTb sanpocsr cy6'beKTOB nepCOHaJIbHbIX ,n;aHHbIX HJIH HX
npe,n;cTaBHTeJIeH.

3.16. Ocymecranars 06e3JIHqHBaHHe nepCOHaJIbHbIX ,n;aHHbIX B cnyxaax,
YCTaHOBJIeHHbIX3aKOHo,n;aTeJIbCTBOM.

3.17. ITpHHHMaTb Heo6xo,n;HMbIe MepbI, aanpaaneaasre aa HCKJIIOqeHHe

B03MO)l(HOCTHHeCaHKIJ;HOHHpoBaHHoro ztocryna rpersax JIHIJ;B nOMe:rn;eHH~,B KOTOPbIX
ocyutecranaercs ofipafiorxa nepcoaansnsrx ,n;aHHbIX.

3.18. B COOTBeTCTBHHC ztosepeaaocrsro H(HJIH) no nopyseamo HaqaJIbHHKa

ynpaanenaa, asnnecroamero pyxoaoznrrena npencraanarr, aarepecsr KOMHTeTa B

rocynapcrseansrx opraaax, opranax MeCTHoro caaoynpaaneaaa H B opraaasanaax.
3.19. YqaCTBOBaTb B pafiore KOMHCCHHH HHbIX KOJIJIerHaJIbHblXopraaos, B COCTaB

KOTOPbIX KOHcYJIbTaHT BKJIlOqeH B COOTBeTCTBHHC npaaoasnr aKTOM JIeHHHrpa,n;cKoH

06JIaCTHHJIHaanpaanea HaqaJIbHHKOMynpaareaaa, BbIIIIeCTo~:rn;HMPYKoBo,n;HTeJIeM.

3.20. B COOTBeTCTBHHC nopyseaaev HaqaJIbHHKa ynpaaneana, nsnnecroamero

pyxoaonarena opraHH30BbIBaTb nonrorosxy MaTepHaJIOB K coseuiaaaaa, sacenaaaaa,
HHbIM MeponpH~TH~M H(HJIH) npHHHMaTb B HHX yqacTHe, B TOMqHCJIe BeCTHneperOBopbI,
OCPOPMAATbnpH~TbIe peIlIeH~.

3.21. TOqHO H B CpOKBbIITOJI~Tb yKa3aH~ H nopyqeHH~ HaqaJIbHHKa ynpaBJIeHM~,
BbIIIIeCTo~:rn;ero PYKoBo,n;HTeAA.
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3.22. C06mO,lJ;aTb npasana ,lJ;eJIOrrpOH3BO,lJ;CTBa,B TOM qHCJIe Ha,l1;JIe)l{aru;HM06pa30M

yaarsmars H XpaHHTb nonysenasre ua HCrrOJIHeHHe ,lJ;OK)'MeHTbI H MaTepHaJIbI,

CBOeBpeMeHHO cztasars HX OTBeTCTBeHHOM)'sa ,lJ;eJIOrrpOH3BO,lJ;CTBO,a npa yxozre B OTrryCK,

y6b1THH B KOMaH,lJ;HPOBKY,B cnysae OCTaBJIeHIDI ,lJ;OJI)I{HOCTH- pa60THHKY, BpeMeHHO

HCrrOJIIDIIoru;eMY 06H3aHHOCTH KOHCYJIbTaHTa,JIH60 HaqaJIbHHKY ynpaaneana.
3.23. C06JIID,lJ;aTb OCHOBHble o6H3aHHocTH, a TaK)l{e orpaaaseaas, sarrpersr H

Tpe60BaHIDI K CJIY)Ke6HoMY rrOBe,lJ;eHHID,YCTaHOBJIeHHble CTaTbHMH 15 - 18, 20, 20.1, 20.2,

20.3 <1>e,lJ;epaJIbHOrO3aKOHa OT 27 HIDJIH 2004 rona NQ 79-<1>3 «0 rocynapcrseaaoii
rpascnancxoii cJIY)I{6e POCCHHCKOH<1>e,lJ;epaU;HH».

3 .24. C06JIID,lJ;aTb HOPMbI KO,lJ;eKCa 3THKH H cnyacefiaoro rrOBe,lJ;eHIDI

rOCY,lJ;apCTBeHHbIXrpaacztaacxax CJIY)I{aru;HXJIeHHHrpa,l1;CKOH06JIaCTH.

3.25. YBe,lJ;OMJIHTbrrpe,lJ;CTaBHTeJIHHaHHMaTeJIH 060 ncex CJIyqaHX 06paru;eHIDI K

KOHcYJIbTaHTY KaKHX-JIH60 JIHU;B u;eJIHXCKJIOHeHIDI ero K cosepureaaro KopPyrrU;HoHHbIX

npaacaapymeaati, sa HCKJIIDqeHHeM cnysaes, xorna rro ,lJ;aHHbIM<i>aKTaMrrpoaenena HJIH

rrpOBO,lJ;HTCHnposepxa,
3.26. OTqHTbIBaTbcH nepezt HaqaJIbHHKOM ynpaaneaaa 0 pe3YJIbTaTaX CBoeH

CJIY)l{e6HoH ,lJ;eHTeJIbHOCTH,B TOM qHCJIe ezceronao, ,lJ;0 1 <i>eBpaJIHrona, cnenyromero sa

OTqeTHbIM, rrpe,lJ;CTaBJIHTbHaqaJIbHHKY yrrpaBJIeHIDI orser 0 CBoeH rrpodieccaoaansnoti
crryacefiaoii ,lJ;eHTeJIbHOCTH.

3.27. Hanneacauuea 06pa30M HCrrOJIHHTb06H3aHHocTH rpaacnaacxoro cnyzcamero,

npenycaorpeaasre 3aKOHO,lJ;aTeJIbCTBOM.

4. Hepenem, BonpOCOB, no KOTOPbIM KOUCYJlbTaUT anpaae HJlH 06H3au
caMOCTOHTeJlbUOnpHUHMaTb ynpaaneaxecxae H HUbIe peureana

4.1. KOHcYJIbTaHT 06H3aH caMOCTOHTeJIbHOnpanaaars peureaaa:
4.1.1. no sonpocaa nepsoosepenaocra BbIIIOJIHeHHH ,lJ;OJI)I{HOCTHbIX06H3aHHOCTeH

B npenenax CPOKOB, YCTaHOBJIeHHbIX HaqaJIbHHKOM yrrpaBJIeHIDI, BblrneCTOHI:o;HM

PYKOBO,lJ;HTeJIeM, H C06JIID,lJ;eHHH HOPM, YCTaHOBJIeHHblX ,lJ;eHCTBYIDru;HM
3aKOHO,lJ;aTeJIbCTBOM.

4.1.2. Ilpa peaJIH3aU;HH rrOJIHOMOqHH xnena KOMHCCHH H aaoro KOJIJIerHaJIbHOrO
opraaa.

4.1.3. no sonpocaa opraHH3aU;HH yxera H xpaHeHIDI nepenaaasrx eM)' ua

HCrrOJIHeHHe ,lJ;OKYMeHToBH MaTepHaJIOB.

4.1.4. Ilpa peaJIH3aU;HH npas rrpe,lJ;CTaBHTeJIH KOMHTeTa, xoropsre YKa3aHbI B

cooTBeTcTBYIDru;eH ,lJ;OBepeHHocTH.

4.2. KOHcYJIbTaHT B xaxecrse xneaa KOMHCCHHH aaoro KOJIJIerHaJIbHOrO opraaa

nrrpase na 3aCe,lJ;aHHHXraxoro oprana caMOCTOHTeJIbHOnpaaaaars penreaae rOJIOCOBaTb

«sa» , «rrpOTHB» HJIH «B03,lJ;ep)l{aJICH», a TaK)I{e BbICKa3bIBaTb caoe MHeHHe, B TOM qHCJIe

3aHBJIHTb ocofioe MHeHHe B rrHCbMeHHOH <popMe B COOTBeTCTBHH C perJIaMeHTOM

(rropanxou) pa60TbI KOMHCCHHH HHoro KOJIJIerHaJIbHOrO opraaa.
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5. Ilepexem, aonpocoa, no KOTOPbIM KOHcYJlbTaHT anpane HJlH oOH3aH yqaCTBOBaTb

npa nO)1;rOTOBKe npoejcroa HopMaTHBHbIX npasoasrx aKTOB H (HJlH) npoexros
ynpaaneusecxax H HHbIX pemenuti

5.1. KOHcYJIbTaHT 06H3aH ysacraoaan. B nonrorosxe npoexron HopMaTHBHbIX

npaBOBbIX aKTOB H npoexros pemeaaa no sonpocasr, OTHOCHIIJ;HMCHK ero ,n;OJI)KHOCTHbIM
06H3aHHocTHM.

5.2. KOHcYJIbTaHT anpase ysacraoaars B noztroroaxe rrpoexros HopMaTHBHbIX

npaaoasrx aKTOB H npoexroa pemeaaa no HHbIM aonpocasr no COrJIaCOBaHHIO C
HaqaJIbHHKOM ynpaBJIeHHH.

6. CpOKH H npoueaypsi nO)1;rOTOBKH, paccsrorpenaa npOeKTOB
ynpaaaeaneceax H HHbIX peurenaa, nOpH)1;OKCOrJlaCOBaHHH H npHHHTHH

)1;aHHbIX pemennii

6.1. 06IIJ;He CpOKH H npouenypsr no,n;rOTOBKH ,n;oKYMeHToB peryJIHpyIOTCH

HHCTpYKU;HeMno ,n;eJIOnpOH3Bo,n;CTBYB opraaax HCnOJIHHTeJIbHOMBJIaCTHJleaaarpancxoji
06JIaCTH.

6.2. B u;eJIHX no,n;rOTOBKH, COrJIaCOBaHHH H npHHHTHH peureaaa KOMHTeTa

KOHcYJIbTaHT 06H3aH no,n;rOTOBHTb npoeKT ,n;oKYMeHTa H npe,n;CTaBHTb ero Ha

COrJIaCOBaHHeHaqaJIbHHKY ynpaBJIeHHH He n03)Ke, qeM sa ztaa pa60qHX ,n;HH,n;oHCTeqeHHH

cpoxa HCnOJIHeHHH no 3TOMY ,n;OKYMeHTY,KOTOPbIMYCTaHOBJIeH<pe,n;epaJIbHbIM3aKOHOM

HJIH HopMaTHBHbIM npaBOBbIM aKTOM neHHHrpa,n;CKOM 06JIaCTH, JIH60 mroro cpoxa,

YCTaHOBJIeHHOrOHaqaJIbHHKOM ynpaBJIeHHH, BbIrneCTOHIIJ;HMPYKOBo,n;HTeJIeM.

7. llOPH.LJ:OKcnyaeefiaorn B3aHMO)1;eiicTBHH KOHcYJlbTaHTa B CBH3H C HCnOJlHeHHeM HM

.LJ:OJl~HOCTHbIXoOH3aHHocTeii C .LJ:pyrHMH paooTHHKaMH KOMHTeTa, paooTHHKaMH

HHblX rocY.LJ:apCTBeHHbIx opraaon
H opranon MeCTHoro casroynpaaneaaa, opraHH3aU;HHMH H rpa~aHaMH

7.1. Ilopyseaaa H YKa3aHHH KOHcYJIbTaHTY ,n;aIOTCHHaqaJIbHHKOM ynpaBJIeHHH,

BblrneCTOHIIJ;HM PYKoBo,n;HTeJIeM, B YCTHOM HJIH nHCbMeHHOM <popMe no sonpocaxr,
OTHOCHIIJ;HMCHK ero ,n;OJI)KHOCTHbIM06H3aHHocTHM.

7.2. B u;eJIHXHCnOJIHeHHH,n;OJI)KHOCTHbIX06H3aHHocTeM H nopyseaaa KOHcYJIbTaHT

snpase 06paIIJ;aTbcH K zipyraa pa60THHKaM KOMHTeTa, pa60THHKaM HHbIX

rocynapcrsenasrx opraaos, opraaos MeCTHoro caaoynpaanenaa, K rpazcnaaaa H B
opraHH3aU;HH.

7.3. KOHcYJIbTaHT anpase B YCTHOM <popMe ztasars pa3'bHCHeHHH no sonpocaa,
OTHOCHIIJ;HMCHK ero ,n;OJI)KHOCTHbIM06H3aHHocTHM, B OTBeT aa 06paIIJ;eHHH K HeMY

pa60THHKOB rocyztapcraenasrx opraaoa H opraaos MeCTHoro caxoynpaaneaaa.
7.4. KOHcYJIbTaHT snpaae B YCTHOM <popMe naaars pa3'bHCHeHHH no sorrpocaxr,

OTHOCHIIJ;HMCHK ero ,n;OJI)KHOCTHbIM06H3aHHocTHM, npe,n;cTaBHTeJIHM opraHH3aU;HM H

rpaacaaaaa TOJIbKO no nopyseamo, JIH60 C paspemenaa HaqaJIbHHKa ynpaBJIeHHH,
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ssnnecroaurero PYKOBO,n;HTeJUI,sa HCKJUOqeHHeM cnysaea, xorna TaKHe pa3'h.HCHeHIDI

.HBJI.HIOTC.Hero ,n;OJl)KHOCTHbIMH06.H3aHHOCT.HMH.

7.5. KOHcYJIbTaHT nnpase npe,n;JIO:>KHTbHCnOJIHHTeJIIO no ,n;oKYMeHTY B pa60qeM

nopamce peIIIHTb sonpoc 0 ero OT3bIBe, eCJIH TaKoM ,n;oKYMeHT HJIH OT,n;eJIbHbIe ero

nOJIO:>KeHIDIHe COOTBeTCTByroT cpe,n;epaJIbHOMY, 06JIaCTHOMY 3aKOHo,n;aTeJIbCTBY H/HJIH

npaBHJIaM ocpopMJIeHIDI ,n;OKYMeHTOB.

8. Hepeseas rOCYJJ:apCTBeHHbIX ycnyr (BHJJ:OBJJ:eHTeJlbHOcTH), OKa3bIBaeMbIX no

aanpocasi rpaa\)].aH H opranaaanaa B COOTBeTCTBHH C aJJ:MHHHcTpaTHBHbIM

pernasieaross (HHbIM HopMaTHBHbIM npaBOBbIM aKTOM) KOMHTeTOM

KOHCYJIbTaHT He npe,n;OCTaBJUIeT rocynapcrseaasrx ycnyr rpazcnanav H
opraaasauaaa.

9. Iloxaaarena 3ci»ci»eKTHBHOCTHH pe3YJlbTaTHBHocTH

upodieccaouam.aon cJly~e6Hoii JJ:eHTeJlbHOCTHKOHcYJlbTaHTa

IIoKa3aTeJUIMH 3cpcpeKTHBHoCTH H pe3YJIbTaTHBHocTH npodieccaoaansaoti

CJIY:>Ke6HOM,n;e.HTeJIbHOCTHKOHCYJIbTaHTa.HBJUIIOTC.H:

9.1. Caoespeveaaocrr, H nOJIHOTa paccssorpeaaa 06paIIJ;eHHM rocyzrapcrseaasrx
opraaos, opraaos MeCTHoro caxoynpaaneaaa, opraaaaanaa, rpaacnaa H no,n;rOTOBKH

npoexros OTBeTOBaa HHX.

9.2. OTCYTcTBHe <paKTOB:

1) HaJIHqH.H B aHaJIHTHqeCKHX H HHhlX MaTepHaJIaX, no,n;rOTOBJIeHHbIX

KOHcYJIbTaHTOM, YCTapeBIIIeM, aenpoaepeaaoji HJIH HCKa:>KeHHOMHH<p0pMan;HH;

2) yrparsr ,n;OKYMeHTOB H MaTepHaJIOB, nocryrrasurax KOHcYJIbTaHry na
HCnOJIHeHHe, xpaneaae;

3) nponycxa (cpsrsa) CPOKOBHCnOJIHeHH.Hno ,n;oKYMeHTaM (nopysemrax), xoropsre
YCTaHOBJIeHbI <pe,n;epaJIbHhlM 3aKOHOM HJIH HopMaTHBHbIM npasoasra aKTOM

JIeHHHrpa.n;cKOM 06JIaCTH, HaCTO.HIIJ;HM ,n;OJI:>KHOCTHbIMperJIaMeHTOM, HaqaJIbHHKOM

ynpaBJIeHH.H, BbIllieCTO.HIIJ;HMPYKoBo,n;HTeJIeM;

4) nponycxa 6e3 YBa:>KHTeJIbHOM npaxaasr sacenanaa KOMHCCHM H HHhlX

KOJIJIerHaJIbHbIX opraaos, HHbIX MepOnpH.HTHM, B KOTOPbIX KOHcYJIbTaHry 6bIJIO nopyseao

npHH.HTb ysacrne;

5) HapYIIIeHHe 3aKOHo,n;aTeJIbCTBa POCCHMCKOM <l>e,n;epan;HH 0 nepconansnsrx
,n;aHHbIXnpa ofipafiorxe nepCOHaJIbHbIX ,n;aHHbIX.

9.3. KaqeCTBO BbITIOJIHeHHOM pa60TbI (OTcYTcTBHe npouenypasrx HapYIIIeHHM,

nonrorosxa ,n;OKYMeHTOB, MaTepHaJIOB B COOTBeTCTBHH C YCTaHOBJIeHHbIMH

Tpe6oBaHIDIMH, nOJIHOe H JIOrHqHOe H3JIO:>KeHHeMaTepHaJIa, ropana-recxa rpavoraoe
COCTaBJIeHHe,n;oKYMeHTa).

9.4. OTBeTcTBeHHocTb (HcnOJIHeHHe 06.H3aHHOCTeM B CpOK C MHHHMYMOM

KOHTPOJUI).

9.5. CaMOCTO.HTeJIbHOCTb(cnocofiaocrs BbITIOJIH.HTb3a,n;aHIDI 6e3 ,n;onOJIHHTeJIbHhlX

YKa3aHHM).
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9.6. ,l],HCIJ;HrrnHHa (cofimoztenae cnY)Ke6HOrO pacrropamca),
9.7. Ilpooeccaoaansuaa KOMrreTeHTHOCTb.

CornaCOBaHO:

Ynpaanenae rocynapcrneaaoa cnY)K6hI H xaztpos A.n;MHHHCTpaIJ;HH Tyfiepaaropa If

Ilpaaarenscraa Jleaanrpancxoa ofinacra

(MHxaHnOBa P.IO.)
<D.11.0.

Omen npasosoro otiecneaeaaa H ztenonpoaaaoncrsa KOMHTeTa

_c)- -' ( U~M- ~b) «~) f)j
- ...... .. IIO,l1;IIHCb <D.H.O. ,l1;aTa

2024 rozta
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<D.H.O.
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