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J1eHHHrpa,n:cKOH:06JIaCTH(zranee - Be,n:ymaH:cneQHaJIHCT,OT,n:eJI,nenapraaear, KOMHTeT)
HBJIHeTCHrocyzrapcrseansra rpaacztaacxm« cJIY)l{amHM Jlenanrpancxoa 06JIaCTH.

B COOTBeTCTBHHCPeecrpov ,n:OJI)I{HOCTeMrocynapcrseaaoji rpaacztaacxoti CJIY)l{6bI
Jleaaarpaztcxoa 06JIaCTH ,n:OJI)I{HOCTb crreQHaJIHCTa OTHOCHTCH K xareropan
«CneQHaJIHCTbI» nertyuteii rpynrru.

1. KBaJIH<pHKaU;HoHHbIeTpe60BaHHH

1.1. BbIcIIIee 06pa30BaHHe.
1.2. He MeHee ozmoro rona crazca rocynapcraenaoii rpaacnancxoti CJIY)l{6bI HJIH

craxca pa60TbI no cneQHaJIbHOCTH,HanpaBJIeHHIOno,n:rOTOBKH.
1.3. Ilozrrsepxcaaearae ,n:HnJIOMOM0 BbICIIIeM 06pa30BaHHH coorsercrsyroutero

ypOBHH:
- norry-rennsre C 01.07.2017 cneQHaJIbHOCTb HJIH nanpaaneaae no,n:rOTOBKH

YKpynHeHHoM rpynnsr «3KoHoMHKa H ynpasneaae»;
- nonyxeaasre no 01.07.2017 cneQHaJIbHOCTb HJIH aarrpaaneaae no,n:rOTOBKH

YKpynHeHHOH: rpyrmsr CneQHaJIbHOCTeH:H HanpaBJIeHHM no,n:rOTOBKH «3KoHoMHKa H
ynpaBJIeHHe» .

1.4.3HaHHH:
- 6a30BbIe:
rocyzrapcrsenaoro H3bIKa POCCHMCKOM<1>e,n:epaU;HH(pyccxoro H3bIKa) H OCHOB

KOHCTHTYQHHPOCCHMCKOM<1>e,n:epaQHH;
<1>e,n:epaJIbHOrO3aKOHaOT6 OKTH6pH1999 rozta NQ 184-<1>3«06 06mHX rrpmmarrax

opraHH3aQHH 3aKOHo,n:aTeJIbHbIX (rrpencraarrrensnsrx) H HCnOJIHHTeJIbHbIX opranos
rocynapcrsennoit BJIaCTHcyfisexros POCCHHCKOM<1>e,n:epaQHH»;
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<1>e,[(epaJIhHOrO3aKOHaOT6 OKTH6pH2003 rozta NQ 131-<1>3«06 06lI(HX npaananax
opraHH3aQHH MeCTHoro casroynpaaneaaa B POCCHHCKOH<1>e,[(epaQHH»;

<1>e,[(epaJIhHOrO3aKOHa OT 2 MaH 2006 rona NQ 59-<1>3«0 nopanxe paccvorpenaa
06palI(eHHH rpaacnaa POCCHHCKOH<1>e,[(epaQHH»;

<1>e'[(epaJIhHOrO3aKOHaOT 25 ztexafipa 2008 rona NQ 273-<1>3«0 rrpoTHBo,[(eHcTBHH
xoppynmno H HHhIX HopMaTHBHhIX npasossrx aKTOB POCCHHCKOH<1>e,[(epaQHHH
JIeHHHrpa,[(cKoH 06JIaCTHB crpepe rrpoTHBo,[(eHcTBH.SIxoppymma;

<1>e'[(epaJIhHOrO3aKOHa OT 21 ztexafips 2021 rona NQ 414-<1>3 «06 06lI(HX
npaauanax opraHH3aQHH rry6JIHqHOH BJIaCTHB cyfisexrax POCCHHCKOH<1>e,[(epaQHH»;

3aKOHo,[(aTeJIhCTBaPOCCHHCKOH<1>e'[(epaQHH0 rocyzrapcrnennoit rpaacnaacxoti
cJIY)l{6e POCCHHCKOH<1>e,[(epaQHH;

YCTaBaJIeHHHrpa,[(cKoH 06JIaCTH;
06JIaCTHOro 3aKOHa OT 11 zrexafipa 2007 rona NQ 174-03 «0 npaaossrx axrax

JIeHHHrpa,[(cKoH 06JIaCTH»;
rrOJIO)l{eHH.SI0 KOMHTeTe;
rrOJIO)l{eHH.SI0 nenapraaenre;
rrOJIO)l{eHH.SI06 OT,[(eJIe;
Koztexca 3THKH H CJIY)l{e6Horo rrOBe,[(eHHH rocynapcrseaasrx rpaaczrancrorx

CJIY)l{alI(HXJIeHHHrpa,[(cKoH 06JIaCTH;
HHCTPYKQHH rro ,[(eJIOrrpOH3Bo,[(CTBYB opraHax HCrrOJIHHTeJIhHOH BJIaCTH

JIeHHHrpa,[(cKoH 06JIaCTH;
HHCTPYKQHH0 rropamce 06palI(eHHH co CJIY)l{e6HoHHH<popMaQHeHorpaHHQeHHOrO

pacnpocrpaaenaa B A,[(MHHHCTpaQHHJIeHHHrpa,[(cKoH 06JIaCTH;
CJIY)l{e6Horo pacnopsnxa, YCTaHOBJIeHHOrOB opraaax HCrrOJIHHTeJIhHOHBJIaCTH

JIeHHHrpa,[(cKoH 06JIaCTH;
B 06JIaCTH HH<p0pMaQHOHHo-KOMMYHHKaQHoHHhIXTeXHOJIOrHH: B03MO)l{HOCTeHH

ocofietraocreii rrpHMeHeHH.SI ccspeveaasrx HHcpopMaQHoHHo-KOMMYHHKaQHoHHhIX
TeXHOJIOrHHB opraae HCrrOJIHHTeJIhHOHBJIaCTH;OCHOBHH<popMaQHoHHoH6e30rracHocTH
H 3alI(HThI HHcpopMaQHH, B TOM QHCJIe<1>e,[(epaJIhHOrO3aKOHa OT 27 HIOJIH2006 rona
NQ 149-<1>3 «06 HHcpopMaQHH, HHcpopMaQHoHHhIX TeXHOJIOrH.SIX H 0 3alI(HTe
HHcpopMaQHH»;

OCHOBHhIXrrOJIO)l{eHHH3aKOHo,[(aTeJIhCTBa0 rrepCOHaJIhHhIX,[(aHHhIX, B TOMQHCJIe
<1>e,[(epaJIhHOrO3aKOHa OT 27 HIOJI.SI2006 rona NQ 152-<1>3«0 rrepCOHaJIhHhIX,[(aHHhIX»;
06lI(HX rrpaauanon <PYHKQHoHHpoBaHH.SICHCTeMhI 3JIeKTPoHHoro ,[(oKYMeHTo060poTa;
OCHOBHhIX rrOJIO)l{eHHH 3aKOHo,[(aTeJIhCTBa06 3JIeKTPOHHOH nozmaca; rrpHMeHeHH.SI
rrepCOHaJIhHOrOxoxrnsrorepa;

- B 3aBHCHMOCTHOT06JIaCTHH BH,[(a,[(eHTeJIhHOCTH:
DIO,[()I{eTHOrOxonexca POCCHHCKOH<1>e,[(epaQHH;
<1>e,[(epaJIhHOrO3aKOHa OT 6 nexaopa 2011 rona NQ 402-<1>3 «0 6yxraJITepCKOM

YQeTe» H HHhIX cpe,[(epaJIhHhIXH 06JIaCTHhlx HopMaTHBHhIX npaaossrx aKTOB B cdiepe
61O,[()I{eTHhIXnpasooraoureaan H fiyxranrepcxoro ysera, B TOM QHCJIe PYKOBO,[(.SllI(HX
,[(OKYMeHTOB OpraHOB rocynapcrsenaoit BJIaCTH rro BOrrpOCaM OpraHH3aQHH
6yxraJITepCKOrO (61O,[()I{eTHOrO)YQeTaH COCTaBJIeHHHOTQeTHOCTH;



3

<1>e,IJ,epaJIhHOrO3aKOHa OT 6 anpens 2011 rO,IJ,a NQ 63-<1>3 «06 3JIeKTpOHHOH

rrO,IJ,rrMCM»;
HopMaTMBHhIX rrpasossrx aKTOB, YCTaHaBJIMBaIOllJ,MXrrpasana YKa3aHM.sMHcpopMaUMM

B peKBM3MTax pacnopsoseaati 0 nepesone ,IJ,eHe)l(HhIX Cpe,IJ,CTBB ynnary nnareaceii B

6IO,IJ,)I(eTHYIOCMCTeMYPOCCMHCKOH<1>e,IJ,epaUMM;

HopMaTMBHhIX npaaonsrx aKTOB, YCTaHaBJIMBaIOllJ,MX nopaztox CPOpMMpoBaHM.s M

npmreuenaa KO,IJ,OB6IO,IJ,)I(eTHOHKJIaCclfcpMKaUIfM POCCMHCKOH<1>e,IJ,epaUMM,IfX CTPYKTYPY

M npaauansr aasaaaeaaa;
06JIaCTHOro 3aKOHa OT 26 cerrrafips 2002 rO,IJ,aNQ 36-03 «0 6IO,IJ,)I(eTHOMnponecce B

JIeHMHrpa,IJ,CKOH06JIaCTM»;
06JIaCTHOro 3aKOHa JIeHMHrpa,IJ,CKOH 06JIaCTM 06 06JIaCTHOM 6IO,IJ,)I(eTe

JIeHIfHrpa,IJ,CKOH06JIaCTM na cooTBeTcTByIOllJ,MH ron;

nonsraa npoexra uopaarasaoro npaaosoro axra, IfHCTPYMeHThI If aransr ero

pa3pa60TKM;
MeTO,IJ,OB6IO,IJ,)I(eTHOrOnnamrposaaaa;
npaauarron 6IO,IJ,)I(eTHOrOyxera M OTqeTHOCTIf.

1.5. YMeHM.s:

- 6a30BhIe:

CIfCTeMHoro (crparera-recxoro) MhIIIIJIeHM.s;

ClfCTeMaTM3aUMMM aaanasa MHcpopMaUIfM;

nnaaaposanaa, paUMOHaJIhHOrO IfCrrOJIh30BaHM.s CJIY)I(e6HOrO BpeMeHM M

,IJ,OCTM)I(eHIf.spe3YJIhTaTOB;
KOMMYHIfKaTMBHoro 06llJ,eHIf.s (B TOM qMCJIe rry6JIMqHhIX BhICTYrrJIeHMH M Be,IJ,eHM.s

,IJ,eJIOBhIXneperosopos);
ynpasnenaa M3MeHeHM.sMM;
pa60ThI C arrrrapaTHhIM If rrporpaMMHhIM 06eCrreQeHMeM, YCTaHOBJIeHHOM na

aBTOMaTM3MpOBaHHOM pa60QeM MeCTe (APM), B TOM QIfCJIe pa60ThI B onepanaoanoii

CMCTeMe ceMeHCTBa Windows, B TeKCTOBOM penaxrope Microsoft Office Word, C

Ta6JIMQHhIM nponeccopox Microsoft Office Excel, C rrOQTOBhIM KJIMeHTOM rana

«Outlook», rrO,IJ,rOTOBKMnpesearauaa C rrpMMeHeHMeM npanoacenaa Microsoft Office

PowerPoint;
pa60ThI B KaQeCTBe rrOJIh30BaTeJI.s B MHIPOpMaUMoHHhIX CMCTeMax, rrpMMeH.seMhIx B

opraae IfCrrOJIHIfTeJIhHOH BJIaCTM, B TOM qlfCJIe B rrpMKJIa,IJ,HhIX MHcpopMaUMOHHhIX

CMCTeMax (CMCTeMe B3aMMO,IJ,eHCTBM.sC rpaxoiaaaaa M opraHM3aUM.sMM; CMCTeMe

Me)l(Be,IJ,OMCTBeHHoro 3JIeKTpOHHoro B3aMMO,IJ,eHCTBM.s; yxernoa CMCTeMe;

MHcpopMaUIfOHHO-aHaJIMTMQeCKOH CIfCTeMe, ofiecrre-raaaiomeri cfiop, 06pa60TKY,

xpaaeaae If aHaJIM3 ,IJ,aHHhIX), CIfCTeMax 3JIeKTPOHHoro ,IJ,OKYMeHTo060pOTa, B

MHcpopMaUMOHHo-rrpaBOBhIX CIfCTeMax «Tapaar», «KOHCYJIhTaHTITrrIOC», «KO,IJ,eKc», a

TaK)I(e C pecypcasm M cepaacana JIOKaJIhHOHBhlqlfCJIMTeJIhHOH cern M IfHIPopMaUMOHHO

TeJIeKOMMYHMKaUMOHHOHcern «l1.HTepHeT»;
npaneaeaaa rrepCOHaJIhHOrO KOMrrhIOTepa, MCrrOJIh30BaHM.s KOrrMpOBaJIhHOH

TexHMKM, Cpe,IJ,CTBTeJIecpOHHOHM cpaKCMMMJIhHOHCB.s3M;

- B 3aBMCMMOCTMOT 06JIaCTM If BM,IJ,a,IJ,e.sTeJIhHOcTM:

pa3pa60TKM, paccvorpenas M COrJIaCOBaHM.snpoexros HopMaTMBHhIX npaaossix
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aKTOB H ztpyrax ,ll;OKYMeHTOB;

rrO,ll;rOTOBKHMeTO,ll;HqeCKHX peKOMeH,ll;aU;HH, pa3'b.SlCHeHHH;

pa60TbI C rOCY,ll;apCTBeHHOH HHTerpHpOBaHHOH HHcpOpMaU;HOHHOH CHCTeMOH

yrrpaBJIeHH.SI 06IIJ;eCTBeHHbIMH cpHHaHCaMH «3JIeKTPOHHbIH 61O,ll;)KeT»;

pa60TbI C HHcpOpMaU;HOHHOH CHCTeMOH «Ynpaaneaae 61O,ll;)KeTHbIM npoueccora
JIeHHHrpa,ll;CKOH 06JIaCTH», B r.x, ee rrO,ll;CHCTeMOH«AL(K_-<I>HHaHCbI»;

pa60TbI B nporpasornou KOMrrJIeKCe «CBo,ll;-CMAPT»;

pa60TbI B e,ll;HHOHHHcpOpMaU;HOHHOHCHCTeMe B cdiepe saxynox;

HCrrOJIb30BaHH.SI 3JIeKTpOHHOH nozmaca H npyrax cpeztcrn H,ll;eHTHcpHKaU;HH

(ECMA) B HHcpOpMaU;HOHHbIX CHCTeMaX H HHOM nporpasoeaoja ooecneaeaaa.

2. ,l(OJI)KHOCTHble 06.S13aHHOCTH

B u;eJI.SIXpeanasauaa rrOJIHOMOqHH H CPYHKU;HHKOMHTeTa, npenycaorpenasrx
rrOJIO)KeHHeM 0 KOMHTeTe, a TaK)Ke B COOTBeTCTBHHC rrOJIO)KeHHeM 06 ornene Be,ll;yIIJ;HH

cneuaanacr 06.S13aH:
2.1. IIpHHHMaTb ysacrae B paspafiorxe npennoaceaaa H MeTO,ll;HqeCKHX

peKOMeH,ll;aU;HH rro OT,ll;eJIbHbIM sonpocasr opraaasanaa HCrrOJIHeHH.SI 61O,ll;)KeTa rro

pacxonasi B JIeHHHrpa,ll;CKOH 06JIaCTH, OTHeceHHbIM K KOMrreTeHU;HH ornena.

2.2. OCYIIJ;eCTBJI.SITb nonrorosxy npoexros HopMaTHBHbIX npaaossrx aKTOB,

3aKJIIOqeHHH na npoexrsr HopMaTHBHbIX npasoasrx aKTOB, aHarrHTHqeCKHX 3arrHCOK,

cnpasox, 0630PHbIX naceu rro sonpocav HCrrOJIHeHWI 61O,ll;)KeTaJIeHHHrpa,ll;CKOH 06JIaCTH,

OTHeceHHbIM K KOMrreTeHU;HH ornena,
2.3. OCYIIJ;eCTBJI.SITbnpouenypy rrOCTaHOBKH na yser ,ll;eHe)KHbIX 06.S13aTeJIbCTB

nonyxareneii cpencrs 06JIaCTHOro 61O,ll;)KeTaB nopaznce YCTaHOBJIeHHbIM KOMHTeToM rro

3aKperrJIeHHbIM aasansnaxoa ornena rrOJIyqaTeJI.SIMopeners 06JIaCTHOro 61O,ll;)KeTa.

2.4. OCYIIJ;eCTBJI.SITb caHKU;HoHHpoBaHHe OrrJIaTbI zteaesorsrx 06.S13aTeJIbCTB

nonysarenea cpencrs 06JIaCTHOro 61O,ll;)KeTaB rropsznce YCTaHOBJIeHHbIM KOMHTeToM rro

3aKperrJIeHHbIM naxansnaxosr omena norrysarenaa cpencrs 06JIaCTHOro 61O,ll;)KeTa

2.5. OCYIIJ;eCTBJI.SITb caHKU;HoHHpoBaHHe paCXO,ll;OB nonysareneii cpeztcrs H3

61O,ll;)KeTa, 61O,ll;)KeTHbIX, aBTOHOMHbIX yqpe)K,ll;eHHH JIeHHHrpa,ll;CKOH 06JIaCTH B

COOTBeTCTBHHC nopanxoxr YCTaHOBJIeHHbIM KOMHTeToM, rro 3aKperrJIeHHbIM HaqarrbHHKOM

ornena rrOJIyqaTeJI.SIMcpencrs H3 61O,ll;)KeTa,61O,ll;)KeTHbIMH aBTOHOMHbIM yqpe)K,ll;eHH.SIM.

2.6. OCYIIJ;eCTBJI.SITbnponenypy nposezreaaa paCXO,ll;OB61O,ll;)KeTHbIXH aBTOHOMHbIX

yqpe)K,ll;eHHH, B nopaznce YCTaHOBJIeHHbIM KOMHTeToM, rro 3aKperrJIeHHbIM nasansnaxoa
ornena 61O,ll;)KeTHbIMH aBTOHOMHbIM yqpe)K,ll;eHH.SIM.

2.7. IIo nopyseamo uaxansaaxa ornena B panxax rrOJIHOMOqHH ornena

yaacrsosars B npensaparem.asrx HcrrbITaHH.SIX HHcpopMaU;HoHHoH CHCTeMbI yrrpaBJIeHH.SI

61O,ll;)KeTHbIM nponeccoxt JIeHHHrpa,ll;CKOH 06JIaCTH B u;eJI.SIXonpenenenas COOTBeTCTBH.SI

CPYHKU;HoHarraCHCTeMbI TPe60BaHH.SIM TeXHHqeCKOrO 3a,ll;aHH.SI.

2.8. IIo nopyseaaro sasansnaxa omena, rrO,ll;rOTaBJIHBaTb ,ll;JI.SICOrJIaCOBaHH.SI

HHcpopMaU;HIO rro rrpe,ll;JIO)KeHH.SIM,ll;JI.SIBKJIlOqeHH.SIB xaneaaaps OCHOBHbIX MepOrrpH.SlTHH,

sarrnaaapoaaaasrx opraaaua rocynapcrneaaoa BJIaCTH JIeHHHrpa,ll;CKOH 06JIaCTH H

HHbIMH rocynapcrseaasoaa opraaasur JIeHHHrpa,ll;CKOH 06JIaCTH, a TaK)Ke rro
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e)l(eMeC.sIqHOMYIIJIaey pa60TbI OT.n;eJIa,aa COOTBeTCTB)'lOrn;HHnepaon;
2.9. Ocyrn;eCTBJI.sITb senemre CnpaBOqHHKOB HH<p0pMaU;HoHHoH CHCTeMbI

yrrpaanenae 6IO.n;)I(eTHbIMnponeccoxr Jlenaarpancxoii 06JIaCTH B npenenax KOMneTeHU;HH

OT.n;eJIa

2.10. Ilonroraanaaars H npeztcraanars HaqaJIbHHKY OT.n;eJIa aHaJIHTHqeCKHe

3anHCKH, cnpasxa, 0630pHbIe IIHCbMa no BOIIpocaM HCnOJIHeHH.sI06JIaCTHOro 6IO.n;)I(eTa

Jleaaarpaztcxoa 06JIaCTH, traxoztantaeca B KOMneTeHU;HHOT.n;eJIa.

2.11. ITo rropyxemno HaqaJIbHHKa OT.n;eJIa B YCTaHOBJIeHHOM nopaznce
paccxarpaaars ofipanieaaa rocynapcrseaasrx opraaos, opraaos MeCTHoro

caaoynpasneaaa, opraHH3aU;HH H rpaacnaa, IIo.n;rOTaBJIHBaTbH npencrasnars HaqaJIbHHKY

OT.n;eJIarrpoexrsr OTBeTOBna YKa3aHHbIe ofipaurenaa.
2.12. B COOTBeTCTBHHC ztoaepenaocrsro H (HJIH) no rropyseaaro HaqaJIbHHKa

OT.n;eJIa, ssmrecroamero PYKoBo.n;HTeJI.sI IIpe.n;cTaBJI.sITb mrrepecsr KOMHTeTa B

rocyztapcrseaasrx opraaax, opraaax MeCTHoro canoynpaaneaaa H B opraansauaax.
2.13. YqaCTBOBaTb B pafiore KOMHCCHHH HHbIX KOJIJIerHaJIbHbIX opraaos, B COCTaB

KOTOPbIX senyuma CneU;HaJIHCT BKJIIOqeH B COOTBeTCTBHH C npasoasnr aKTOM

Jleaaarpancxoii 06JIaCTH HJIH aanpaanen HaqaJIbHHKOM OT.n;eJIa, BbIllIeCTO.sIrn;HM

PYKoBo.n;HTeJIeM.

2.14. B COOTBeTCTBHH C nopyseaaea HaqaJIbHHKa OT.n;eJIa, ssnnecroamero

PYKoBo.n;HTeJI.sIopraHH30BbIBaTb rronrorosxy MaTepHaJIOB K COBern;aHH.sIM,aacezraaassr,

HHbIM MepOnpH.sITH.sIM H (HJIH) npHHHMaTb B HHX ysacrae, B TOM qHCJIe BeCTH

neperoaopsr, O<pOPMJI.sITbrrpansrsre peurenna.
2.15. TOqHO H B CpOK BbIIIOJIH.sITbYKa3aHH.sI H nopysenaa HaqaJIbHHKa OT.n;eJIa,

nsnnecrosnrero PYKoBo.n;HTeJI.sI.

2.16. C06JIIO.n;aTb rrpasana .n;eJIOnpOH3Bo.n;cTBa,B TOM qHCJIe Ha.n;JIe)l(arn;HM06pa30M

ysnrrsmarr, H xpaaars rrorryaenasre na HCnOJIHeHHe .n;oKYMeHTbI H MaTepHaJIbI,

caoeapesrenno cztaaars HX oTBeTcTBeHHoMY sa .n;eJIOnpOH3Bo.n;CTBO,a npn yxozte B ornycx,

y6bITHH B KOMaH.n;HpoBKY, B cnysae OCTaBJIeHH.sI.n;OJI)I(HOCTH- pa60THHKY KOMHTeTa,

apexrenao HCnOJIH.sIIOrn;eMY06.sI3aHHOCTH seztymero CneU;HaJIHCTa, JIH60 HaqaJIbHHKY

ornena.
2.17. C06JIIO.n;aTb HOPMbI Konexca 3THKH H CJIY)l(e6Horo rroaerterraa

rocyztapcrsennsrx rpaacnaacxax CJIY)l(arn;HXJleaaarpaztcxoii 06JIaCTH.

2.18. YBe.n;oMJI.sITbnpencrasarens HaHHMaTeJI.sI060 scex CJIyqa.sIX ofipameaas K

nenymevy CneU;HaJIHCTY KaKHX-JIH60 JIHU; B u;eJI.sIX CKJIOHeHH.sIero K COBepllIeHHIO

xoppymraoaasrx rrpasonapyureaait, aa HCKJIIOqeHHeMcnysaes, xorna no .n;aHHbIM<paKTaM

nposeneaa HJIH npOBo.n;HTC.sInposepxa.
2.19. OTqHTbIBaTbC.sInepen HaqaJIbHHKOM OT.n;eJIa0 pe3YJIbTaTaX csoea CJIY)l(e6HoH

.n;e.sITeJIbHOCTH,B TOM qHCJIe ezceroznro, no 1 <peBPaJI.sIrona, cneztyromero sa OTqeTHbIM,

npencraanars HaqaJIbHHKY OT.n;eJIa OTqeT 0 caoeii npodieccaoaansnoa CJIY)l(e6HoH

.n;e.sITeJIbHOCTH.

2.20. Haaneacaurau 06pa30M HCIIOJIH.sITb06.sI3aHHOCTHrpaacnaacxoro cnyacamero,

npenycaorpeaasre 3aKOHo.n;aTeJIbCTBOM.
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3. ITpaBa

Benynma crre:U;HaJIHCTHMeeT npaao:
3.1. Ha peanasauaro YCTaHOBJIeHHbIX,n;eiicTBYlO.II(HM3aKOHo,n;aTeJIbCTBOMnpas

rpaacnaacxoro cnyacauiero.
3.2. Ha rocyzrapcrseaasie rapaarna, npenycsrorpenasre <pe,n;epaJIbHbIMH3aKOHaMH

H HHbIMH HopMaTHBHbIMH rrpaBOBbIMH aKTaMH POCCHiicKOH <I>e,n;epa:U;HHH
Jleaaarpancxoa 06JIaCTH.

3.3. Ha nonyseaae B YCTaHOBJIeHHOMnopxnxe OT rocynapcraenasrx opraaos,
opraaon MeCTHoro casroyrrpaaneaax, opraHH3a:U;HH H rpaacztan ,n;OKYMeHTOBH HHOH
HH<p0pMa:U;HH,He06xo,n;HMOH,n;JI.SIHCrrOJIHeHH.SI,n;OJI)I(HOCTHbIX06.S13aHHocTeH.

3.4. ):(ocTyrra K perHOHaJIbHbIM HH<p0pMa:U;HoHHbIMCHCTeMaM Jleaaarpancxca
06JIaCTH, npasoasrv 6a3aM ,n;aHHbIXrnna «Koztexc», «KOHCYJIbTaHTllJIlOC», «I'apanr»,
pecypcax cera «I1HTepHeT» rro sonpocaa, OTHOC.SI.II(HMC.SIK KOMrreTeH:U;HHopraaa
HCrrOJIHHTeJIbHOHBJIaCTH, a TaK)I(e 3KOHOMHqeCKHM, npasonsna H 06.II(eCTBeHHo
rrOJIHTHqeCKHMaonpocasr.

4.0TBeTCTBeHHOCTb

Be,n;y.II(HH crre:U;HaJIHCT aecer YCTaHOBJIeHHyIO <pe,n;epaJIbHbIMH 3aKOHaMH
OTBeTCTBeHHOCTb:

4.1. 3a aapymenae sanperoa, CB.SI3aHHblXC rpascnaacxoii CJIY)l(60H,Hec06JIlO,n;eHHe
orpaaaaeuaii H HeBbIIIOJIHeHHe 06.S13aTeJIbCTB,YCTaHOBJIeHHbIX cpe,n;epaJIbHbIMH
3aKOHaMH.

4.2. 3a HeHCrrOJIHeHHe(aeaanneacamee HCrrOJIHeHHe),n;OJI)I(HOCTHbIX06.S13aHHocTeH.
4.3. 3a yrpary HJIHnopsy rocyztapcrseaaoro HMY.II(eCTBaJlennarpancxoa 06JIaCTH,

xoropoe 6bIJIOnpenocraaneao eMY ,n;JI.SIHCrrOJIHeHH.SI,n;OJI)I(HOCTHbIX06.S13aHHocTeH.
4.4. 3a napymeaae HOpM Konexca 3THKH H CJIY)l(e6Horo rrOBe,n;eHH.SI

rocynapcrseaasrx rpaacnaacxax CJIY)l(a.II(HXJleaanrpaztcxoit 06JIaCTH.
4.5.3a HapyrneHHe CPOKOBrro,n;rOTOBKH,n;oKYMeHToBBO HCrrOJIHeHHerropyqeHHH

ITpe3H,n;eHTa Poccaacxoti <I>e,n;epa:U;HH,Ilpencezrarens ITpaBHTeJIbCTBa Poccaiicsoti
cI>e,n;epa:U;HHHTyfiepaaropa Jleaanrpancxoji 06JIaCTH.

5. Ilepexeas sonpocos, rro KOTOPbIMBe,n;y.II(HHcrre:U;HaJIHCTsnpase
HJIH06.S13aHcaMOCTO.SlTeJIbHOnpaaaxars pemeaas

5.1. Be,n;y.II(HHcrre:U;HaJIHCT06.S13aHcaMOCTO.SlTeJIbHOrrpHHHMaTb penreaaa:
5.1.1. ITo sonpocaxr nepsoosepenaocrn BbIIIOJIHeHH.SI,n;OJI)I(HOCTHbIX06.S13aHHOCTeH

B npenenax CPOKOB, YCTaHOBJIeHHbIX nenocpencraeansra PYKoBo,n;HTeJIeM,
BbIrneCTO.Sl.II(HMPYKoBo,n;HTeJIeM,H C06JIlO,n;eHH.SIHOPM, YCTaHOBJIeHHbIX,n;eHCTByIO.II(HM
3aKOHo,n;aTeJIbCTBOM.

5.1.2. ITPH peaJIH3a:U;HHrrOJIHOMOqHHxneaa KOMHCCHHH anoro KOJIJIerHaJIbHOrO
opraHa .

. 5.1.3. ITo sonpocaa opraHH3a:U;HH ysera H XpaHeHH.SI nepenaaasrx eMY na
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HCrrOJIHeHHe.n;OKYMeHTOBH MaTepmUIoB.
5.2. Bezryuiaa Crre~HaJIHCTB xa-recrse qJIeHa KOMHCCHHH aaoro KOJIJIerHaJIbHOrO

opraHa BrrpaBe Ha 3ace.n;aHH~X TaKoro opraHa caMOCTO~TeJIbHOrrpHHHMaTb perneHHe
rOJIOCOBaTb«sa», «rrporaa» HJIH «B03.n;ep)l(aJIC~»,a TaK)I(e BbICKa3bIBaTbcaoe MHeHHe, B
TOM qHCJIe 3a~BJI~Tb ocofioe MHeHHe B rrHCbMeHHOH <popMe B COOTBeTCTBHHC
perJIaMeHTOM (nopazncosr) pa60TbI KOMHCCHHH aaoro KOJIJIerHaJIbHOrOopraaa.

6. Ilepesens sonpocos, rro KOTOPbIMBe.n;ymHHCne~HaJIHCTsnpase
HJIH06~3aH yqaCTBOBaTbrrpH rronrorosxe npoexros HopMaTHBHbIX

npasossrx aKTOBH npoesros penreaan

6.1. Benymaa Crre~HaJIHCT 06~3aH yqaCTBOBaTb B noztroronxe npoexros
HopMaTHBHbIX npasoasrx aKTOBH npoexros penreaaa no sonpocaa, OTHOC.HmHMC.HK ero
.n;OJI)I(HOCTHbIM06~3aHHocT~M.

6.2.Be.n;ymHH Crre~HaJIHCT BrrpaBe yqaCTBOBaTb B no.n;rOTOBKe npoeKToB
HopMaTHBHbIXnpaaossix aKTOBH rrpoexros penrenan rro HHbIM sonpocaxr.

7. CpOKH H rrpouenypsr rro.n;rOTOBKH,paccnorpeaaa npoesroa
pemenaa, nopanox COrJIaCOBaHH~H npH~TH.H penreaaa

7.1. 06:W;He CpOKH H npouenypsi rro.n;rOTOBKH .n;oKYMeHToB peryJIHp)'1OTC~
I1HcTpyK~HeH no .n;eJIOnpOH3Bo.n;CTBYB opranax HCnOJIHHTeJIbHOHBJIaCTHJlemnrrpancxoa
06JIaCTH.

7.2. B ~eJI~X no.n;rOTOBKH,COrJIaCOBaH~ H npaaaraa peureaaa KOMHTeTa Be.n;ymHH
Cne~HaJIHCT06~3aH no.n;rOTOBHTbnpoexr .n;oKYMeHTaH npencrasars ero aa COrJIaCOBaHHe
HaqaJIbHHKYOT.n;eJIaHe nosxce qeM sa nsa pa60qHX .n;H~no HCTeqeHH~ cpoxa HCnOJIHeH~
no 3TOMY.n;OKYMeHTY,KOTOPbIHYCTaHOBJIeH<pe.n;epaJIbHbIM3aKOHOMHJIH HopMaTHBHbIM
npaaossra aKTOM JIeHHHrpa.n;CKoH 06JIaCTH, JIH60 mroro cpoxa, YCTaHOBJIeHHOrO
HaqaJIbHHKOMOT.n;eJIa,BbIrneCTO~mHMPYKOBo.n;HTeJIeM.

8. Ilopsnox CJIY)l(e6Horo B3aHMo.n;eHcTBH~neztymero Cne~HaJIHCTaC.n;pyrHMH
pa60THHKaMH KOMHTeTa, pa60THHKaMH HHbIX

rocyztapcraeansrx opraaos H opraaos MeCTHoro caxroyrrpaaneaas,
opraHH3a~H~MH H rpascaaaaaa

8.1. Ilopy-reaaa H yKa3aHH~ nenyutesry Cne~HaJIHcTy .n;aIOTC~aenocpencrseaasra
HaqaJIbHHKOMOT.n;eJIa,BbIrneCTO~mHMPYKoBo.n;HTeJIeMB YCTHOHHJIHnHCbMeHHOH<popMe
rro sonpocaa, OTHOC~mHMC~K .n;OJI)I(HOCTHbIM06~3aHHocT~M senymero Cne~HaJIHCTa

8.2. B ~eJI~X HCnOJIHeHH~ .n;OJI)I(HOCTHbIX06~3aHHocTeH H rropy-reaaa Be.n;ymHH
Cne~HaJIHCT snpase ofipauiarsca K ztpyrm« pa60THHKaM KOMHTeTa, pa60THHKaM HHbIX
rocynapcrseaasrx opraaos, opraaos MeCTHoro caaoynpaaneaas, K rpaacaaaaa H B
opraaasarma.

8.3. Benyurait Cne~HaJIHCT snpase B YCTHOH <popMe zranars pa3'b~CHeHH~ no
sonpocaxi, OTHOC.HmHMC~K ero .n;OJI)I(HOCTHbIM06~3aHHocT~M, B OTBeTna ofipameaaa K
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HeMYpa60THHKOB rocynapcrsenasrx OpraHOBH OpraHOBMeCTHOrOcasroynpaaneaas.
8.4. Be,n;Y1UH:H:CrreU;HaJIHCT snpase B YCTHOH <popMe ztaaars pa3'b.sICHeHH.sIrro

norrpocasr, OTHOC.sI:rn;HMC.sIK ero ,n;OJl)KHOCTHbIM06.sI3aHHOCT.sIM,npencranarenasr
opraHH3aU;HH H rpazoiaaaa TOJIbKO rro nopyseaaro JIH60 C pa3peIIIeHH.sI HaqaJIbHHKa
OT,n;eJIa,sa HCKJIlOqeHHeMcnyaaes, xorna TaKHe pa3'b.sICHeHH.sI5IBJI.sIIOTC.sI,n;OJI)I(HOCTHbIMH
06.sI3aHHOCT.sIMHCrreU;HaJIHCTa.

8.5. Bezryurati CrreU;HaJIHCTsnpase npeztnosorrs HCrrOJIHHTeJIIOrro ,n;oKYMeHTYB
pa60qeM nopanxe peIIIHTb aonpoc 0 ero OT3bIBe, eCJIHTaKoH ,n;oKYMeHTHJIH ornensnsre
ero rrOJIO)l(eHH.sIHe COOTBeTCTBYIOT<pe,n;epaJIbHOMY,06JIaCTHOMY3aKOHo,n;aTeJIbCTBYH/HJIH
npasanaa otpopxrnenaa ,n;oKYMeHToB.

8.6. Ha nepnon csoero apexreaaoro OTCYTCTBH.sI(B TOM qHCJIe KOMaH,n;HpOBKa,
OTrrYCK) Be,n;y:rn;HHCrreU;HaJIHCT06.sI3aH nepenars see MaTepHaJIbI H HH<popMaU;HIO,
He06xo,n;HMbIe ,n;JI.sI BbIIIOJIHeHH.sI 06.sI3aHHOCTeH rro HaCTO.sI:rn;eMY,n;OJI)I(HOCTHOMY
perJIaMeHTY, pa60THHKY, BpeMeHHOHCrrOJIH.sIIO:rn;eMYero 06.sI3aHHOCTH,JIH60 HaqaJIbHHKY
OT,n;eJIa.

8.7. Benyuraii CrreU;HaJIHCT 06.sI3aH apeueaao BbIIIOJIH.sITb ornensasre
,n;OJI)I(HOCTHble06.sI3aHHOCTHOTCYTcTBYIO:rn;eropa60THHKa OT,n;eJIa,B COOTBeTCTBHHC
nopy-reaaesr HaqaJIbHHKaOT,n;eJIa.

9. Ilepeseas rocyztapcrseaasrx ycnyr, OKa3bIBaeMbIXrpaacztaaaxr H opraHH3aU;H5IM

Benymaa CrreU;HaJIHCTHe npencrasnaer rocynapcraennsre yCJIyrH rpaacnaaaa H
opraHH3aU;H.sIM.

10. IToKa3aTeJIH3<p<peKTHBHoCTHH pe3YJIbTaTHBHocTHnporpeccnoaansnoa
CJIY)l(e6HoH,n;e.sITeJIbHOCTHCrreU;HaJIHCTa

IToKa3aTen.sIMH 3<p<peKTHBHoCTH H pesynvraraaaocrn npoqieccaoaaxsnoa
CJIY)l(e6HoH,n;e.sITeJIbHOCTHsenymero CrreU;HaJIHCTa.sIBn.sIIOTC.sI:

10.1. Cnoeapeveaaocrs H rrOJIHOTapaccssorpeaaa 06pa:rn;eHHH rocynapcrseaasrx
opranos, opranos MeCTHoro casroyrtpaanenaa, opraHH3aU;HH, rpazcnan H rro,n;rOTOBKH
rrpoexros OTBeTOBaa HHX.

10.2.OTCYTcTBHe<paKToB:
1)HaJIHqH.sI B aHaJIHTHqeCKHX H HHbIX MaTepHaJIaX, rronrorosneaasrx

CrreU;HaJIHCTOM,YCTapeBIIIeH, aerrposepeaaoa HnH HCKa)l(eHHOHHH<p0pMaU;HH;
2) YTPaTbI ,n;oKYMeHToB H MaTepHaJIOB, rrocrynaanrax cnenaanacry na

HcrronHeHHe,xpaHeHHe;
3) nponycxa (cpsrsa) CPOKOBHCrrOJIHeHH.sIrro ,n;oKYMeHTaM(nopyseaaaa), xoropsre

YCTaHOBJIeHbI <pe,n;epaJIbHbIM 3aKOHOM HJIH HopMaTHBHbIM npasossnr aKTOM
Jlennarpaztcxoa 06nacTH, aacroaunoa ,n;OJI)I(HOCTHbIMpernaaenrosr, nenocpencraennsm
PYKoBo,n;HTeneM,BblIIIeCTO.sI:rn;HMPYKoBo,n;HTeJIeM;

4) nponycxa 6e3 ysasorrensaon rrpaxaasr sacenanaa KOMHCCHH H HHbIX
KOnnerHaJIbHbIX opraaos, HHbIX MepOrrpH.sITHH,B KOTOPbIXCrreU;HaJIHcTY6bIJIO nopyseao
npaasrs ysacrae.
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10.3. KaqeCTBO BbIIIOJIHeHHOHpa60TbI (OTCYTcTBHe nponenypasrx aapyureaan,
nozrrorosxa .n;OKYMeHTOB, MaTepHaJIOB B COOTBeTCTBHH C YCTaHOBJIeHHbIMH
TPe6oBaHH.SIMH,rrOJIHOe H JIOrHqHOe H3JIO)l(eHHe MaTepHaJIa, IOpH.n;wqeCKHrpaxrornoe
COCTaBJIeHHe.n;oKYMeHTa).

10A.OTBeTcTBeHHocTb (HcrrOJIHeHHe 06.SI3aHHOCTeHB CpOK C MHHHMYMOM
KOHTPOJI.SI).

10.5. CaMOCTO.SITeJIbHOCTb(cnocofiaocrs BbIIIOJIH.SITb3a.n;aHH.SI6e3 .n;orrOJIHHTeJIbHbIX
YKa3aHHH).

10.6. ):(HcUHrrJIHHa(cofinroneaae CJIY)I(e6HOrOpacnopaznca).
10.7. Ilporpeccaoaansaas KOMrreTeHTHOCTb.
10.8. OTCYTcTBHe Heco6JIIO.n;eHH.SIYCTaHOBJIeHHbIXCPOKOBnposeneaaa nponenyp

caHKUHoHHpOBaHH.SIneaezcnsrx 06.SI3aTeJIbCTB.
10.9 OTCYTcTBHe aeofiocrrosaaaocra HCrrOJIHeHH.SI(aosapara 6e3 HCrrOJIHeHH.SI)

.n;oKYMeHToBB xozre nposeneaaa npoueztypsr caHKUHoHHpOBaHH.SIOrrJIaTbI neaeaorsrx
06.SI3aTeJIbCTB.

COrJIaCOBaHO:

Yrrpaaneaae rocynapcrseaaoa CJIY)I(6bI
IIpaBHTeJIbcTBa Jlenaarpaztcxoa 06JIaCTH

/~::
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