
Администрация Губернатора и Правительства Ленинградской области 

«Актуальные вопросы 

заполнения 

справок и уведомлений» 



Представление 

сведений о доходах, 

расходах, об имуществе 

и обязательствах 

имущественного 

характера 

СПО «Справки БК». 

Актуальная версия СПО «Справки БК» размещена 

на официальном сайте Президента Российской 

Федерации (2.5.5 от 31.01.2024)   

Министерством труда и социальной защиты 

Российской Федерации разработаны Методические 

рекомендации по вопросам представления сведений 

о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера и заполнения 

соответствующей формы справки в 2025 году 

(за отчетный 2024 год) 
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Источники информации 

Личный кабинет  

налогоплательщика 

сведения о доходах,  

о недвижимом имуществе, 

транспортных средствах  

и ориентирующая информация  

о наличии банковских счетах 

Официальный сайт  

Фонда пенсионного  

и социального страхования 

сведения о размере пенсии, 

социальных выплатах,  

пособии по временной 

нетрудоспособности 

Банки и иные кредитные организации 
сведения о счетах в банках  

и срочных обязательствах 

финансового характера 

Портал государственных услуг иные сведения  
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Общие вопросы 

представления 

сведений о доходах, 

расходах, об имуществе 

и обязательствах 

имущественного 

характера 

и уведомлений 

об отсутствии сделок 

Квалифицирующим признаком для возникновения обязанности  

по представлению справок и уведомлений в рамках декларационной 

кампании 2025 года, является должность, замещаемая по состоянию 

на 31.12.2024.  

Справки представляются в отношении всего состава семьи 

по состоянию на 31.12.2024. В состав семьи входят супруг (супруга) 

и несовершеннолетние дети. 

В 2025 году последний рабочий день приема справок и уведомлений  – 

30 апреля 2025 года (среда). 

При невозможности представить справки и уведомления лично 

рекомендуется направить их посредством почтовой связи. 

Уточненные справки представляются в течение одного месяца  

после окончания срока представления, т.е. включительно 

в срок до 31 мая 2025 года. 
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Заполнение 

титульного листа 

справки 

Справка подается в Администрацию Губернатора и Правительства 

Ленинградской области. 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность, указываются 

по состоянию на дату представления справки. 

Необходимо указать все замещаемые должности по состоянию 

на 31.12.2024. 

Адрес места регистрации указывается на дату представления справки. 

В случае проживания не по адресу места регистрации, в графе 

«Доп. информация» раздела «Место регистрации» указывается адрес 

фактического проживания, и (или) адрес временной регистрации  

(при наличии). 5 



Раздел 1. 

«Сведения 

о доходах» 

Доходы указываются без вычета налога на доходы физических лиц. 

В строке 1 «Доход по основному месту работы» необходимо отразить 

доход, полученный по основному месту работы, в котором замещали 

должность по состоянию на отчетную дату. 

При определении необходимости отражения денежных средств, 

полученных от реализации товаров, выполнения работ, оказания услуг, 

необходимо устанавливать первичного собственника денежных средств, 

а не последующее решение о распоряжении ими. 

Доход по вкладам в иностранной валюте за отчетный период доход 

рассчитывается путем суммирования полученных доходов, 

переведенных в рубли по курсу, установленному Банком России, 

на каждую дату их получения. 
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Раздел 1. 

«Сведения 

о доходах» 

В строке «Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих 

организациях» указывается сумма доходов от ценных бумаг и долей 

участия в коммерческих организациях, в том числе при владении 

инвестиционным фондом. 

Рекомендуется учитывать содержание графы «Налоговая база» 

соответствующей справки о доходах и суммах налога физического лица.  

В строке «Иные доходы» указываются пенсии, пособия, стипендия, 

субсидии на приобретение жилого помещения, страховые выплаты, 

доходы от реализации имущества, в том числе «мелкого» и др. 

При указании в строке «Иные доходы» дохода от предпринимательской 

деятельности следует руководствоваться бухгалтерской (финансовой) 

отчетностью или пунктом 60 Методических рекомендаций. 

Формой справки не предусмотрено указание товаров, услуг, полученных 

в натуральной форме. 

7 



Раздел 1. 

«Сведения 

о доходах» 

С учетом целей антикоррупционного законодательства 

в строке «Иные доходы» не указываются сведения о денежных 

средствах, касающихся возмещения расходов, понесенных подотчетным 

лицом и членами его семьи, в том числе: 

- связанными со служебными командировками за счет средств 

работодателя; 

- связанными с оплатой коммунальных и иных услуг, наймом жилого 

помещения; 

- сведения о денежных средствах, полученных в качестве бонусных баллов, 

в том числе в виде денежных средств («кешбэк сервис»); 

- сведения о социальном, имущественном, инвестиционном налоговом 

вычете;  

- сведения о денежных средствах за оплаченные за третьих лиц товары, 

работы и услуги, если факт такой оплаты может быть подтвержден.  

Социальная поддержка молодежи в возрасте от 14 до 22 лет для 

повышения доступности организаций культуры (т.н. «Пушкинская карта») 

не подлежит отражению в разделе 1 справки. 
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Подраздел 3.1. 

«Сведения 

об имуществе» 

Указываются все объекты недвижимости, принадлежащие на праве 

собственности. 

Сведения об объекте недвижимости указываются в данном подразделе 

в точном соответствии с информацией об этом объекте, содержащейся в 

Едином государственном реестре недвижимости (ЕГРН) на отчетную дату. 

В данном подразделе отражаются объекты недвижимого имущества, 

принадлежащие на праве собственности индивидуальному предпринимателю. 

Каждый объект недвижимости, на который зарегистрировано право 

собственности, указывается отдельно. 

При наличии в собственности жилого или садового дома должен быть указан 

соответствующий земельный участок, на котором он расположен. 
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Подраздел 3.1. 

«Сведения 

об имуществе» 

1) Лица, замещающие (занимающие): 

- должности глав городских округов, глав муниципальных округов, 

глав муниципальных районов, глав иных муниципальных образований, 

исполняющих полномочия глав местных администраций, глав местных 

администраций; 

- депутатов представительных органов муниципальных районов, 

муниципальных округов и городских округов, осуществляющих свои 

полномочия на постоянной основе, депутатов, замещающих должности 

в представительных органах муниципальных районов и городских округов; 

2) Супруга (супруг), несовершеннолетние дети указанных лиц. 

Обязаны сообщать сведения об источнике средств, за счет которых 

приобретено имущество, находящееся за пределами территории 

Российской Федерации  

(ч. 1 ст. 4 Федерального закона от 7 мая 2013 г. № 79-ФЗ «О запрете отдельным 

категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные 

денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных 

за пределами территории Российской Федерации») 
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Подраздел 3.2. 

«Транспортные 

средства» 

Указываются все транспортные средства, в  том числе переданные 

в пользование по доверенности, находящиеся в угоне, в залоге у банка. 

Необходимо указывать транспортные средства, собственником которых 

является индивидуальный предприниматель. 

Сведения о транспортном средстве указываются в соответствии с паспортом 

транспортного средства или свидетельством о регистрации транспортного 

средства. 

В строке 7 «Иные транспортные средства» подлежат указанию, в частности 

прицепы. 
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Подраздел 3.3. 

«Цифровые финансовые 

активы, цифровые права, 

включающие 

одновременно цифровые 

финансовые активы и 

иные цифровые права» 

Федеральный закон от 31.07.2020 № 259-ФЗ 

«О цифровых финансовых активах, цифровой валюте и о внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 

Цифровые финансовые активы 

цифровые права, включающие  

 денежные требования;  

 возможность осуществления прав по 

эмиссионным ценным бумагам;  

 права участия в капитале непубличного 

акционерного общества; 

 право требовать передачи эмиссионных 

ценных бумаг, которые предусмотрены 

решением о выпуске цифровых 

финансовых активов. 

Выпуск, учет и обращение 

цифровых прав, 

включающих одновременно 

цифровые финансовые 

активы и иные цифровые 

права, осуществляются 

в соответствии с 

требованиями указанного 

Федерального закона 

к выпуску, учету и 

обращению цифровых 

финансовых активов. 
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Подраздел 3.3. 

«Цифровые финансовые 

активы, цифровые права, 

включающие 

одновременно цифровые 

финансовые активы и 

иные цифровые права» 
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Подраздел 3.4. 

«Утилитарные цифровые 

права» 

Федеральный закон от 02.08.2019 № 259-ФЗ 

«О привлечении инвестиций с использованием инвестиционных платформ 

и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации» 

Утилитарные  

цифровые права 

цифровые права, предусматривающие 

 право требовать передачи вещи (вещей); 

 право требовать передачи 

исключительных прав на результаты 

интеллектуальной деятельности и (или) 

прав использования результатов 

интеллектуальной деятельности; 

 право требовать выполнения работ и 

(или) оказания услуг. 

Права признаются 

утилитарными цифровыми 

правами, если они 

изначально возникли в 

качестве цифрового права 

на основании договора о 

приобретении утилитарного 

цифрового права, 

заключенного с 

использованием 

инвестиционной 

платформы. 
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Подраздел 3.4. 

«Утилитарные цифровые 

права» 
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Подраздел 3.5. 

«Цифровая валюта» 

Федеральный закон от 31.07.2020 № 259-ФЗ 

«О цифровых финансовых активах, цифровой валюте и о внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 

Цифровая валюта 

o совокупность электронных данных (цифрового кода или 

обозначения), содержащихся в информационной системе, 

которые предлагаются и (или) могут быть приняты  

 в качестве средства платежа, не являющегося  

 денежной единицей Российской Федерации,  

 денежной единицей иностранного государства и (или)  

 международной денежной или расчетной единицей,  

 и (или) в качестве инвестиций  

o и в отношении которых отсутствует лицо, обязанное перед 

каждым обладателем таких электронных данных. 
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Подраздел 3.5. 

«Цифровая валюта» 
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Раздел 4. 

«Сведения о счетах в 

банках и иных кредитных 

организациях» 

Указанию подлежат: счета с нулевым остатком, счета (вклады) в иностранных 

банках, счета для погашения кредита, счета индивидуальных 

предпринимателей, счета эскроу и др. 

Не указываются: специальные избирательные счета, счета доверительного 

управления, счета депо, счета брокера, индивидуальные инвестиционные 

счета, электронные средства платежа. 

Для получения достоверных сведений о счетах следует обращаться в банк 

или соответствующую кредитную организацию в рамках Указания Банка 

России от 27 мая 2021 г. № 5798-У. 

Информация о счетах, закрытых по состоянию на отчетную дату, не подлежит 

отражению в справке. 

18 

Информация о наличии банковских счетов, открытых с 01.07.2014, может быть 

получена в Федеральной налоговой службе России, в личном кабинете 

налогоплательщика. 



Раздел 4. 

«Сведения о счетах в 

банках и иных кредитных 

организациях» 

Особенности заполнения графы 

«Сумма поступивших на счет денежных средств» 

Заполняется в отношении всех счетов, указанных в справке конкретного лица, 

в случае, если сумма денежных средств, поступивших на такие счета 

в 2024 году, превышает общий доход служащего (работника), его супруги 

(супруга) и несовершеннолетних детей за 2022, 2023 и 2024 годы (в таком 

случае в отношении каждого счета указывается сумма поступивших на него 

в 2024 году денежных средств).  

Приложение к справке выписок о движении денежных средств по счетам 

не является обязательным. 

Сумма денежных средств, поступивших на закрытые по состоянию на 

отчетную дату счета, не учитывается. 

В денежные средства, поступившие на счета, не включаются отдельные 

зачисления, которые являются следствием перераспределения между другими 

счетами служащего (работника), его супруга (супруги) и несовершеннолетних 

детей и характеризуют оборот денежных средств по счетам. 19 



Раздел 5. 

«Сведения о ценных 

бумагах» 

Указываются сведения об имеющихся ценных бумагах, долях участия 

в уставных капиталах коммерческих организаций и фондах. 

К ценным бумагам относятся акция, вексель, закладная, инвестиционный пай 

паевого инвестиционного фонда, коносамент, облигация, чек, сберегательный 

сертификат, цифровое свидетельство и иные ценные бумаги, названные в 

таком качестве в законе или признанные таковыми в установленном законом 

порядке, а также ценные бумаги иностранных эмитентов. 

Ценные бумаги, переданные в доверительное управление, приобретенные 

в рамках договора на брокерское обслуживание  также подлежат отражению. 

Отдельные ценные бумаги (инвестиционный пай паевого инвестиционного 

фонда, депозитарные расписки, закладные, ипотечные сертификаты участия, 

сберегательные сертификаты, цифровое свидетельство)  

не имеют номинальной стоимости. 

Ценные бумаги с неоднородными признаками следует отражать в разных 

строках. 20 



Подраздел 6.1. 

«Объекты недвижимого 

имущества, находящиеся 

в пользовании» 

Указывается недвижимое имущество, находящееся во временном пользовании 

(не в собственности), а также основание пользования (договор аренды, 

фактическое предоставление и др.). 

Указываются объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании 

индивидуального предпринимателя. 

Обязательно указать: объект по месту регистрации, объекты, находящиеся 

в аренде. 

Площадь объекта заполняется на основании правоустанавливающих 

документов, а в случае их отсутствия – исходя из фактических значений. 

Также указывается объект, приобретенный по договору долевого участия, 

переданный по состоянию на отчетную дату по акту приема-передачи. 
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Подраздел 6.2. 

«Срочные обязательства 

финансового характера» 

Указывается каждое имеющееся на отчетную дату срочное обязательство 

финансового характера на сумму, равную или превышающую 500 000 руб. 

Указываются срочные обязательства финансового характера индивидуального 

предпринимателя. 

Размер обязательства по состоянию на отчетную дату, определяется как сумма 

основного долга и начисленных процентов на отчетную дату. 

Данный подраздел также подлежит заполнению в случае, если лицо, в 

отношении которого представляются сведения, является созаемщиком. 
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Раздел 7. 

«Сведения о недвижимом 

имуществе, транспортных 

средствах, ценных 

бумагах, цифровых 

финансовых активах, 

цифровых правах, 

включающих 

одновременно цифровые 

финансовые активы и 

иные цифровые права, 

об утилитарных 

цифровых правах и 

цифровой валюте, 

отчужденных 

в течение отчетного 

периода в результате 

безвозмездной сделки» 

Указываются сведения об отдельных объектах (в т.ч. доли недвижимого 

имущества), отчужденных в течение отчетного периода в результате 

безвозмездной сделки, в том числе сведения об утилизации автомобиля. 

К безвозмездной сделке можно отнести договор дарения, соглашение о 

разделе имущества, договор (соглашение) об определении долей, а также 

брачный договор. 

Также подлежит отражению ситуация, связанная с отчуждением доли 

имущества в связи с использованием средств (части средств) материнского 

(семейного) капитала. 
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Уведомление заполняется 

по форме согласно приложению 

к областному закону 

от 20.01.2020 № 7-оз 

Уведомление 

о несовершении в отчетном 

периоде сделок, 

предусмотренных 

ч. 1 ст. 3 Федерального 

закона от 03.12.2012 

№ 230-ФЗ «О контроле 

за соответствием расходов 

лиц, замещающих 

государственные 

должности, и иных лиц их 

доходам», общая сумма 

которых превышает общий 

доход депутата и его 

супруги (супруга) 

за три последних года, 

предшествующих отчетному 

периоду 

Уведомление заполняется 

в отношении себя, супруги 

(супруга) и несовершеннолетних 

детей 

В случае, если в ходе 

декларационной кампании 

2025 года будет подано 

уведомление об отсутствии сделок 

в устаревшей редакции, форма 

уведомления не подлежит приему 
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Справки о доходах, 

расходах, об имуществе 

и обязательствах 

имущественного 

характера и уведомления 

о несовершении сделок 

представляются 

не позднее 
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 Необходимо обеспечить качественную печать справок. 

 Не допускаются рукописные правки. 

 Листы одной справки не следует менять или вставлять в другие справки, 

даже если они содержат идентичную информацию. 

 Личной подписью заверяется последний лист справки. 

 Справку рекомендуется заполнять на основании правоустанавливающих и 

иных подтверждающих официальных документов.  



Администрация Губернатора и Правительства Ленинградской области 

СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ! 


