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главный специалист отдела контроля соблюдения требований 

законодательства управления профилактики коррупционных  

и иных правонарушений Администрации Губернатора  

и Правительства Ленинградской области 



Основание обязанности  
по представлению сведений 

Срок представления 
сведений 

 наличие должности 

гражданской службы  

в перечне должностей, 

действующем по состоянию 

на 31.12.2024  

 замещение указанной 

должности по состоянию  

на 31.12.2024 

В случае невозможности представить сведения лично  

рекомендуется направить их посредством  

почтовой связи до 00 часов 30 апреля 2025 года 
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Гражданский служащий НЕ освобождается  
от обязанности представить сведения  

в установленный срок в связи с отсутствием  
на рабочем месте по уважительной причине 

• нахождение в: 

– ежегодном оплачиваемом отпуске 

– в отпуске без сохранения денежного содержания  

– в отпуске по уходу за ребенком до 3-х лет  

– в другом предусмотренном законодательством отпуске  

• временная нетрудоспособность  

• иное отсутствие на рабочем месте 

Сведения предоставляются в отношении  
себя, супругов и несовершеннолетних детей 
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В случае невозможности  
по объективным причинам 

представить сведения  
в отношении члена семьи 

Сроки представления 
уточненных сведений 

 обратиться с заявлением  

в комиссию по соблюдению 

требований к служебному 

поведению и урегулированию 

конфликта интересов  

до 30.04.2025 

 представить подтверждающие  

документы и иные материалы 

Представляется  
только справка,  

в которую вносились 
изменения 
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http://kremlin.ru/structure/additional/12 

1. Скачать и установить актуальную версию СПО «Справки БК» 

Подготовка к заполнению справки 
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Подготовка к заполнению справки 

2. Руководствоваться методическими рекомендациями,  

разработанными Минтрудом России в 2025 году (за отчетный 2024 год) 

3. Запросить сведения в государственных органах и учреждениях,  

банках и иных коммерческих организациях 
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4. Подготовить правоустанавливающие документы  



Титульный лист 
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1. Справки предоставляются в управление профилактики 

коррупционных и иных правонарушений Администрации 

Губернатора и Правительства Ленинградской области 

2. Указывается должность, замещаемая на 31.12.2024 

3. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (паспорт), 

указываются по состоянию на дату представления справки 

4. Адрес регистрации указывается по состоянию на дату 

представления справки 

5. Адрес фактического проживания и (или) адрес временной 

регистрации (при наличии) указывается в графе  

«доп. информация» раздела «Место регистрации» 



– род занятий и место получения образования 

– «Находится на домашнем воспитании» если  

ребенок не посещает образовательные учреждения 

в отношении несовершеннолетнего ребенка указывается 6.   

Титульный лист 
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7.   

Отчетная дата 31.12.2024 

Отчетный период 01.01.2024  -  31.12.2024 



Сведения о доходах 

Указываются доходы полученные за 2024 год 

– доход, полученный в отчетном периоде на основании 
справки о доходах и суммах налога физического лица, 
без вычета налога на доходы физических лиц 

Строка 1. «Доход по основному месту работы» 

– доход, полученный в отчетном периоде  
по предыдущему месту работы 

Строка 6. «Иные доходы» 
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Указанные доходы не суммируется 



Сведения о доходах 

– общая сумма доходов, выплаченных в отчетном периоде  

в виде процентов по любым вкладам (счетам) 

Строка 4. «Доход от вкладов в банках  

и иных кредитных организациях» 
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Строка 5. «Доход от ценных бумаг и долей  

участия в коммерческих организациях» 

– сумма доходов от ценных бумаг и долей участия в коммерческих 

организациях  

– дивиденды после налогообложения 

– выражается в величине суммы положительного финансового 

результата, т.е. сумма налоговой базы, а не общая сумма дохода  



Сведения о доходах 
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• пенсии, все виды доплат к пенсиям  

• все виды пособий, пособие по временной нетрудоспособности  

• государственный сертификат на материнский (семейный) капитал  

(если в отчетном периоде он реализован в полном объеме либо частично) 

• алименты,  стипендия, выигрыши в лотереях 

• доходы, полученные от сдачи в аренду, от продажи  

недвижимого имущества и транспортных средств 

• денежные средства, полученные в порядке дарения или наследования 

• возмещение вреда, причиненного увечьем или иным повреждением 

здоровья 

Строка 6. «Иные доходы» 

Указывается любой доход вне зависимости от налогообложения 



Сведения о доходах 
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– сведения о денежных средствах,  
полученных в качестве бонусных баллов,  
в том числе в виде денежных средств 

– сведения о социальном, имущественном, 
инвестиционном налоговом вычете 

– сведения о денежных средствах за оплаченные  
за третьих лиц товары, работы и услуги, если факт 
такой оплаты может быть подтвержден (например, 
покупка товаров в пользу родителей, участие  
в родительском комитете) 

НЕ указываются 



Сведения о недвижимом имуществе 

1. Указываются все объекты, принадлежащие на праве  

собственности по состоянию на 31.12.2024,  

в том числе полученные:  

• в порядке наследования (выдано свидетельство   

о праве на наследство)  

• по решению суда (вступило в законную силу),  

право собственности на которые не зарегистрировано  

(т.е. не осуществлена регистрация в Росреестре) 

2. Для каждого объекта указываются реквизиты (серия, номер   

и дата выдачи) свидетельства о государственной регистрации 

прав на недвижимое имущество или номер и дата 

государственной регистрации права из выписки ЕГРН 
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Сведения о недвижимом имуществе 
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3. Указываются наименование и реквизиты документа, являющегося 

основанием приобретения права собственности на недвижимое 

имущество (договоры купли-продажи, мены, дарения, 

свидетельство о праве на наследство, решение суда и др.) 

4. Основанием для приобретения права собственности могут являться 

несколько документов (по объектам, приобретенным посредством 

участия в долевом строительстве, основанием как правило 

являются: договор участия в долевом строительстве, акт приема-

передачи объекта и разрешение на ввод объекта в эксплуатацию) 

5. Не допускается объединение долей одного объекта имущества  

в качестве единого (каждая доля отражается отдельной строкой   

в соответствии с правоустанавливающим документом) 



Сведения о транспортных средствах 
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1. Указываются сведения  

о транспортных средствах,  

находящихся в собственности  

по состоянию на 31.12.2024 

2. При отсутствии регистрации 

транспортного средства в графе  

«Место регистрации»  

указываем «отсутствует» 

3. Не подлежат указанию надувная 

лодка (если не зарегистрирована  

в ГИМС) и подвесной лодочный  

мотор – не являются  

транспортными средствами 

– переданные в пользование  

по доверенности 

– находящиеся в угоне,  

в залоге у банка  

– полностью негодные  

к эксплуатации,  

– снятые с регистрационного 

учета и т.д 

Указываются в том числе 



Разделы, заполняемые при наличии 
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К цифровой валюте не относятся:  
бонусные баллы,  бонусы на картах,  кешбэк сервис 



Сведения о ценных бумагах 

1. Указываются ценные бумаги, находящиеся в собственности,  

в том числе: 

• приобретенные с помощью брокера  

или управляющей компании  

• доли участия в уставных капиталах  

коммерческих организаций 
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2. Информацию для заполнения можно получить в рамках 

Указания Банка России № 5798-У, а также из единого 

государственного реестра юридических лиц  

и от регистраторов, имеющих лицензию на осуществление 

деятельности по ведению реестра владельцев ценных бумаг 



3. При отсутствии информации (в графе стоит прочерк)  

необходимо запросить сведения у первоисточника –  

отчет брокера о состоянии инвестиционного портфеля  

по состоянию на отчетную дату с детализацией всех операции  

в отчетном периоде по брокерскому счету в отчетном периоде 
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Сведения о ценных бумагах 

‒ учредительный 

договор 

‒ приватизация 

‒ покупка 

‒ мена 

‒ дарение 

‒ наследование и др. 

Основания 

Указывается основание приобретения  

доли участия и реквизиты  

соответствующего документа 



Сведения о ценных бумагах 
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Отдельные ценные бумаги  
(инвестиционный пай паевого инвестиционного фонда,  

депозитарные расписки, закладные, ипотечные 
сертификаты участия, сберегательные сертификаты, 

цифровое свидетельство)  

не имеют номинальной стоимости 



Сведения об объектах недвижимого 
имущества, находящихся в пользовании 

Указывается все недвижимое имущество, находящееся во временном 

пользовании (не в собственности) по состоянию на 31.12.2024 

• объект по месту регистрации (постоянной или временной),  

не принадлежащий на праве собственности 

• объекты незавершенного строительства 

• объект, доля в праве на который принадлежит иным лицам,  

в отношении которых сведения не представляются, одновременно 

указав второго собственника, предоставившего в пользование,  

и степень его родства 

• земельный участок, на котором расположен частный дом, 

находящийся в пользовании 
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договор аренды, договор найма, фактическое предоставление и др. 

Основания 

1.   

2.   



Сведения об объектах недвижимого 
имущества, находящихся в пользовании 

3. Площадь объектов заполняется на основании 

правоустанавливающих документов,  

а в случае их отсутствия – исходя из фактических значений 
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4.   

– транспортные средства, находящиеся в пользовании 

– объект недвижимости в случае отсутствия факта пользования 

– имущество, находящееся в собственности 

– земельные участки, расположенные под многоквартирными 

домами, а также под наземными или подземными гаражными 

комплексами 

НЕ  указываются 



1. Указывается каждое имеющееся на отчетную дату  

срочное обязательство финансового характера  

на сумму, равную или превышающую 500 000 руб.,  

в том числе: 
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– участие в долевом строительстве объекта недвижимости 

– обязательства по ипотеке в случае разделения суммы 

кредита между супругами 

– обязательства по отдельным договорам страхования 

– обязательства по договорам брокерского обслуживания, 

доверительного управления и индивидуального 

инвестиционного счета 

Сведения о срочных обязательствах  
финансового характера 



Сведения о срочных обязательствах  
финансового характера 
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2. Не проводить самостоятельные расчеты суммы остатка 

3. Не использовать график платежей по кредиту 

4. Руководствоваться сведениями, полученными  

по форме Указания Банка России № 5798-У 

5. Обязательства по договорам страхования в рамках ипотеки или 

страхования в путешествиях, как правило, не указывается 



Сведения о недвижимом имуществе, транспортных 
средствах … отчужденных в течение отчетного периода  

в результате безвозмездной сделки 
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1. Указываются сведения об отдельных объектах (долях в праве), 

отчужденных в течение отчетного периода в результате  

безвозмездной сделки, а также, например, сведения:  

– об утилизации автомобиля  

– об отчуждении доли в праве на недвижимое имущество  

в связи с использованием средств материнского капитала 

2. Безвозмездной признается сделка, по которой одна сторона  

обязуется  предоставить что-либо другой стороне без получения  

от нее платы или иного встречного предоставления 

3. Не подлежат отражению уничтоженные объекты имущества  

и договор мены 



Завершающий этап 

1. Распечатать и подписать справки одной датой 

2. Листы справки не заменять 

3. Личной подписью заверить  

только последний лист 

4. Не допускать исправления и нанесение 

рукописные пометок  

5. Не скреплять скобой 

6. Заполнять раздел «Приложения» в случае 

приобщения необходимых документов  

к справке 

7. Сохранять полученные выписки и документы 

на основании которых заполнялась справка  

на протяжении 3-х лет 
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Спасибо за внимание! 


