
«YTBEP)l(MIO»

3aMeCTlfTeJIb Ilpencenarens
TIpaBHTeJIbCTBa JIeHHHrpa.n;CKOH 06JIaCTH -

npencenarens KOMHTeTa 3KOHOMHqeCKOrO

p3.3BHTHHH HHBeCTHD;HOHHOH,n:eHTeJIbHOCTH

«~:~:~:::
~OKOCHOCTHOMPErJIAMEHT

HaqaJIbHHKa CeKTOpa <pHHaHCOBOrO06eCneQeHHH OT,n:eJIanpaBOBOrO H OpraHH3aD;HOHHOrO

06eCneQeHHH KOMHTeTa 3KOHOMHQeCKOrOp3.3BHTHHH HHBeCTHD;HOHHOH,n:eHTeJIbHOCTH

JIeHHHrpa.n;CKOH 06JIaCTH - rJIaBHOrO 6yxraJITepa

1. Ofintae nOJIO)l(eHHH

1.1. ~OJI)I(HOCTb rocynapcraenaoa rpaaotaacxoa Cny)l(6bI JIeHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH

HaQaJIbHHKa cexropa (50010867) <pHHaHcoBoro ofiecne-rerma OT,n:eJIa npasosoro H

opraaasanaoaaoro ofiecne-renas KOMHTeTa 3KOHOMHQeCKOrO p3.3BHTHH H

HHBecTHD;HoHHOH ,n:eHTeJIbHOCTHJleaaarpancxofi 06JIaCTH - rJIaBHOrO 6yxraJITepa (ztanee

- HaQaJIbHHK cexropa, cexrop, OT,n:eJI, KOMHTeT) OTHOCHTCH K aezrymea rpynne

,n:OJI)I(HOCTeH rocyztapcreeaaoa rpasotaacxon Cny)l(6bI Jleaaarpazrcxoa 06JIaCTH

xareropaa «PYKoBo,n:HTeJIH».

PerHCTPaD;HoHHbIH HOMep (KO,n:),n:OJI)I(HOcTHlPeeCTPoBbIHllIH<PP - II.P3.10.

1.1.1. 06JIaCTb npodeccaoaansnoti CJIY)l(e6HoH ,n:eHTeJIbHOCTH HaqaJIbHHKa
cexropa:

perynapoaaaae 3KOHOMHKH, ,n:eHTeJIbHOCTH X03HHCTB)'lOrn;Hx cy6'beKTOB H
npennpaaaaarenscraa.

1.1.2. BH,n: rrpodieccaonansaosi cny)l(e6HOH ,n:eHTeJIbHOCTHHaqaJIbHHKa cexropa:
perynaposaaae 3KOHOMHKH, perHOHaJIbHOrO P3.3BHTHH, ,n:eHTeJIbHOCTH

X03HHCTB)'lOrn;HX cy6'beKTOB H npennpaaaaarenscrsa.
1.2. HaQaJIbHHK cexropa H3.3HaqaeTCH aa ,n:OJI)l(HOCTb rocynapcrsennoa

rpazctaacxoti Cny)l(6bI Jleaaarpaztcxoa 06JIaCTH H ocaofiozcztaerca OT ,n:OJI)I(HOCTH

rocynapcrnemroa rpaacaaacxori CJIY)l(6bI JIeHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH npe,n:CTaBHTeJIeM

HaHHMaTeJUI B YCTaHOBJIeHHOMnopaznce.

1.3. HaqaJIbHHK cexropa rro,n:QHHHeTCH nepsosry 3aMeCTHTemo npencenarena
KOMHTeTa, 3aMeCTHTemo Ilpenceztarena TIpaBHTeJIbCTBa JIeHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH

npeacenaremo KOMHTeTa, aenocpencrseaao nozrraaaercs HaqaJIbHHKY OT,n:eJIa.
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2. KBarIHqnIKalJ,HOHHbIe'Tpe60BaHIDI ,n;mI3aMellJ,eHIDI,n;OJDKHOCTHrocyztapcrseaaoji
rpaxnancxoa CJIY)K6bIJIeHHHrpa;::I;CKOH06JIaCTHnaxansaaxa cexropa

2.1. ~ saaemeaaa ,n;OJI)KHOCTHrocynapcraeaaoa rpaxnaacxoa CJIY)K6bI
JIeHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH nasansaaxa cexropa YCTaHaBJIHBaJOTClI CJIe.n:yIOIlJ,He
KBaJIHCpHKaQHOHHbIeTpe60BaHIDI:

2.1.1. BbIcIIIee 06pa30BaHHe.
2.1.2. He MeHee rpex JIeT CTa)Karocynapcrseaaoa rpaaotaacxoa CJIy)K6bI HJIH He

MeHee qeTbIpex JIeTCTa)Kapa60TbI IIO CIIelJ,HaJIbHOCTH,HaIIpaBJIeHHIOIIo,n;rOTOBKH.
2.1.3. CTa)K pa60TbI, cB1I3aHHoHC Be,n;eHHeM6yxrarITepCKOro ysera, COCTaBJIeHHeM

6yxrarITepCKOH (Q:>HHaHcoBoH)OTqeTHOCTHJIH60 Cay,n;HTopCKOHzresrensnocrsro:
- He MeHee rpex JIeT H3 IIOCJIe,n;HHXIIlITH KaJIeH,n:apHbIXJIeT IIpH HaJIJlqHHBbICIIIero

06pa30BaHHlI B 06JIaCTH6yxraJITepCKOro yxera H aynara;
- He MeHee IIlITH JIeT H3 IIOCJIe,n;HHXceMH KaJIeH,n;apHbIXJIeT IIpH OTCYTCTBHH

BbICIIIero 06pa30BaHHlI B 06JIaCTH6yxrarITepCKOro ysera H ayzrara.
2.1.4. BbIcIIIee 06pa30BaHHe IIO CIIeQHaJIbHOCTH,HaIIpaBJIeHHIOIIo,n;rOTOBKH:
- nonyseaasre C 01.07.2017 CIIeQHarIbHOCTb HJIH HaIIpaBJIeHHe IIo,n;rOTOBKH

YKpYIIHeHHoH rpynnsr «3KoHoMHKa H ynpasneaae»;
- nonyseaasre no 01.07.2017 CIIeQHaJIbHOCTbHJIH HaIIpaBJIeHHe IIo,n;rOTOBKH

YKpYIIHeHHoH rpynnsr cIIeQHaJIbHOCTeHH HaIIpaBJIeHHH IIo,n;rOTOBKH«3KoHoMHKa H
y"paBJIeHHe» .

2.1.5. BbIcIIIee 06pa30BaHHe HJIH ,n;OIIOJIHHTeJIbHOe nporpeccaoaansaoe
06pa30BaHHe B cdiepe saxynox TOBapoB, pa60T, ycnyr ,n;JIlI 06eCIIeqeHIDI
rocynapcrseaasrx HJIH MYHHQHIIaJIbHbIX HY)K,n:, nonrsepsoraeuoe ,n;oKYMeHToM 0
cooTBeTcTBYIOllJ,eM06pa30BaHHH.

2.2. I1poQ:>eccHOHaJIbHbIHyposeas.
2.2.1. Ea30BbIe 3HaHIDI:
rocynapcrsenaoro 1I3bIKa POCCHHCKOHCl>e,n;epaQHH(pyccxoro 1I3bIKa) H OCHOB

KOHCTHTYUHHPOCCHHCKOHCl>e,n;epalJ,HH;
Cl>e,n;epaJIbHOrO3aKOHaOT 6 OKTR6p.SI2003 rona NQ131-Cl>3«06 061lJ,HX"pHHUH"ax

opraHH3aUHH MeCTHoro CaMoy"paBJIeHIDI B POCCHHCKOHCl>e,n;epaUHH»;
Cl>e,n;epaJIbHOrO3aKOHa OT 2 Mag 2006 rona NQ59-Cl>3«0 IIOp.SI,n;Kepaccsrorpenas

06pallJ,eHHH rpazcnaa POCCHHCKOHCl>e,n;epaUHH»;
Cl>e,n;eparIbHOrO3aKOHaOT25 ,n;eKa6p.SI2008 rona NQ273-Cl>3 «0 "poTHBo,n;eHcTBHH

KOPPY"UHH» H HHbIX HopMaTHBHbIX IIpaBOBbIX aKTOB POCCHHCKOHCl>e,n;epalJ,HHH
JIeHHHrpa.n;cKOH06JIaCTHB cdiepe "poTHBo,n;eHcTBHlIKOPPY"UHH;

Cl>e,n;epaJIbHOrO3aKOHa OT 21 ,n;eKa6p.SI2021 rona NQ 414-Cl>3 «06 061lJ,HX
IIPHHUHIIax opraHH3aUHH ny6JIHqHOH BJIaCTHB cyfisexrax POCCHHCKOHCl>e,n;epaUHH»;

3aKOHo,n;aTeJIbCTBaPOCCHHCKOHCl>e,n;epaUHH0 rocyztapcraeaaoa rpaacaaacxoa
cJIY)K6ePOCCHHCKOHCl>e,n;epalJ,HH;

YCTaBaJleaanrpancxoa 06JIaCTH;
06JIaCTHOro 3aKOHa OT 11 ,n;eKa6p.SI2007 rona NQ 174-03 «0 npasoastx axrax

JIeHHHrpa.n;cKOH06JIaCTH»;
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rrOJIO)l(eHIDI0 KOMHTeTe;
rrOJIO)l(eHIDI0 CeKTOpe;
PerJIaMeHTa I1paBHTeJIbCTBaJIeHHHrpa,n:CKOH06JIaCTH;
rrOCTaHOBJIeHIDITytiepaaropa JIeHHHrpa,n:CKOH06JIaCTH OT 17 .HHBap.H2014 rona NQ

l-rrr «0 paspaforxe H yraepaoreaaa rrOJIO)l(eHHH 0 CTPYKTypHbIX rronpasnenenaax
opraaos HCrrOJIHHTeJIbHOHBJIaCTHJIeHHHrpa,n:cKOH 06JIaCTH, ,n:OJI)I(HOCTHbIXperJIaMeHTOB
rocynapcrseaasrx rpaacaaacxax cnyzcanrax JIeHHHrpa,n:cKOH06JIaCTH•..»;

rrOCTaHOBJIeHIDII1paBHTeJIbCTBa Jlenaarpaztcxoii 06JIaCTH OT 16 Ma.H2017 rona NQ
164 «06 opraHH3aQHH npoexraoa ,n:e.HTeJIbHOCTHB opraaax HCrrOJIHHTeJIbHOHBJIaCTH
JIeHHHrpa,n:cKOH 06JIaCTH»;

KJIaCcHQ>HKaQHHMo,n:eJIeHrocyztapcraenaoa rrOJIHTHKH;
aanax, CPOKOB,pecypcos H HHcTPYMeHToB rooynapcrseaaoit rrOJIHTHKH;
OCHOBHbIX rrOJIO)l(eHHH 61O.ll:)I(eTHOrO3aKOHo,n:aTeJIbCTBaH 3aKOHo,n:aTeJIbCTBaB

crpepe rocynapcraeansrx saxynox;
Koztexca 3THKH H CJIY)l(e6Horo rrOBe,n:eHIDI rocyaapcrseaasrx rp~,n:aHCKHX

crryacanmx JIeHHHrpa,n:cKOH06JIaCTH;

MHCTPYKQHH rro ,n:eJIOrrpOH3Bo,n:CTBYB opraHax HCrrOJIHHTeJIbHOH BJIaCTH
JIeHHHrpa,n:cKOH 06JIaCTH;

MHCTPYKQHH0 nopaznce 06pam:eHH.H co CJIY)l(e6HoH HHQ>opMaQHeHorpaHHQeHHOrO
pacnpocrpaaeaaa B A,n:MHHHCTPaQHHJlenaarpancxoa 06JIaCTH;

CJIY)I(e6Horo pacnopxznca, YCTaHOBJIeHHOrOB opraaax HCrrOJIHHTeJIbHOHBJIaCTH
JIeHHHrpa,n:cKOH 06JIaCTH;

B 06JIaCTH HHq,0pMaQHOHHo-KOMMYHHKaQHOHHbIXTeXHOJIOrHH:
B03MO)l(HOCTeH H ocofieuaocreii rrpHMeHeHIDI coapesreausrx HHQ>0pMaQHoHHo­

KOMMYHHKaQHoHHbIXTeXHOJIOrHHB KOMHTeTe; OCHOBHHQ>opMaQHoHHoHfiesortacnocrn H
3am:HTbI HHQ>opMaQHH, B TOM QHCJIe <1>e,n:epaJIbHOrO3aKOHa OT 27 HIOJI.H2006 rona
NQ 149-<1>3 «06 HHQ>opMaQHH, HHQ>0PMaI..(HOHHbIX TeXHOJIOrH.HX H 0 sannrre
HHQ>0pMaQHH»;

OCHOBHbIXrrOJIO)l(eHHH3aKOHo,n:aTeJIbCTBa0 rrepCOHaJIbHbIX ,n:aHHbIX,B TOM QHCJIe
<1>e,n:epaJIbHOrO3aKOHa OT 27 HIOJI.H2006 rona NQ 152-<1>3«0 rrepCOHaJIbHbIX ,n:aHHbIX»,a
TaK)l(e rrpHH.HTbIXB COOTBeTCTBHHC YKa3aHHbIM 3aKOHOMHopMaTHBHbIX rrpasossrx aKTOB
B crpepe 06pa60TKH H 3am;HTbI rrepCOHaJIbHbIX ,n:aHHbIX; 06m:HX IIpHHQHrrOB
Q>YHKQHOHHpOBaHIDICHCTeMbI3JIeKTPoHHoro ,n:OKYMeHT0060poTa; OCHOBHbIXrrOJIO)l(eHHH
3aKOHo,n:aTeJIbCTBa06 3JIeKTPOHHOHnozmaca, B TOM QHCJIe<1>e,n:epaJIbHOrO3aKOHa OT 6
anpena 2011 rona NQ 63-<1>3«06 3JIeKTPOHHOHnozmaca»;

rrOp.H,n:KaTeXHHQeCKOrO 06eCrreQeHIDI H opraHH3aQHH
HHbIX MeporrpIDITHH C HCrrOJIb30BaHHeM CHCTeMbI
A,n:MHHHCTPaQHHJleaaarpancxoii 06JIaCTH;

COBem:aHHH, sacenaaaa H
snzteo- KOHQ>epeHQ-CB.H3H

rrpHMeHeHIDI rrepCOHaJIbHOrOxcxnsrorepa.
2.2.2. Ea30BbIe YMeHH.H:
YMeHHe CHCTeMHO(CTPaTerHqeCKH) MbICJIHTb;
YMeHHe cHcTeMaTH3HpoBaTb H aHaJIH3HpOBaTbHHq,0pMaQHIO;
YMeHHe nnaaaposars, paQHOHaJIbHOHCrrOJIb30BaTbCJIJ)I(e6Hoe BpeM.HH ,n:OCTHraTb

pe3YJIbTaTa;
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KOMMYHHKaTHBHbleYMeHIDI (B TOM qHCJIe rry6JI~HbIX nsrcrynneaaa H Be.n;eHHH
.n;eJIOBbIXrreperosopoa);

YMeHHe ynpasnars H3MeHeHIDIMH;
YMeHHe pafiorars C anrraparasnr H nporpaxoaasia ofiecne-rennesr, YCTaHOBJIeHHOM

na aBTOMaTH3HpOBaHHOMpa60qeM MeCTe (APM), B TOMqHCJIepa60TbI B OrrepaUHOHHOH
CHCTeMe ceMeHCTBa Windows, B TeKCTOBOMpenaxrope Microsoft Office Word, C
Ta6JIHqHbIM npoueccopoxr Microsoft Office Excel, C rrOqTOBbIM KJIHeHTOM rana
«Outlook», rro.n;rOTOBKHrrpeaeurauaa C rrpHMeHeHHeM rrpHJIO)l(eHIDI Microsoft Office
PowerPoint;

pa60TbI B xasecrae rrOJIb30BaTeJIHB HH<P0PMauHOHHbIXCHCTeMax,rrpasreaaevsrx B
KOMHTeTe, B TOM qHCJIe B rrpHKJIa.n;HbIXHH<popMaUHOHHbIXCHCTeMax (B TOM qHCJIe B
e.n;HHoH HH<popMaUHOHHOH CHCTeMe B cdiepe 3aKYrrOK (ERC), B npaxnanasrx
HH<p0pMaUHoHHbIXCHCTeMax(« 1C: Byxranrepaa», «AI..U<-rOC3aKa3»,«AI..U<-<I>HHaHCbI»,
«AI..U<-I1rraHHpoBaHHe», «CBo.n;-CMAPT», CHCTeMeB3aHMo.n;eHcTBIDIC rpa)l(,lJ;aHaMHH
opraHH3aUIDIMH, CHCTeMeMe)l(Be.n;OMCTBeHHoro3JIeKTPoHHoro B3aHMo.n;eHcTBIDI,yqeTHoH
CHCTeMe,HH<p0pMaUHoHHO-aHaJIHTHqeCKOHCHCTeMe,ofecrre-raaaromea c6op, o6pa6oTKY,
xpaaeaae H aHaJIH3 .n;aHHbIX), B CHCTeMax 3JIeKTPoHHoro .n;OKYMeHToo6opoTa, B
HH<p0pMaUHoHHo-rrpasoBbIX CHCTeMax «Tapaar», «KOHCYJIbTaHTI1rrIOC», «Konexc», a
TaK)I(e C pecypcasta H cepaacasnr JIOKaJIbHOHBblqHCJIHTeJIbHOHcera H HH<p0pMaUHoHHo­
TeJIeKoMMYHHKaUHoHHoHcera «I1HTepHeT»;

2.2.3. Ynpaaneasecxae YMeHIDI:
YMeHHe PYKOBO.n;HTbnonsaaenasoaa, 3<p<peKTHBHOrrJIaHHpOBaTb,opraHH30BbIBaTb

pa60TY H KOHTPOJIHpOBaTbee BbIIIOJIHeHHe;
YMeHHe oneparasao npaaaaars H peaJIH30BbIBaTbynpasnea-recxae peureaaa,
2.2.4. Ilpoeeccaoaansasre 3HaHIDI B c<pepe 3aKOHo.n;aTeJIbCTBaPOCCHHCKOH

<l>e.n;epaUHHH JIeHHHrpa.n;cKOH06JIaCTH:
nlO.n;)I(eTHOrO xonexca POCCHHCKOH<l>e.n;epaUHH,<l>e.n;epaJIbHOrO3aKOHa OT 6

.n;eKa6pH2011 rona N~ 402-<1>3 «0 6yxraJITepCKOM ysere» H HHbIX <pe.n;epaJIbHbIXH
06JIaCTHblx HopMaTHBHbIX npaaonsrx aKTOB B cdiepe 61O.n;)I(eTHbIXrrpaaooraoureaaa H
6yxraJITepCKOro ysera, B TOM qHCJIe PYKOBO,lJ;HI:QHX.n;OKYMeHTOB opraaos
rocyztapcraeanoit BJIaCTH rro sonpocaa opraHH3aUHH fiyxranrepcxoro (61O.n;)I(eTHoro)
ysera H COCTaBJIeHHHOTqeTHOCTH;

<l>e.n;epaJIbHOrO3aKOHaOT22 OKTH6pH2004 rona N~ 125-<1>3«06 apXHBHOMzrene B
POCCHHCKOH<l>e.n;epaUHH»;

<l>e.n;epaJIbHOrO3aKOHa OT 22 HIOJIH 2005 rona N~ 116-<1>3 «06 OC06bIX
3KOHOMHqeCKHX30Hax B POCCHHCKOH<l>e.n;epaUHH»

<l>e.n;epaJIbHOrO3aKOHa OT 9 <peBPaJIH2009 rona N~ 8-<1>3 «06 ofiecne-reaaa
ztocryna K HH<pOPMauHH0 .n;eHTeJIbHOCTHrocynapcrseansrx opraaos H opraaoa MeCTHoro
caaoynpasnenas», a ratose 06JIaCTHblx HopMaTHBHbIX npasossrx aKTOB,peryJIHpylOI:QHX
sonpocsr ztocryna K HH<pOPMauHH0 .n;eHTeJIbHOCTHopraaoa HCrrOJIHHTeJIbHOHBJIaCTH
JIeHHHrpa.n;cKOH06JIaCTH;

<l>e.n;epaJIbHOrO3aKOHa OT 6 anpens 2011 rona N~63-<I>3 «06 3JIeKTpOHHOH
nozmaca»;
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<l>e.n;epaJIbHOrO3aKOHa OT 5 anpens 2013 rona NQ44-<1>3«0 KOHTpaKTHoH CHCTeMe
B cdiepe saxynox TOBapOB, pa60T, yc.rryr ztna 06eCnelJeHH.SI rocynapcrseaasrx H
MYHH:QHnaJIbHbIXHY)l(.n;»H HHbIX HopMaTHBHbIX npaBOBbIX aKTOBPOCCHHCKOH<l>e.n;epa:QHH
H Jleaaarpazrcxoa 06JIaCTH, perynapyrourax OTHOrneHH.SIB cdiepe saxynox TOBapOB,
pa60T, ycnyr ztna 06eCnelJeHH.SIrocynapcrseaasrx HY:iK.n;;

<l>e.n;epaJIbHOrO3aKOHa OT 28 HIOH.SI2014 rona NQ 172-<1>3«0 cTpaTerHlJeCKOM
nJIaHHpOBaHHH B POCCHHCKOH<l>e.n;epa:QHH»;

Y xasa ITpe3H.n;eHTaPOCCHHCKOH<l>e.n;epa:QHHOT 23 HIOH.SI2014 rona NQ460 «06
YTBep)l(.n;eHHH<POPMbIcnpasxa 0 noxoztax, pacxoztax, 06 HMymecTBe H 06.SI3aTeJIbCTBaX
HMYmeCTBeHHoro xapaxrepa H BHeceHHH H3MeHeHHH B aexoropsre aKTbI ITpe3H.n;eHTa
POCCHHCKOH<l>e.n;epa:QHH»;

YKa3a ITpe3H.n;eHTa POCCHHCKOH<l>e.n;epaU;HHOT 7 Ma.SI2018 rona NQ 204 «0
Ha:QHOHaJIbHblXu;eJI.SIXH cTPaTerHlJeCKHX sanasax pa3BHTH.SIPOCCHHCKOH<l>e.n;epaU;HHna
nepaon no 2024 rozta»

nOCTaHOBJIeHH.SIITpaBHTeJIbCTBaJIeHHHrpa.n;cKOH06JIaCTH OT 27 <peBPaJI.SI2013 rona
NQ45«0 npe.n;CTaBJIeHHHJIH:QOM,nocrynaiouraa aa pafiory na .n;OJI)I(HOCTbPYKOBo.n;HTeJI.SI
rocynapcrseaaoro yspezcaeaaa JIeHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH, H PYKOBo.n;HTeJIeM
rocynapcrseaaoro yspeaoreaaa Jleaaarpancxon 06JIaCTH cseneaaa 0 CBOHXnoxonax, 06
HMYmeCTBe H 06.SI3aTeJIbCTBaXHMYmecTBeHHoro xapaxrepa H 0 ztoxonax, 06 HMymecTBe
H 06.SI3aTeJIbCTBaX HMYm:ecTBeHHoro xapaxrepa cynpyra (cynpyra) H
HecoBeplIIeHHOJIeTHHX nereii, a raiose 0 nposepxe HX nocrosepaocra, paauemeaaa aa
0<PH:QHaJIbHbIXcaarax opraaos rocyaapcrseaaoa BJIaCTH Jleaaarpazrcxoa 06JIaCTH H
ony6JIHKOBaHHH» ;

2.2.5. I1HbIe nporpeccaonansasre 3HaHH.SI:
npasana .n;eJIOBOH3THKH;
.n;eJIOBOe06m:eHHe H nepenacxa,
2.2.6. Ilpooeccaoaansasre YMeHH.SI:
nOH.SITHe,npouezrypa paccMoTPeHH.SI06pam:eHHH rpaacaaa;
2.2.7. <l>YHK:QHOHaJIbHbIe3HaHH.SI:
nOH.SITHe,rrponezrypa paccMoTPeHH.SI06pam:eHHH rpaacaaa;
nOH.SITHeMeTo.n;OB61O.n;)I(eTHOrOnJIaHHpOBaHH.SI;
nOH.SITHenpHH:QHnOB61O.n;)I(eTHOrOysera H OTlJeTHOCTH.
2.2.8. <l>YHKU;HOHaJIbHbIeYMeHH.SI:
nonrorosxa aHaJIHTHlJeCKHX,HH<P0PMau;HOHHbIXH ztpyrax MaTepHaJIOB;
nonrorosxa MeTo.n;HlJeCKHXpeKoMeH.n;au;HH,pa3'b.SICHeHHH;
BJIa.n;eHHeHaBbIKaMH O<PH:QHaJIbHOH.n;eJIOBOHnepenacxa;
Be.n;eHH.SI61O.n;)I(eTHOrOysera;
COCTaBJIeHH.SI6yxraJITepCKOH (61O.n;)I(eTHoH)OTlJeTHOCTH;
nonrorosxa 060cHoBaHHH 61O.n;)I(eTHbIXaCCHrHOBaHHH aa nJIaHHpyeMbIH nepaozt

ztna rocynapcrseaaoro opraaa;
aHaJIH33<p<peKTHBHoCTHH pe3YJIbTaTHBHOCTHpacxonosaaaa 61O.n;)I(eTHbIXcpencrs;
paspafiotxa H <POpMHpOBaHH.SInpoexros nporH030B no opraHH3aU;HH 61O.n;)I(eTHOrO

npouecca B rocyzrapcrseaaou oprane;
npoaeneaae HHBeHTapH3a:QHH neaezcasrx cpencrs, TOBapHo-MaTepHaJIbHbIX
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[(eHHOCTeH, pacseron C rrOCTaBIIJ;HKaMHH rrO,n;pH,n;qHKaMH;

pa60TbI C rrepCOmUIbHbIMH ,n;aHHbIMH H KOHqm,n;eH[(HaJIbHOH HH<pOpMa[(HeH,
ofiecneaeaaa HX 3aIIJ;HTbI;

HCrrOJIb30BaHHH3JIeKTpOHHOHnozmaca H npyrax Cpe,n;CTBH,n;eHTH<pHKa[(HH(EeMA)
B HH<popMa[(HOHHbIX cacrejaax H HHOMrrporpaMMHOM ofiecneneaaa.

3. ,lJ,OJI)KHOCTHble06H3aHHocTH

B [(eJIHX peaJIH3a[(HH rrOJIHOMOqHH H <PYHK[(HH KOMHTeTa, npenycvorpemrsrx
rrOJIO:JKeHHe0 KOMHTeTe, a TaK:JKeB COOTBeTCTBHHC rrOJIO:JKeHHeM0 cexrope HaqaJIbHHK
cexropa 06H3aH:

3.1. OCYIIJ;eCTBJIHTbPYKOBO,n;CTBOcexroposr, B TOM qHCJIe:

3.1.1. OCYIIJ;ecTBJIHTb TeKYIIJ;ee H rrepcnexraaaoe rrJIaHHpOBaHHe ,n;eHTeJIbHOCTH
cexropa,

3.1.2. Pacnpezrenars MaTepHaJIbI, nopyseaaa, 3a,n;aHHH H ,n;oKYMeHTbI ,n;JIH
HCrrOJIHeHHHMe)K,l.J;Ypa60THHKaMH cexropa,

3.1.3. KOHTPOJIHpOBaTb HCrrOJIHeHHe pa60THHKaMH cexropa HX ,n;OJI:JKHOCTHbIX

06H3aHHocTeH, B TOM qHCJIe HCrrOJIHeHHe,n;OKYMeHTOBrro KaqeCTBY H cpoxaxr, rrOCeIIJ;eHHe

sacenaaati KOJIJIerHaJIbHbIX opraaos, cofimoneaae CJIy:JKe6HOrOpacnopszuca H rrpasan

rrO:JKapHOH6e30rraCHOCTH B rrOMeIIJ;eHHHX.

3.2. IIo,n;roTaBJIHBaTb H rrpencraanars aa COrJIaCOBaHHe HaqaJIbHHKY OT,n;eJIa

npoexr rrOJIO:JKeHHH0 cexrope H npoexrsr ,n;OJI:JKHOCTHbIXperJIaMeHTOB pa60THHKOB

cexropa, ofiecneaanars HX cBoeBpeMeHH)'IO KoppeKTHpoBKY H COrJIaCOBaHHe.

3.3 . AHaJIH3HpOBaTb ,n;eHTeJIbHOCTbcexropa C uensro nocnenyromero YCTPaHeHIDI

BbIHBJIeHHbIXHe,n;OCTaTKOBH coaepnreacrnoaanas pa60TbI.

3.4. BHOCHTb HaqaJIbHHKY OT,n;eJIa rrpe,n;JIO:JKeHHH0 rrOOIIJ;peHHH pa60THHKOB

cexropa, a TaK:JKe0 rrpHMeHeHHH K HHM H CHHTHHCHHX ztacunnnaaapasrx B3bICKaHHH.

3.5. Xozraraacracaars 0 Ha3HaqeHHH CJIY:JKe6HOH rrposepxa B OTHorneHHH
rocynapcrseaasrx rpa:JK,n;aHCKHXCJIY:JKaIIJ;HXcexropa,

3.6. Ofiecnexasars BbIIIOJIHeHHe cexroposr <PYHK[(HH, npenycvorpeaaux
rrOJIO:JKeHHeM0 cexrope, a HMeHHO:

3.6.1. B [(eJIHX oCYIIJ;eCTBJIeHHHKOMHTeToM 61O,n;:JKeTHbIXrrOJIHOMOqHH rJIaBHOrO
pacnopanarens 61O,n;:JKeTHbIXopeners:

3.6.1.1. Baecenae B rrporpaMMHbIH KOMrrJIeKC Kosorrera <pHHaHcoB

JIeHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH «AIJ;K-IInaHHpoBaHHe» (nanee - KOMHTeT<pHHaHCOB,IIK AIJ;K­

IInaHHpoBaHHe) ziauasre 0 nepepacnpezteneaaa 61O,n;:JKeTHbIX aCCHrHOBaHHH B

COOTBeTCTBHH C rrpe,n;JIO:JKeHHHMH rro,n;Be,n;OMCTBeHHbIX KOMHTery nonysarenea
61O,n;:JKeTHbIXcpencrs H CTPYKTYPHbIX nonpasneneaafi KOMHTeTa, a TaK:JKe 3aHBOK

nonyaarenea Me:JK61O,n;:JKeTHbIXTPaHc<pepTOB ,n;JIHBHeceHHH H3MeHeHHH B 06JIaCTHOH

3aKOH06 06JIaCTHOM 61O,n;:JKeTena TeKYIIJ;HH<pHHaHcoBbIH ron;

3.6.1.2. OCYIIJ;ecTBJIeHHe C npasreaeaaev rrporpasesaoro KOMrrJIeKCa KOMHTeTa

<pHHaHcoB «AIJ;K -<1>HHaHCbI»rrpHHHTHe 61O,n;:JKeTHbIX06H3aTeJIbCTB H CaHK[(HOHHpOBaHHe

pacxonoa na OCHOBaHHH 3aKJIIOqeHHbIX KOMHTeTOM KOHTPaKTOB (norosopos,
COrJIarneHHH);



7

3.6.1.3. KOH'rpOJIb 61O,[pKeTHbIX o6SI3aTeJIbCTB na COOTBeTCTBHe YTBep)K,z:t;eHHbIM

JIHMHTaM 61O,z:t;)KeTHbIX o6SI3aTeJIbCTB H ,z:t;eHcTBYIOrn;HM KO,z:t;aM onepanaa cetcropa

rocynapcraeaaoro ynpaBJIeHHSI;

3.6.1.4. KOHlpOJIb B03BpaTa 3aJIOrOBbIX cpertcrs B ofiecneseaae KOHKYPCHbIX

3aSIBOK, HCnOJIHeHHSI KOHlpaKToB H Q:>OpMHpoBaTb B IlK AQK -<l>HHaHcbI 3aSIBKH aa
B03BpaT YKa3aHHbIX openers:

3.6.1.5. <l>opMHpoBaHHe B IlK AQK-<l>HHaHcbI pacnopsnarensnsre 3aSIBKH no

Ka3HaqeHCKOH CHCTeMe HCnOJIHeHHSI06JIaCTHOro 61O,z:t;)KeTa;

3.6.1.6. COCTaBJIeHHe KaCCOBoro nnana B COOTBeTCTBHH C YTBep)K,z:t;eHHbIMH

JIHMHTaMH 61O,z:t;)KeTHbIXo6SI3aTeJIbCTB B nporpasoaaoa KOMnJIeKCe «AQK -<l>HHaHCbI» H

BHOCHTb B Hero H3MeHeHHSI B YCTaHOBJIeHHOMrropanxe.

3.6.2. Ilnaaaposaaae pacxoztos 06JIaCTHOro 61O,z:t;)KeTa B COOTBeTCTBHH C

senovcrseaaoti ClpYKTYPOH:

COCTaBJIeHHe ua OCHOBe npe,z:t;JIO)KeHHH nO,z:t;Be,z:t;OMCTBeHHbIXnOJIyqaTeJIeH

61O,z:t;)KeTHbIXcpeztcrs H ClpYKTypHbIX nonpasneneaaa KOMHTeTa, 3aSIBOK nOJIyqaTeJIeH

Me)K61O)l;)KeTHbIX rpaacrpeproa 61O,z:t;)KeTHbIX3aSIBOKH 06ocHoBaHHSI 06'beMOB 61O,z:t;)KeTHbIX

aCCHrHOBaHHH ztns BKJIIOQeHHSIB rrpoexr 06JIaCTHOro 61O,z:t;)KeTana osepenaoii nJIaHOBbIH

nepaon;
ofiofiuteaae npe,z:t;JIO)KeHHHno,z:t;Be,z:t;OMCTBeHHbIXnonysarenea 61O,z:t;)KeTHbIXcpencrs

H ClpYKTYPHbIX noztpaaneneaaa KOMHTeTa, 3aSIBOK nonyaarenea Me)K61O,z:t;)KeTHbIX

rpaaopepros 0 nepepacnpeneneaaa 61O,z:t;)KeTHbIX accaraoaanaa ,z:t;AA BHeceHHSI

H3MeHeHHH B 06JIaCTHOH 61O,z:t;)KeTna TeKyIIJ;HH Q:>HHaHcoBbIHron,

3.6.2.1. COCTaBJIeHHe H seneaae 61O,z:t;)KeTHOHpocnaca KOMHTeTa, pacrrpezieneaae
61O,z:t;)KeTHbIXaccHrHoBaHHH H JIHMHTOB 61O,z:t;)KeTHbIX o6SI3aTeJIbCTB no

no,z:t;Be,z:t;OMCTBeHHbIMrronysarenaa 61O,z:t;)KeTHbIX cpencrs, HCnOJIHeHHe 06JIaCTHOro

61O)l;)KeTaB COOTBeTCTBHHC Be,z:t;oMcTBeHHoHClpYKTYPOH pacxozros:

COCTaBJIeHHe H senemre 61O,z:t;)KeTHOHpocnaca KOMHTeTa B COOTBeTCTBHH C

61O,z:t;)KeTHbIMHaCCHrHOBaHHSIMH,YTBep)K,z:t;eHHbIMHB 06JIaCTHOM 61O,z:t;)KeTe;

o606rn;eHHe npe,z:t;JIO)KeHHHno,z:t;Be,z:t;OMCTBeHHbIXnonysarenea 61O,z:t;)KeTHbIXcpeztcrs

H ClpYKTYPHbIX nonpasneneaaa KOMHTeTa, 3aSIBOK nonysarenea Me)K61O,z:t;)KeTHbIX

rpaaopepros no BHeceHHIO H3MeHeHHH B CBO,z:t;HYIO61O)l;)KeTHYIOpocnacs KOMHTeTa aa
TeKyrn;HH Q:>HHaHcoBbIHron;

npe,z:t;cTaBJIeHHe B KOMHTeT Q:>HHaHcoB 06ocHoBaHHSI no BHeceHHIO H3MeHeHHH B

CBO,z:t;HYIO61O,z:t;)KeTHYIOpocnacs KOMHTeTa aa TeKYrn;HH Q:>HHaHcoBbIH rozt sa nozmacsio
npencenarena KOMHTeTa;

oQ:>0pMJIeHHeYBe,z:t;OMJIeHHH0 61O,z:t;)KeTHbIXHa3HaQeHHSIX (H3MeHeHHSIx 61O,z:t;)KeTHbIX

Ha3HaQeHHH) no nO,z:t;Be,z:t;OMCTBeHHbIMnonyxarenaa 61O,z:t;)KeTHbIXcpencrs H nOJIyqaTeAAM

Me)K61O)l;)KeTHbIX rpancdieproa B COOTBeTCTBHH C 61O,z:t;)KeTHbIMH aCCHrHOBaHHSIMH,

YTBep)K,z:t;eHHbIMHB 06JIaCTHOM 61O,z:t;)KeTe;

oQ:>0pMJIeHHe rraxera ,z:t;oKYMeHToBKOMHTeTa na OTKpbITHe (3aKpbITHe) JIHQeBoro

CQeTa rJIaBHOrO pacnopanarena 61O,z:t;)KeTHbIX cpencra H npencrasneaae ero B

YCTaHOBJIeHHOM nopaznce B KOMHTeT Q:>HHaHcoB;

rrpoaeneaae CaHKQHOHHpOBaHHSI pacxozros rrpn npHHSITHH 61O,z:t;)KeTHbIX

o6SI3aTeJIbCTB nO,z:t;Be,z:t;OMCTBeHHbIXrronysarenea 61O,z:t;)KeTHbIXcpencrs aa OCHOBaHHH



8

3aKJIIOqeHHbIX KOH'IpaKTOB (,lJ;OrOBOpOB, cornamenaii) H IIpOBepKH aa COOTBeTCTBHe

)'TBep)l(,lJ;eHHbIM JIHMHTaM 61O,lJ;)I(eTHbIX06R3aTeJIbCTB H ,lJ;eHCTByrollJ,HMKO,lJ;aMOIIepa:U;HH
cexropa rOCY,lJ;apCTBeHHoroy"paBJIeHHR;

ocpopMJIeHHe paCIIOpR,lJ;HTeJIbHbIX 3aRBOK na OCHOBaHHH 3aRBOK na OIIJIaTY

paCXO,lJ;OBKOMHTeTa H IIO,lJ;Be,lJ;OMCTBeHHbIXIIOJIyqaTeJIeH 61O,lJ;)I(eTHbIXCpe,lJ;CTB;

3.6.2.2. OIIpe,lJ;eJIeHHe IIOpR,lJ;Ka YTBep)l(,lJ;eHHR 61O,lJ;)I(eTHbIX CMeT

IIO,lJ;Be,lJ;OMCTBeHHbIXnonyxarenen 61O,lJ;)I(eTHbIX Cpe,lJ;CTB, RBJIRIOllJ,HXCR Ka3eHHbIMH
yqpe)l(,lJ;eHHRMH:

IIO,lJ;rOToBKY npoexra nopsraraaaoro rrpasosoro axra KOMHTeTa 0 IIOpR,lJ;Ke

YTBep)l(,lJ;eHHR61O,lJ;)I(eTHbIXCMeT IIO,lJ;Be,lJ;OMCTBeHHbIXKa3eHHbIX yqpe)l(,lJ;eHHH;

,lJ;OBe,lJ;eHHe ,lJ;0 IIO,lJ;Be,lJ;OMCTBeHHbIXKa3eHHbIX yqpe)l(,lJ;eHHH aopaaraanoro
npasoaoro axra KOMHTeTa 0 IIOpR,lJ;Ke)'TBep)l(,lJ;eHHR61O,lJ;)I(eTHbIXCMeT;

naeceaae IIpe,lJ;JIO)l(eHHHIIO CPOpMHpoBaHHIOH H3MeHeHHIO CBO,lJ;HOH61O,lJ;)I(eTHOH

POCIIHCH H JIHMHTOB61O,lJ;)I(eTHbIX06R3aTeJIbCTB: IIpe,lJ;CTaBJIeHHeB KOMHTeT cpHHaHcoB sa
IIO,lJ;IIHCblO IIpe,lJ;Ce,lJ;aTeJIRKOMHTeTa 61O,lJ;)I(eTHbIX 3aRBOK H 060cHoBaHHR 06'beMOB

61O,lJ;)I(eTHbIX aCCHrHOBaHHH ,lJ;JIR BKJIlOqeHHR B IIpoeKT 06JIaCTHOro 61O,lJ;)I(eTa na

osepenaoa IIJIaHOBbIH IIepHO,lJ;, IIpe,lJ;JIO)l(eHHH IIO BHeceHHIO H3MeHeHHH B 06JIaCTHOH
61O,lJ;)I(eT;

opraHH3a:U;HIO H OCYllJ,eCTBJIeHHeBHY'IpeHHero cpHHaHcoBoro KOH'IpOJIR B coepe
CBoeH ,lJ;eRTeJIbHOCTH:

seneaae MeTO,lJ;HqeCKOH pa60TbI C IIO,lJ;Be,lJ;OMCTBeHHbIMH IIOJIyqaTeJIRMH

61O,lJ;)I(eTHbIXCpe,lJ;CTBIIO 6yxraJITepcKoMY ysery H 61O,lJ;)I(eTHOHOTqeTHOCTH "YTeM

YCTHbIX KOHcYJIbTa:U;HHH "YTeM HaIIpaBJIeHHR HHcpopMa:U;HoHHbIXIIHceM;

KOHTPOJIb C06JIIO,lJ;eHHR rnTaTHOH H cpHHaHcoBoH ,lJ;HC:U;HIIJIHHbI

IIO,lJ;Be,lJ;OMCTBeHHbIMH IIOJIyqaTeJIRMH 61O,lJ;)I(eTHbIX Cpe,lJ;CTB B COOTBeTCTBHH C

YTBep)l(,lJ;eHHbIMHJIHMHTaMH 61O,lJ;)I(eTHbIX06R3aTeJIbCTB;

pa3pa60TKY MepOIIpHRTHH, HaIIpaBJIeHHbIX aa YKpeIIJIeHHe cpHHaHcoBoH

,lJ;HC:U;HIIJIHHbI H npenyrrpeacneaae He3aKOHHoro paCXO,lJ;OBaHHR cpHHaHcoBbIX H

aediaaaacoesrx aKTHBOB B KOMHTeTe H rocynapcrseaasrx yspexzreaaax, yspezrarenea
KOTOPbIXRBJIReTCRKOMHTeT;

IIO,lJ;rOToBKY IIpe,lJ;JIO)l(eHHH ,lJ;JIRBKJIlOqeHHR B IIJIaH BHY'IpeHHero cpHHaHcoBoro

KOHTPOJIR KOMHTeTa nposepox C06JIIO,lJ;eHHR IIOJIyqaTeJIRMH Me)l(61O,lJ;)I(eTHbIX

rpaacdiepros YCJIOBHHH uenea, OIIpe,lJ;eJIeHHbIXIIpH HX IIpe,lJ;OCTaBJIeHHHH3 06JIaCTHOro
610,lJ;)I(eTa;

IIO,lJ;rOTOBKYIIpoeKTa IIpaBOBoro aKTa KOMHTeTa IIO opraHH3a:U;HH "pOBe,lJ;eHHR

snyrpeaaero cpHHaHcoBoro KOH'IpOJIR B rOCY,lJ;apCTBeHHbIXyspeacneaaax, y-rpenarenev
KOTOPbIXRBJIReTCRKOMHTeT;

B paxrxax yrsepxneaaoro IIJIaHa BHYTpeHHero cpHHaHcoBoro KOH'IpOJIR KOMHTeTa,

aa OCHOBaHHH "paBOBOrO axra KOMHTeTa, nposeneaae nposepox, B TOM qHCJIe
BbIe3,lJ;HbIX:

rOCY,lJ;apCTBeHHbIXyqpe)l(,11;eHHH,y-rpenareaeu KOTOPbIXRBJIReTCRKOMHTeT,
IIOJIyqaTeJIeH Me)l(61O,lJ;)I(eTHbIXrpaacdieproa,

ocpopMJIeHHe pe3YJIbTaTOB "pOBepOK B YCTaHOBJIeHHOMIIOpR,lJ;Ke,
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e)KeKBapTaJIbHOe COCTaBJIeHHe OTqeTHOCTH 0 pe3YJIbTaTaX BHYTPeHHerO

<pHHaHCOBOrOKOHTPOJUI,l1;JUInpe,l1;CTaBJIeHIDIB YCTaHOBJIeHHOMnopanxe,
3.6.2.3. <l>opMHpoBaHHe 61O,l1;)KeTHOH OTqeTHOCTH rJIaBHOrO pacnopanarena

61O,l1;)KeTHbIXCpe,l1;CTB:

npaaarae 61O,l1;)KeTHOH OTqeTHOCTH no YCTaHOBJIeHHbIM <popMaM OT

nO,l1;Be,l1;OMCTBeHHhIXrOCY,l1;apCTBeHHbIXyqpe)K,l1;eHHH;

COCTaBJIeHHe CBO,l1;HOH61O,l1;)KeTHOHOTqeTHOCTH KOMHTeTa no YCTaHOBJIeHHbIM

<P°PMaM;

npencrasneaae B KOMHTeT <pHHaHcoB CBO,l1;HOH61O,l1;)KeTHOHOTqeTHOCTH KOMHTeTa

B YCTaHOBJIeHHbIe CpOKH.

3.6.3. B uenax OCYllJ,eCTBJIeHIDI KOMHTeTOM 61O,l1;)KeTHbIXnOJIHOMOqHH rJIaBHOrO

a,l1;MHHHcTPaTopa (a,l1;MHHHCTPaTopa) ,l1;OXO,l1;OB61O,l1;)KeTa:

3.6.3.1. IIpe,l1;cTaBJIeHHe CBe,l1;eHHH, He06xo,l1;HMbIX ,l1;JIiI COCTaBJIeHIDI

Cpe,l1;HeCpOqHOrO<pHHaHcoBoro nnana H (HJIH) npoexra 61O,l1;)KeTa:

nO,l1;rOToBKY aa OCHOBe npe,l1;JIO)KeHHH nO,l1;Be,l1;OMCTBeHHbIXrocynapcraeansrx
yqpe)K,l1;eHHH H CTPYKTYpHbIX nO,l1;pa3,l1;eJIeHHH KOMHTeTa CBe,l1;eHHH no

a,l1;MHHHcTPHpyeMbIM HCTOqHHKaM ,l1;JUIBKJIIOqeHIDI B ,l1;OXO,l1;HYIOqaCTb npoexra 61O,l1;)KeTa;

npe,l1;CTaBJIeHHe B KOMHTeT <pHHaHCOB CBe,l1;eHHH no a,l1;MHHHcTPHpyeMbIM

HCTOqHHKaM Mil BKJIlOqeHHiI B ,l1;OXO,l1;HYIOxacn, npoexra 61O,l1;)KeTaB YCTaHOBJIeHHbIe
CpOKH.

3.6.3.2. IIpe,l1;cTaBJIeHHe CBe,l1;eHHH,l1;JUICOCTaBJIeHIDIH Be,l1;eHHiIKaCCOBoro nnaaa:

COCTaBJIeHHe CBe,l1;eHHH0 nporH03HpyeMbIx nocTYnJIeHHiIX ,l1;OXO,l1;OBB 06JIaCTHOH

61O,l1;)KeTno a,IJ;MHHHcTPHpyeMbIM HCTOqHHKaM CPa36HBKOH no MeCiI:u;aM;

npe,l1;CTaBJIeHHeB KOMHTeT <pHHaHcoB CBe,l1;eHHH0 nporaosapyenux nocrynneaaax

,l1;OXO,l1;OBB 06JIaCTHOH 61O,l1;)KeTno a,l1;MHHHcTPHpyeMbIM HCTOqHHKaM C Pa36HBKOH no
MeCiI:u;aM;

<pOpMHpoBaHHe H npe,l1;CTaBJIeHHe 61O,l1;)KeTHOH OTqeTHOCTH rJIaBHOrO

a,l1;MHHHcTPaTopa (a,IJ;MHHHCTPaTopa) ,l1;OXO,l1;OB61O,l1;)KeTa:

COCTaBJIeHHe CBO,l1;HOH 61O,l1;)KeTHOH OTqeTHOCTH KOMHTeTa KaK rJIaBHOrO

a,l1;MHHHcTPaTopa ,l1;OXO,l1;OB06JIaCTHOro 61O,l1;)KeTano YCTaHOBJIeHHbIM <p0pMaM;

COCTaBJIeHHe 61O,l1;)KeTHOHo~eTHOCTH KOMHTeTa KaK a,l1;MHHHcTPaTopa ,l1;OXO,l1;OB

06JIaCTHOro 61O,l1;)KeTano YCTaHOBJIeHHbIM <P0PMaM;

npe,l1;CTaBJIeHHe B KOMHTeT <pHHaHcoB 61O,l1;)KeTHOH o~eTHOCTH rJIaBHOrO

a,l1;MHHHcTPaTopa B YCTaHOBJIeHHbIe CpOKH.

3.6.4. B uensx OCYllJ,eCTBJIeHIDIKOMHTeToM 61O,l1;)KeTHbIXnOJIHOMOqHH nOJIyqaTeJIiI

61O,l1;)KeTHbIXCpe,l1;CTB:

3.6.4.1. <l>opMHpoBaHHe yseraoa nOJIHTHKH KOMHTeTa no HCnOJIHeHHIO <PYHK:U;HHH
nOJIHOMOqHH KOMHTeTa:

nO,l1;rOToBKY npoexra rrpanosoro axra KOMHTeTa 06 opraHH3a:U;HH yseraoa

nOJIHTHKH B COOTBeTCTBHH C TPe60BaHIDIMH ,l1;eHcTBYIOllJ,erO 3aKOHO,l1;aTeJIbCTBa

POCCHHCKOH<l>e,l1;epa:U;HHH YTBep)K,l1;eHHbIMHHHCTPYK:U;IDIMHno 61O,l1;)KeTHOMYysery;
o<popMJIeHHe B YCTaHOBJIeHHOM nopanxe naxera ,l1;OKYMeHTOBaa perHcTPa:U;HIO

(nepeperncrpaumo) KOMHTeTa:
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orpopaneaae B YCTaHOBJIeHHOM nopaaxe ,n;OKYMeHTOB aa peracrpauaro

(nepeperacrpamno) KOMHTeTa B HaJIOrOBOMopraae H BHe61O,n;)KeTHbIX.pOH,n;aX,

O.pOpMJIeHHe ,n;OKYMeHTOBKOMHTeTa aa OTKpbITHe (3aKpbITHe) JIHQeBOrO caera

rrOJIyqaTeJI}I 61O,n;)KeTHbIXCpe,n;CTBH npencraaneaae ero B YCTaHOBJIeHHOMnopaznce B
KOMHTeT .pHHaHcoB.

3.6.4.2. COCTaBJIeHHeH HCrrOJIHeHHe61O,n;)KeTHOHCMeTbI KOMHTeTa:

COCTaBJIeHHe 61O,n;)KeTHOH CMeTbI KOMHTeTa na OCHOBaHHH ,n;OBe,n;eHHbIX
61O,n;)KeTHbIXHa3HaqeHHH, yraepacaeaasrx B 06JIaCTHOM61O,n;)KeTe;

o.popMJIeHHe H3MeHeHHH rrOKa3aTeJIeH61O,n;)KeTHOHCMeTbI KOMHTeTa aa OCHOBaHHH

,n;OBe,n;eHHbIX H3MeHeHHH 61O,n;)KeTHbIX Ha3HaqeHHH, YTBep)K,lJ;eHHbIx B 06JIaCTHOM
61O,n;)KeTe;

COrJIaCOBaHHerrpOeKTOB npasossrx aKTOB KOMHTeTa 06 H3MeHeHHH rrOJIHOMOqHH

rro,n;Be,n;OMCTBeHHbIXrrony-rarenea 61O,n;)KeTHbIXcpezrcrs rro HCrrOJIHeHHIO 06JIaCTHOro
61O,n;)KeTa;

.pOpMHpoBaHHe 3a}!BOK Ha oIIJIary pacxo,n;OB rro Ka3HaqeHCKOH CHCTeMe
HCrrOJIHeHH}I06JIaCTHOro 61O,n;)KeTa;

noztrorosxy npencezraremo KOMHTeTa HH.popMaQHH 06 HCrrOJIHeHHH

Be,n;oMcTBeHHoHC'IpYKryPbI pacxonos 06JIaCTHOro 61O,lJ;)KeTaB YCTaHOBJIeHHOMnopaaxe.

nposepxy nocrynneaaa ,n;eHe)KHbIX cpencrs OT ysacrnaxa aaxynxa, C KOTOPbIM

3aKJIlOqaeTC}I KOH'IpaKT, na cser 3aKa3QHKa, BHeceHHbIX B KaQeCTBe 06eCrreQeHH}!
HCrrOJIHeHH}IKOH'IpaKTa;

HCrrOJIHeHHe YCJIOBHH KOH'IpaKTa B QaCTH BbIIIJIaTbI asaaca (eCJIH KOHTpaKToM

npenycxorpeaa BbIIIJIaTa asaaca);

HCrrOJIHeHHe YCJIOBHH KOHrpaKTa B QaCTH OrrJIaTbI rrOCTaBJIeHHOrO rosapa,

BbIIIOJIHeHHOHpa60TbI (ee pe3YJIbTaToB), OKa3aHHOHyCJIyrH, a TaK)Ke OT,n;eJIbHbIX3TarrOB
HCrrOJIHeHH}IKOHrpaKTa;

HCrrOJIHeHHe YCJIOBHH KOHrpaKTa B QaCTH B03BpaTa rrOCTaBIQHKY (rro,n;p}I,n;QHKY,

HCrrOJIHHTeJIIO) ,n;eHe)KHbIX cpencra, BHeceHHbIX B KaQeCTBe 06eCrreQeHH}! HCrrOJIHeHH}I

KOHTpaKTa (eCJIH rakas .popMa 06eCrreQeHH}I HCrrOJIHeHH}I KOHrpaKTa npnaeaaerca
rrOCTaBIQHKOM (nozrpanaaxov, HCrrOJIHHTeJIeM), B TOM QHCJIe QaCTH 3THX ,n;eHe)KHbIX

cpezrcrs B cnyxae YMeHbIIIeHH}! pasvepa 06eCrreQeHH}! HCrrOJIHeHH}IKOHrpaKTa, B CpOKH,

YCTaHOBJIeHHbIeQaCTblO27 CTaTbH34 c:t>e,n;epaJIbHOrO3aKOHa OT 05.04.2013 NQ44-c:t>3 «0
KOHTpaKTHoH CHCTeMe B crpepe saxynox TOBapoB, pa60T, ycnyr ,n;JI}I 06eCrreQeHH}I

rocyztapcraeaasrx H MYHHQHrraJIbHblX HY)K,n;»;

3 .6.4.3. IIpHH}lTHe H HCrrOJIHeHHe 61O,n;)KeTHbIX 06}13aTeJIbCTB B npenenax

,n;OBe,n;eHHbIXJIHMHTOB61O,n;)KeTHbIX06}13aTeJIbCTBH (HJIH) 61O,lJ;)KeTHbIXaccarnosaaaa:

nposeneaae caHKQHoHHpOBaHH}I pacxozros npa rrpHH}lTHH 61O,n;)KeTHbIX

06}13aTeJIbCTBna OCHOBaHHH3aKJIlOQeHHbIXKOHrpaKToB (zrorosopoa, COrJIaIIIeHHH);

KOH'IpOJIb 61O,n;)KeTHbIX06}13aTeJIbCTB aa COOTBeTCTBHeYTBep)K,lJ;eHHbIMJIHMHTaM

61O,n;)KeTHbIX06}13aTeJIbCTBH ,n;eHcTByroIQHMKo,n;aMorrepauaa cexropa rocyztapcraeaaoro
ynpasneaaa;

ooopaneaae pacIIIH.ppoBOK rro KOHrpaKTaM (norosopaa) aa npansrae 61O,n;)KeTHblX
06}13aTeJIbCTB;
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sezteaae 6yxrarrTepCKOrO yxera x03.sdkTBeHHbIX onepauati rro HCrrOJIHeHHIO
cpYHKQHHH rrOJIHOMOqHHKOMHTeTa;

seneaae 6yxrarrTepCKOrO ysera cpHHaHCOBbIX H HecpHHaHCOBbIX aKTHBOB,

06.sI3aTeJIbCTB H cpHHaHCOBOrO pe3YJIbTaTa HCrrOJIHeHH.sI cpYHKQHH H rrOJIHOMOqHH

KOMHTeTa B COOTBeTCTBHH C Tpe60BaHH.sIMH ,n;eHCTBYIDlQerO 3aKOHO,n;aTeJIbCTBa

POCCHHCKOH<l>e,n;epaQHHH YTBep)l(,ZJ;eHHbIMHHHCrpYKQH.sIMH rro 61O,n;)I(eTHOMY~eTY,
ztpyrasra HOpMaTHBHbIMH rrpaBOBbIMH aKTaMH;

npaaeaeaae npa Be,n;eHHH6yxrarrTepCKOrO ysera COBpeMeHHbIX HHcpOpMaQHOHHbIX

TeXHOJIOrHH H rrpHKJIa)l;HbIX nporpasoa, rrpOrpeCCHBHbIX CPOPMH MeTO,n;OBysera H
KOHrpOJI.sI;

CBOeBpeMeHHOe Orpa)l(eHHe B perHCrpaX 6yxrarrTepCKOrO ~eTa X03.sIHCTBeHHbIX

onepanaa rro HCrrOJIHeHHIO cpYHKQHH H rrOJIHOMOqHH KOMHTeTa aa OCHOBaHHH

0cpOpMJIeHHbIX nepaasasrx ~eTHbIX ,n;OKYMeHTOB;

pa3pa60TKY MepOrrpH.sITHH, HarrpaBJIeHHbIX

,n;HCQHrrJIHHbI H npezrynpeacaeaae He3aKOHHOrO

HecpHHaHCOBbIXaKTHBOBB KOMHTeTe;

~aCTHe B pafiore HHBeHTapH3aQHOHHOHKOMHCCHHKOMHTeTa rro HHBeHTapH3aQHH
HMYlQeCTBa H 06.sI3aTeJIbCTB.

3.6.4.4. <l>opMHpoBaHHe 61O,n;)I(eTHOH OTqeTHOCTH nonysarena 61O,n;)I(eTHbIX
cpeztcrs:

COCTaBJIeHHe 61O)l;)I(eTHoH OrqeTHOCTH KOMHTeTa ,n;JI.sIBKJIIOqeHH.sI B CBO,n;HyJO
61O,n;)I(eTHyJOOTqeTHOCTb;

COCTaBJIeHHe cTaTHCTJiqeCKOH OrqeTHOCTH KOMHTeTa B COOTBeTCTBHH C

Tpe60BaHH.sIMH ,n;eHCTBYIDlQerO 3aKOHo,n;aTeJIbCTBa H npencraanenae ee B opraasr
CTaTHCTHKH;

COCTaBJIeHHeaanorosoa OTqeTHOCTHKOMHTeTa B COOTBeTCTBHHC rpe60BaHH.sIMH

,n;eHcTBYIDlQerO 3aKOHo,n;aTeJIbCTBaH npencraaneaae ee B aanorossra opran rro MeCTY

aa yxpenneaae cpHHaHCOBOH

pacxonoaaaas cpHHaHCOBbIX H

peracrpauaa;
COCTaBJIeHHe OrqeTHOCTH BO BHe61O,n;)I(eTHbIe CPOH,n;bI B COOTBeTCTBHH C

Tpe60BaHH.sIMH ,n;eHCTBYIDlQerO3aKOHo,n;aTeJIbCTBaH npencraanenae ee B YCTaHOBJIeHHOM
nopaaxe,

3.6.4.5. TIo,n;roTOBKY fiyxrarrrepcxax ,n;oKYMeHToB,n;JI.sInpencraanenas aa xpaaeaae

B apXHB B COOTBeTCTBHHC rrpaBHJIaMH opraHH3aQHH rocynapcrseaaoro apxasaoro nena H
CPOKaMHotiecneaeaas HX coxpaaaocra,

3.7. B cdiepe pa60TbI co CBe,n;eHH.sIMH0 ztoxoztax:

3.7.1. OCYlQeCTBJI.sITb pa60TY co CBe,n;eHH.sIMH0 zioxonax, 06 HMYlQeCTBe H

06.sI3aTeJIbCTBax HMYlQeCTBeHHoro xapaxrepa (nanee - CBe,n;eHH.sI),rrpencraanaeauva
rpaaciaaasra, rrpeTeH)l;YIDlQHMH aa saaemeaae ,n;OJI)I(HOCTH PYKoBo,n;HTeJI.sI

nonaenoacraeaaoro KOMHTery rocyztapcrseanoro yspezcieaaa, H JIHQaMH,

3aMelQaIOlQHMH ,n;OJI~HOCTH PYKoBo,n;HTeJIeH rro,n;Be,n;OMCTBeHHbIX KOMHTery

rocynapcrseaasrx ~pe)l(,n;eHHH (nanee 'raiose - noneeztosrcraeansre yspexneaaa,
nozrorxerasre JIHQa), B TOMqHCJIe:
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3.7.1.1. KOHCYJIbTMpOBaTb nonorserasrx JIMI.J; no sonpocaa 3anOJIHeHIDI M
npencraanerras cnpaaox 0 ztoxonax, pacxonax, 06 MMYIQeCTBe M 061l3aTeJIbCTBaX
MMYIQeCTBeHHoroxapaxrepa (ztanee - cnpasxa).

3.7.1.2. B xozte rrpaesra cnpasox npoaepars npaBMJIbHOCTbMX ocpopMJIeHIDI M
nOJIHoTY3anOJIHeHIDI, rrpa HaJIMqMM3aMeqaHMHB YKa3aHHOHqaCTMnpMHMMaTbMepbI ,n;JI1l
MXYCTpaHeHMllno,n;OTqeTHbIMMJIMI.J;aMM.

3.7.1.3. OCYIQeCTBJIllTb npaen M xpaaeaae npeztcraanaesasrx no,n;OTqeTHbIMM
JIMI.J;aMMcrrpasox, a TaK)I(e MXaHaJIM3na npeznrer npaBMJIbHOCTMMnOJIHOTbI3anOJIHeHIDI,
o pe3YJIbTaTaX,n;OKJIa,lJ;bIBaTbHaqaJIbHMKYOT,n;eJIa.

3.7.1.4. OCYIQeCTBJI1lTbKOHTPOJIbaa caoespesseanocrsro npe,n;CTaBJIeHIDIcnpasox
no,n;OTqeTHbIMMJIMI.J;aMM. .l1.0KJIa,lJ;bIBaTb0 pe3YJIbTaTaXKOHTPOJIllHaqaJIbHMKYOT,n;eJIa.

3.7.1.5. TIPM HaJIM"lfMMOCHOBaHMH,n;JI1lrrposeneaaa nposepxa nocrosepaocra M
nOJIHOTbI cneneaati, npencrasneaaux rroztor-rerasnra JIMI.J;aMM,no,n;rOTaBJIMBaTb M
npencrasnars HaqaJIbHMKYOT,n;eJIanpoexr peureaas KOMMTeTa0 nposezteaaa nposepxa,
a TaK)I(eansre He06xo,n;MMble,n;oKYMeHTbI,n;JIllnOCJIe,lJ;yIOIQerOHanpaBJIeHIDI B yrrpaaneaae
npO(lmJIaKTMKM KoppynI.J;MOHHbIX M MHbIX npasouapyureaaa MMMHMCTPaI.J;MM
I'yfiepaaropa MTIpaBMTeJIbCTBaJIeHMHrpa,lJ;cKOH06JIaCTM.

3.7.2. TIpM nposezreaaa nposepxa ztocrosepaocra M nOJIHOTbI cseneaaa,
npe,n;CTaBJIeHHbIXPYKoBo,n;MTeJI1lMMno,n;Be,n;OMCTBeHHbIXyqpe)l(,n;eHMH:

- no,n;rOTaBJIMBaTb npoexr YBe,n;OMJIeHMllPYKOBo,n;MTeJIll nonseztoacraenaoro
yspeseneaaa 0 nposeneaaa nposepxa, ofecnesasars YBe,n;oMJIeHMePYKoBo,n;MTeJI1l
nonaenoacrseaaoro yspescneaaa 0 aasane nposepxa B reseaae nayx pa60qMX ,n;HeHco
,n;H1lnpMHllTIDI peureaaa 0 nposeneaaa nposepxa;

no,n;rOTaBJIMBaTb npoeKT OTBeTa Ha 06paIQeHMe PYKoBo,n;MTeJI1l
nonsenovcrseaaoro yspezcreaaa C MHcpopMaI.J;MeH0 TOM, Kame npencraaneaaae
PYKOBo,n;MTeJIeMnonsenoacraeanoro yspeacaeaaa cseneaaa nonneacar nposepxe;

- otiecne-raaars 03HaKOMJIeHMePYKOBo,n;MTeJIllnonseztoncraeanoro yspeacieaaa C
pe3YJIbTaTaMMrrposepxa nOCJIeee OKOHqaHMll.

3.7.3. TIo pe3YJIbTaTaM nposepxa B cnysae BbIllBJIeHIDI cooTBeTcTBYlOIQMX
OCHOBaHMHno,n;rOTaBJIMBaTbnpoexr pemeaaa KOMMTeTa0 npMMeHeHMMK PYKOBo,n;MTeJIIO
rroztaenovcraeaaoro yspeacieaaa Mep ,n;MCI.J;MnJIMHapHOHOTBeTCTBeHHOCTM.

3.7.4. TIo,n;roTaBJIMBaTbM npencraansrs HaqaJIbHMKY OT,n;eJIa(B TOM qMCJIe no
pe3YJIbTaTaMnposepxa):

1) npoexr MOTMBMpoBaHHoro pemeaaa KOMMTeTa 0 Ha3HaqeHMM aa ,n;OJI)I(HOCTb
PYKoBo,n;MTeJIll nonaeztosscraeanoro yxpeaoreaaa rpaxcaaaaaa, uperennyrornero na
3aMeIQeHMe cooTBeTCTBYlOIQeH ,n;OJI)I(HOCTM(eCJIM OTCYTCTBYlOT 06CTOllTeJIbCTBa,
npeTI1lTCTBYlOIQMeHa3HaQeHMIOaa ,n;OJI)I(HOCTb);

2) npoexr MOTMBMpoBaHHoro peureaaa KOMMTeTa 06 OTKa3e B Ha3HaqeHMM aa
,n;OJI)I(HOCTb PYKOBo,n;MTeJI1l nonaenovcraeanoro yspeacneaaa rpazcraaaaa,
rrpereaztytomero Ha 3aMeIQeHMe cooTBeTcTBYlOIQeH ,n;OJI)I(HOCTM(eCJIM MMelOTCll
06CTOllTeJIbCTBa,npenllTCTBYlOIQMeHa3HaqeHMIOHa ,n;OJI)I(HOCTb).

3.7.5. 06eCneQMBaTb B COOTBeTCTBMMC 3aKOHo,n;aTeJIbCTBOMPOCCMHCKOH
<l>e,n;epaI.J;MM06 apXMBHOM,n;eJIexpaHeHMe cnpaBoK, MaTepMaJIOBnpoBepoK, nocrynMBrnMx
B KOMMTeT.
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3.7.6. Ofiecneaaaars pasaeuieaae cBe,n;eHHH, npe,n;CTaBJIeHHhIX no,n;OT:qeTHhIMH

JIHu;aMH, aa 0<pHU;HaJIhHOMcaiire KOMHTeTa B HH<p0pMaU;HoHHO-TeJIeKOMM)'HHKaU;HoHHOH
cera «HHTepHeT» B YCTaHOBJIeHHOMnopaznce.

3.8. Ofiecne-raaars pa3pa60TKY rrpoexros HopMaTHBHhIX npaBOBhIX aKTOB

JIeHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH no BOnpOCaM, OTHOCHmHMCHK Be,n;eHHIOcexropa.

3.9. Ofiecneaaaan, npenocrasneaae HH«p0pMaU;HH,npennozceaaa, MaTepHaJIOB no

aanpocasr «pe,n;epaJIhHhIXopraaos rocynapcrseaaoa BJIaCTH.

3.10. Paccaarpasars 06pameHHH rpaxoraa, 06'he,n;HHeHHH rpaacnaa H

IOpH,n;wqeCKHXJIHU;B nopaznce, YCTaHOBJIeHHOM<1>e,n;epaJIhHhIM3aKOHOM OT 2 MaH 2006

rona NQ 59-<1>3 «0 nopanxe paccaorpeaas 06pameHHH rpaacnaa POCCHHCKOH

<1>e,n;epaU;HH»no sonpocaxr Be,n;eHHHcexropa.
3.11. BH3HpoBaTh ,n;OKYMeHThIno sonpocaa, OTHOCHmHMCHK «PYHKU;HHMcexropa,
3.12. TIo nopyseamo HaqaJIhHHKa OT,n;eJIa B YCTaHOBJIeHHOM nopaznce

paccaarpnsars 06pameHHH rocyztapcraeaasrx OpraHOB, opraaos MeCTHoro

caaoynpaaneaaa, opraHH3aU;HH H rpaacaaa, no,n;rOTaBJIHBaThH npencraanars HaqaJIhHHKY

OT,n;eJIarrpoexrsr OTBeTOBaa yxasaausre 06pameHHH.

3.13. B COOTBeTCTBHHC nosepeaaocrsro H(HJIH) no nopyseaaro HaqaJIhHHKa

OT,n;eJIa, asnnecroautero PYKoBo,n;HTeJIj{ npencraanars aarepecsr KOMHTeTa B

rocynapcrseaasrx opraa ax, opraaax MeCTHoro caaoynpaanenas H B opraaasanasx.
3.14. YqaCTBOBaTb B pafiore KOMHCCHHH HHhIX KOJIJIerHaJIhHhIX opraaos, B COCTaB

KOTOPhIX HaqaJIhHHK ceKTopa

JIeHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH HJIH
BKJIIOqeH B COOTBeTCTBHH C npaBOBhIM aKTOM

aanpaanea HaqaJIhHHKOM OT,n;eJIa, BhlmeCTOHmHM
PYKOBo,n;HTeJIeM.

3.15. B COOTBeTCTBHH C nopyaeaaesr HaqaJIhHHKa OT,n;eJIa, asnnecroautero

PYKoBo,n;HTeJIH opraHH30BhIBaTb nonrorosxy MaTepHaJIOB K COBemaHHHM, sacenaaaaa,
HHhIM MeponpHHTHHM H(HJIH) npHHHMaTh B HHX ysacrae, B TOMqHCJIe BeCTHneperosopsr,
O<pOPMJIHThnpaaarsre pemeaaa.

3.16. TOqHO H B CpOK BhIIIOJIHHTh YKa3aHHH H nopyseaaa HaqaJIhHHKa OT,n;eJIa,

ssnnecroautero PYKoBo,n;HTeJIj{.

3.17. C06JIIO,n;aTh rrpasana nencnpcasaoncraa, B TOM qHCJIe Ha.n;JIe)l(amHM06pa30M

yqHThIBaTh H xpaaars nonyxeaasre na HCrrOJIHeHHe ,n;OKYMeHThI H MaTepHaJIhI,

CBoeBpeMeHHO cnaaars HX OTBeTCTBeHHOM)'aa ,n;eJIOnpOH3Bo,n;CTBO,a npa yxozte B OTrryCK,

y6hITHH B KOMaH,n;HpOBKY,B crryxae OCTaBJIeHHH,n;OJI)I(HOCTH- pa60THHKY KOMHTeTa,

BpeMeHHO HCnOJIHHIOmeMY06H3aHHOCTHHaqaJIhHHKa cexropa, JIH60 HaqaJIhHHKY OT,n;eJIa.

3.18. C06JIIO,n;aTh HOpMhI Konexca 3THKH H cnyscefiaoro nOBe,n;eHHH

rocyaapcrseaasrx rpazcaaacxax cJIY)l(amHX JIeHHHrpa.n;cKOH 06JIaCTH.

3.19. Y Be,n;OMJIj{Thrrpe,n;CTaBHTeJIHHaHHMaTeJIH 060 scex cnysaax 06pameHHH K

HaqaJIhHHKY cexropa KaKHX-JIH60 JIHU; B uenax CKJIOHeHHH ero K COBepmeHHIO

xoppyrnraoaasrx npaaoaapymeaaa, sa HCKJIIOqeHHeMcnysaea, xorna no ,n;aHHhIM«paKTaM

nposeaeaa HJIH npOBo,n;HTCHnposepxa.

3.20. OTqHThIBaThcH rrepen HaqaJIhHHKOM OT,n;eJIa0 pesynsrarax CBoeH cny)l(e6HOH

,n;eHTeJIhHOCTH,B TOM qHCJIe eacerozmo, ,n;o 1 <peBPaJIHro,n;a, CJIe,n;yIOmero 3a OT:qeTHhIM,

rrpe,n;CTaBJIj{Th HaqaJIhHHKY OT,n;eJIa OT:qeT 0 CBoeH rrpo«peccHOHaJIhHOH CJIY)l(e6HoH

,n;eHTeJIhHOCTH.
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3.21. Hannexanraa 06pa30M HCrrOJIHHTbo6H3aHHocTH rpaacaaacxoro cnyzcaurero,
npenycaorpeaasre 3aKOHo,n:aTeJIbCTBOM.

4. Ilpasa

HaqaJIbHHK cexropa HMeeTnpaso:
4.1. Ha peaJIH3aIJ;mO YCTaHOBJIeHHbIX,n:eHcTBYIOrn;HM3aKOHo,n:aTeJIbCTBOMnpas

rpaacnaacxoro cnyzcaurero.
4.2. Ha rocynapcrseaasre rapaaraa, npenycxorpeaasre cpe,n:epaJIbHbIMH3aKOHaMH

H HHbIMHHopMaTHBHbIMHnpasoasraa aKTaMHPOCCHHCKOH<l>e,n:epaIJ;HHH Jleaaarpaztcxoti
06JIaCTH.

4.3. Ha nonyseaae B YCTaHOBJIeHHOMnopsznce OT rocyztapcrseaasrx opraaos,
opraaos MeCTHoro caaoyrrpaaneaaa, opraHH3aIJ;HH H rpazcnaa ,n:oKYMeHToB H HHOH
HHcpopMaIJ;HH,Heo6xo,n:HMOH,n:JIHHCrrOJIHeHHH,n:omKHOCTHbIXo6H3aHHocTeH.

4.4. ,l1;ocryrra K perHOHaJIbHbIM HHcpopMaIJ;HOHHbIMCHCTeMaM Jleaaarpaztcxoit
06JIaCTH,B TOMqHCJIe:

aBTOMaTH3HpOBaHHbIMCHCTeMaM«IC: Byxranrepaa», «AI.U<-rOC3aKa3», «AI.U<­
<l>HHaHCbI»,«AI.U<-IInaHHpoBaHHe», «CBo,n:-CMAPT», CY<l>,l1;;

npaaoasna 6a3aM ,n:aHHbIX rana «KO,n:eKC», «KOHCYJIbTaHTIInIOC», «Tapaar»,
pecypcasr CeTH«I1HTepHeT»,

rro BOrrpOCaM,OTHOCHrn;HMCHK KOMrreTeHIJ;HHKOMHTeTa, a raioxe 3KOHOMHqeCKHM,
npaaossnr H 06rn;eCTBeHHO-rrOJIHTlfqeCKHMaonpocaa,

4.5. BH3HpoBaTb ,n:OK)'MeHTbIrro BOrrpOCaM,OTHeceHHbIMK CPYHKIJ;HHMcexropa.

5. OTBeTcTBeHHocTb

HaqaJIbHHK cexropa necer YCTaHOBJIeHHYIO cpe,n:epaJIbHbIMH 3aKOHaMH
OTBeTCTBeHHOCTb:

5.1. 3a aapyureaae sanperoa, CBH3aHHbIXC rpaactaacxoti Cny)l(60H, Heco6JIIO,n:eHHe
orpaaaaeaaa H HeBblIIOJIHeHHe o6H3aTeJIbCTB, YCTaHOBJIeHHbIX cpe,n:epaJIbHbIMH
3aKOHaMH.

5.2. 3a HeHCrrOJIHeHHe(aenanneacamee HCrrOJIHeHHe),n:OJI)I(HOCTHbIXo6H3aHHocTeH.
5.3. 3a yrpary HJIHnopsy rocynapcrseanoro HMYrn;ecTBaJIeHHHrpa.n:cKOH06JIaCTH,

xoropoe 6bIJIO npeztocraaneao eMY ,n:JIHHCrrOJIHeHHH,n:OJI)I(HOCTHbIXo6H3aHHocTeH.
5.4. 3a napyureaae HOpM Koztexca 3THKH H CJIY)l(e6Horo noseneaaa

rocyztapcraeaasrx rpazcaaacxax CJIY)l(arn;HXJIeHHHrpa.n;cKOH06JIaCTH.
5.5. 3a aapymeaae CPOKOBrro,n:rOTOBKH,n:oK)'MeHToBBO HCrrOJIHeHHenopyseaati

IIpe3H,n:eHTa POCCHHCKOH <l>e,n:epaIJ;HH,Ilpenceziarena IIpaBHTeJIbcTBa POCCHHCKOH
<l>e,n:epaIJ;HHH Tyfiepaaropa Jleaaarpaacxoa 06JIaCTH.

5.6. 3a COCTOHHHeaHTHKoppyrrIJ;HOHHOHpa60TbI B cexrope,
5.7. 3a napyureaaa 61O,n:)I(eTHOrO3aKOHo,n:aTeJIbCTBaH Be,n:eHHH6yxraJITepCKOro

ysera, B TOM qHCJIe sa napymeaaa CPOKOB COCTaBJIeHHHH cnaxa 61O,n:)I(eTHOH
(6yxraJITepcKoH)oTqeTHocTH.

5.8. 3a aapyureaae nopaznca pa60TbI C rrepCOHaJIbHbIMH,n:aHHbIMH.
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6. Ilepesens aonpocos, rro KOTOPbIMHaqaJIbHHKcexropa snpase
HJIHo6,Sl3aHcaMOCTOHTeJIbHOnpaaaaars peIIIeHHH

6.1. HaqaJIbHHK cexropa o6H3aH caMOCTOHTeJIbHOrrpmravars peIIIeHHH:
6.1.1. TIo sonpocaa, OTHOCHIII;HMCHK CPYHKU;HHMcexropa, a TaK)I(e BXO,lVlIII;HMB

,n;OJI)I(HOCTHbleo6H3aHHocTH HaqaJIbHHKacexropa,
6.1.2. TIo sonpocau nepaoosepenaocra BbIIIOJIHeHHH,n;OJI)I(HOCTHbIXo6H3aHHocTeH

B rrpenenax CPOKOB, YCTaHOBJIeHHbIX HaqaJIbHHKOM OT,n;eJIa, BblIIIeCTOHIII;HM
PYKOBo,n;HTeJIeM, H cofimozreaaa HOPM, YCTaHOBJIeHHbIX ,n;eHcTBYlOIII;HM
3aKOHo,n;aTeJIbCTBOM.

6.1.3. TIPH peaJIH3aQHH rrOJIHOMOqHHxneaa KOMHCCHHH aaoro KOJIJIerHaJIbHOrO
oprana.

6.1.4. TIo BOrrpOCaM opraHH3aU;HH ysera H xpaaeaas nepenaaasrx eMY na
HCrrOJIHeHHe,n;oKYMeHToBH MaTepHaJIOB.

6.1.5. 0 pacnpeneneaaa ,n;oKYMeHToB H nopyseaaa ,n;JIHHCrrOJIHeHHHMe)l(,lJ;Y
pa60THHKaMH cexropa,

6.1.6. 0 COrJIaCOBaHHHHJIH OTKJIOHeHHHrrpoexros ,n;oKYMeHToB,xoropsre 6blJlH
npencraaneasr pa60THHKaMH cexropa.

6.1.7. 0 npeztcraanenaax pa60THHKaMH cexropa YCTHbIX HJIH nacsraeansrx
o6bHcHeHHH B cnyqae HeHCrrOJIHeHHH HJIH HeHa,lJ;JIe)l(aIQero HCrrOJIHeHHH HMH
,n;OJI)I(HOCTHbIXo6H3aHHocTeH.

6.2. HaqaJIbHHK cexropa B xasecrse xneaa KOMHCCHHH anoro KOJIJIerHaJIbHOrO
opraHa BrrpaBe Ha 3ace,n;aHHHXTaKoro opraHa CaMOCTOHTeJIbHOrrpHHHMaTb peIIIeHHe
rOJIOCOBaTb«sa», «rrpOTHB» HJIH «aosnepacanca», a 'raiose BblCKa3bIBaTbcaoe MHeHHe, B
TOM qHCJIe 3aHBJIHTb oco6oe MHeHHe B rrHCbMeHHOH cpopMe B COOTBeTCTBHHC
perJIaMeHTOM (nopanxox) pa60TbI KOMHCCHHH anoro KOJIJIerHaJIbHOrOopraaa,

7. Ilepesens sorrpocos, rro KOTOPbIMHaqaJIbHHKcexropa nrrpase HJIHo6H3aH ysacraoears
npa nonrorosxe rrpOeKTOBHopMaTHBHbIX rrpaaossrx aKTOBH npoexros peIIIeHHH

7.1. HaqaJIbHHK cexropa o6H3aH yxacreosars B rronrorosxe npoexros
HopMaTHBHbIX rrpasoasrx aKTOB H npoexroa peIIIeHHH rro sonpocaa, OTHOCHIQHMCHK
<PYHKU;HHMcexropa, a 'raiose BXO,lVlIQHMB ero ,n;OJI)I(HOCTHbIMo6H3aHHocTHM.

7.2. HaqaJIbHHK cexropa snpaae yaacraoaars B nonrorosxe npoexros
HopMaTHBHbIX npaaossrx aKTOB H rrpoexros peIIIeHHH rro HHbIM BOrrpOCaM rro
COrJIaCOBaHHlOCHaqaJIbHHKOMOT,n;eJIa.

8. CpOKH H nponenypsr rro,n;rOTOBKH,paccaorpeaaa rrpoexros
peIIIeHHH, nopanox COrJIaCOBaHHHH rrpHHHTHHpeIIIeHHH

8.1. 06III;He CpOKH H npouenypsr rro,n;rOTOBKH ,n;OKYMeHTOBperyJIHpYIDTCH
lfHCTpYKU;HeHrro ,n;eJIOrrpOH3Bo,n;CTBYB opraa ax HCrrOJIHHTeJIbHOHBJIaCTHJIeHHHrpa,n;CKOH
06JIaCTH.
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8.2. CpOKH nO,lJ;rOTOBKH ,lJ;OKYMeHTOB H OCYI.IJ;eCTBJIeHIDI HHbIX nponenyp,

CBH3aHHbIX C Be,lJ;eHHeM 61O,lJ;:>KeTHOrO (6yxraJITepCKoro) ysera H OTqeTHOCTH,

perynapyrorca 3aKOHO,lJ;aTeJIbCTBOMB cooTBeTcTBymI.IJ;eH crpepe.
8.3. B u;eJIHX nO,lJ;rOTOBKH, COrJIaCOBaHIDI H npHHHTHH penreaaa KOMHTeTa

HaqaJIbHHK ceKTopa 06H3aH nO,lJ;rOTOBHTb npoeKT ,lJ;OKYMeHTa H npe,lJ;CTaBHTb ero Ha

COrJIaCOBaHHe HaqaJIbHHKY OT,lJ;eJIaHe n03:>Ke qeM 3a ,lJ;Bapa60qHX ,lJ;HH,lJ;0 HCTeqeHHH

cpoxa HCnOJIHeHIDI no 3TOMY ,lJ;OKYMeHTY,KOTOPbIH YCTaHOBJIeH Q:>e,lJ;epaJIbHbIM3aKOHOM

HJIH HopMaTHBHbIM npaBOBbIM aKTOM JIeHHHrpa.n;CKOH 06JIaCTH, JIH60 aaoro cpoxa,
YCTaHOBJIeHHOrO HaqaJIbHHKOM OT,lJ;eJIa,BbIllIeCTOHIIJ;HM PYKOBO,lJ;HTeJIeM.

9. TIOPH,lJ;OKCJIY:>Ke6HOrOB3aHMO,lJ;eHCTBIDIHaqaJIbHHKa cexropa C ztpyraxra pa60THHKaMH

KOMHTeTa, pa60THHKaMH HHbIX rocynapcrseaaux opraaos H opraaos MeCTHoro

caaoynpasnenaa, opraHH3aU;HHMH H rpaxciaaaxra

9.1. TIopyqeHIDI H YKa3aHHH aaxansaaxy cexropa ,lJ;aIOTCHHaqaJIbHHKOM OT,lJ;eJIa,

BbIllIeCTOHI.IJ;HM PYKoBO,lJ;HTeJIeM B YCTHOH HJIH nHCbMeHHOH Q:>0pMe no sonpocaa,
OTHOCHI.IJ;HMCHK Q:>YHKu;IDIM cexropa, a TaK:>Ke BXOAAI.IJ;HM B ero ,lJ;OJI:>KHOCTHbIe
o6H3aHHocTH.

9.2. B u;eJIHX HCnOJIHeHHH ,lJ;OJI:>KHOCTHbIX06H3aHHocTeH H nopysenaa HaqaJIbHHK

cexropa snpaae 06paI.IJ;aTbCH K zrpyrasr pa60THHKaM KOMHTeTa, pa60THHKaM HHbIX

rocY,lJ;apCTBeHHbIX opraaos, opraaos MeCTHoro caxoynpaeneaaa, K rpaacraaasr H B

opraHH3aU;HH.

9.3. HaqaJIbHHK cexropa nnpase B YCTHOH Q:>0pMe nasars pa3'bHCHeHHH no

sonpocasr, OTHOCHI.IJ;HMCHK Q:>YHKU;HHMcexropa, a TaK:>KeBXOAAI.IJ;HMB ero ,lJ;OJI:>KHOCTHbIe

06H3aHHocTH, B OTBeT na 06pam;eHHH K HeMy pa60THHKOB rOCY,lJ;apCTBeHHbIXopraaos H

opraaos MeCTHoro caaoynpasneaaa.
9.4. HaqaJIbHHK cexropa snpase B YCTHOH Q:>0pMe nasars pa3'bHCHeHHH no

sonpocaa, OTHOCHI.IJ;HMCHK Q:>YHKU;HHMcexropa, a TaK:>KeBXOAAI.IJ;HMB ero ,lJ;OJI:>KHOCTHbIe

06H3aHHocTH, npe,lJ;CTaBHTeJIHMopraHH3aU;HH H rpazoranaa TOJIbKOno nopyseamo JIH60 C

paspeureaaa HaqaJIbHHKa OT,lJ;eJIa, BbIllIeCTOHI.IJ;erO PYKoBO,lJ;HTeJIH, sa HCKJIlOqeHHeM

cnysaes, xorzta Tame pa3'bHCHeHHH HBJIHIOTCHero ,lJ;OJI:>KHOCTHbIMH06H3aHHocTHMH.

9.5. HaqaJIbHHK cexropa anpase npe,lJ;JIO:>KHTbHCnOJIHHTeJIIO no ,lJ;OKYMeHTY B

pa60qeM nopaaxe peunrrs sonpoc 0 ero OT3blBe, eCJIH TaKOH ,lJ;OKYMeHTHJIH OT,lJ;eJIbHbIe

ero nOJIO:>KeHIDIHe COOTBeTCTBYIOTQ:>e,lJ;epaJIbHOMY,06JIaCTHOMY 3aKOHO,lJ;aTeJIbCTBYH/HJIH
npaBHJIaM OQ:>opMJIeHHH,lJ;OKYMeHToB.

9.6. Ha nepaon caoero spexreaaoro OTCYTCTBHH (B TOM qHCJIe KOMaH,lJ;HpOBKa,

OTnYCK) HaqaJIbHHK cexropa 06H3aH nepenars ace MaTepHaJIbI H HHQ:>opMaU;HIO,

He06xo,lJ;HMbIe ,lJ;JIH BbIIIOJIHeHIDI 06H3aHHOCTeH no HaCTOHI.IJ;eMY ,lJ;OJI:>KHOCTHOMY

perJIaMeHTY, pa60THHey, BpeMeHHO HCnOJIHHIOI.IJ;eMYero 06H3aHHOCTH, JIH60 HaqaJIbHHKY
OT,lJ;eJIa.

9.7. HaqaJIbHHK cexropa 06H3aH speaeano BbIIIOJIHHTb OT,lJ;eJIbHbIe,lJ;OJI:>KHOCTHbIe

06H3aHHocTH OTCYTcTBYIOI.IJ;erO pa60THHKa KOMHTeTa B COOTBeTCTBHH C nopyseaaea
HaqaJIbHHKa OT,lJ;eJIa,BbIllIeCTOHI.IJ;ero PYKOBO,lJ;HTeJIH.
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10. Ilepesens rocynapcrseaasrx ycnyr, OKa3bIBaeMbIX rpaacztaaaa
H opraHH3aUIDIM HaqaJIbHHKOM cexropa

HaqaJIbHHK cexropa He npeztocraanser rocynapcrseaasre yCJIyrH rpaacaaaasr H

opraHH3aUH.HM.

11. TIoKa3aTeJIH 3«p«peKTHBHoCTHH pe3YJIbTaTHBHocTH

rrporpeccaoaansaoa CJI)')Ke6HoM .n;e.HTeJIbHOCTHHaqaJIbHHKa cexropa

TIoKa3aTeJlllMH 3«p«peKTHBHoCTH H pe3YJIbTaTHBHocTH nporpeccaoaansnoa
cny)l(e6HOM .n;e.HTeJIbHOCTHHaqaJIbHHKa cexropa .HBJlllIOTC.H:

11.1. BbIIIOJIHeHHe saztaa cexropa B COOTBeTCTBHHC 3a.n;aHHbIMH 06'beMaMH H

CPOKaMHHCnOJIHeHIDI.

11.2. HaJIHqHe aKTYaJIbHbIX .n;OJI)I(HOCTHbIXperJIaMeHTOB pa6oTHHKOB cexropa H

nOJIO)l(eHIDI 0 cexrope.
11.3.OrCYTcTBHe «paKToB:

1) napymeaaa rrpa BbIIIOJIHeHHH «PYHKUHM, B03JIO)l(eHHbIX aa cexrop B

COOTBeTCTBHHC nOJIO)l(eHHeM 0 cexrope;
2) HaJIHqIDI ycrapesnrek, nenposepeaaoa HJIH HCKa)l(eHHOM HH«p0pMaUHH B

aHaJIHTHqeCKHX H HHbIX MaTepHaJIax, no.n;rOTOBJIeHHbIX HaqaJIbHHKOM cexropa HJIH npa
ero ysacraa (B TOM qHCJIe npa COrJIaCOBaHHH .n;OKYMeHTOB), a raiose pa60THHKaMH

cexropa (npa HeHa,lJ;JIe)l(aIIJ.eMKOHrpOJIe sa no.n;rOTOBKoM.n;OKYMeHTOBB cexrope);
3) yrparsr .n;oKYMeHToB H MaTepHaJIOB, nocrynasmax HaqaJIbHHKY cexropa na

HCnOJIHeHHe,XpaHeHHe;

4) nponycxa (cpsrsa) CPOKOBHCnOJIHeHIDI no .n;OKYMeHTaM(nopyseaaasr), xoropsre
YCTaHOBJIeHbI «pe.n;epaJIbHbIM 3aKOHOM HJIH HopMaTHBHbIM npaaoasnr aKTOM

JIeHHHrpa.n;cKOM 06JIaCTH, HaCTO.HIIJ.HM .n;OJI)I(HOCTHbIM perJIaMeHTOM, HaqaJIbHHKOM

OT.n;eJIa,BbIrneCTO.HIIJ.HMPYKOBo.n;HTeJIeM;

5) nponycxa 6e3 YBIDKHTeJIbHOM npaxaasi sacenaaati KOMHCCHM H HHbIX

KOJIJIerHaJIbHbIX opraaos, HHbIX MeponpIDITHM, B KOTOPbIX HaqaJIbHHKY cexropa 6bIJIO
nopyseao npHH.HTb ysacrae.

11.4. KaqeCTBO BbIIIOJIHeHHOM pa60TbI (OTCYTcTBHe nponenypasrx aapyureaati,
nonrorosxa .n;oKYMeHToB, MaTepHaJIOB B COOTBeTCTBHH C YCTaHOBJIeHHbIMH

Tpe6oBaHIDIMH, nOJIHOe H JIOrHqHOe H3JIO)l(eHHe MaTepHaJIa, IOpH.n;HqeCKH rpauoraoe
COCTaBJIeHHe.n;0KYMeHTa), B TOM qHCJIe:

11.4.1. OrCYTcTBHe «paKToBaapyureaaa 61O.n;)I(eTHOrO3aKOHo.n;aTeJIbCTBaH Be.n;eHIDI

6yxraJITepcKoro ysera H 3aKOHo.n;aTeJIbCTBaB crpeperocynapcrseaasrx saxynox.

11.4.2. OrCYTcTBHe «paKToB aapymeaaa rpe60BaHHM 3aKOHo.n;aTeJIbCTBaB c«pepe

npoTHBo.n;eMcTBIDI xoppyrnraa rrpa oCYIIJ.eCTBJIeHHHHaqaJIbHHKOM cexropa pa60TbI co
CBe.n;eHH.HMH.

11.4.3. Csoeapeaeaaocn, no.n;rOTOBKH .n;oKYMeHToB B paaxax nposeneaaa
rrpoaepox cseneaaa, npencrasnxexrsrx JIHuaMH, 3aMeIIJ.aIOIIJ.HMH .n;OJI)I(HOCTH

PYKoBo.n;HTeJIeMno.n;Be.n;OMCTBeHHbIXyqpe)l(.n;eHHM.
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11.5. OrBeTcTBeHHocTb (HcIIOJIHeHHe o6H3aHHocTeH B CpOK C MHHHM)'MOM
KOHTpOJIH).

11.6. CaMoCTOHTeJIbHOCTb(cIIoco6HOCTb BhlIIOJIHHTb 3a,n;aHHH6e3 ,n;OIIOJIHHTeJIbHbIX
YKa3aHHH).

11.7. ,ll;HCQHIIJIHHa (cofimozrenae CJIY)l(e6Horo paCIIOp$I,n;Ka).

11.8. Ilporpeccaonansnaa KOMIIeTeHTHOCTb.

COrJIaCOBaHO:

OT,n;eJInpasoaoro H opraaasauaoaaoro 06eCIIeQeHHH KOMHTeTa
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