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Ilpencenarens KOMHTeTa no nexara
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~OKOCHOCTHOMPErnAMEHT
rJIaBHOrOCneUHaJIHCTaOT,lJ;eJIano pafore C co06ru:eHIDIMH

B HHQ>0pMaUHoHHbIXcacrevax ynpaBJIeHIDI HHQ>0pMaUHoHHoHnOJIHTHKH
KOMHTeTa no nesara JIeHHHrpa,lJ;CKOH06JIaCTH

1. 06m;He nOJIOXCeHHH

1.1. ~OJI)KHOCTb rocynapcraeaaolt rpaacnaacxoit CJIY)K6bI JIeHHHrpa,D;cKOH06JIaCTH
rJIaBHOrO CneUHaJIHCTa (50104799) OT,lJ;eJIa no pafiore C co06ru:eHIDIMH B
HHQ>0pMaUHoHHbIX cHcTeMax ynpaBJIeHH~ HHQ>0pMaUHoHHoHnOJIHTHKH KOMHTeTa no
nesara JIeHHHrpa,lJ;CKOH06JIaCTH (nanee - rJIaBHbIH CneUHaJIHCT,OT,lJ;eJI,ynpaanenae,
KOMHTeT) OTHOCHTC~K Be.D;yru:eHrpynne ,lJ;OJI)KHOCTeHrocynapcrseaaoti rpa)K,lJ;aHCKOH
CJIY)K6bIJIeHHHrpa,D;CKOH06JIaCTHxareropaa «CneUHaJIHCTbI».

PeeCTPOBbIHIIIHQ>p- II.C3.2.
1.1.1. 06JIaCTb npoQ>eccHOHaJIbHOH cny)Ke6HOH ,lJ;e~TeJIbHOCTH rJIaBHOrO

CneUHaJIHCTa: ynpaaneaae B cQ>epe UHQ>poBoro Pa3BHTIDI, HHQ>0pMaUHoHHbIX
TeXHOJIOrHH,CB~3H,MaCCOBbIXKOMMYHHKaUHHH Cpe,lJ;CTBMaccoBoH HHQ>0pMaUHH.

1.1.2. BH,lJ;npoQ>eccHOHaJIbHOHcny)Ke6HOH ,lJ;e~TeJIbHOCTHrJIaBHOrO CneUHaJIHCTa:
perynaposaaae B 06JIaCTH HHQ>0pMaUHoHHbIXTeXHOJIOrHH, perynaposaaae B 06JIaCTH
nesara, H3,lJ;aTeJIbCKOHH nOJIHrpaQ>.HqeCKOH,lJ;e~TeJIbHOCTH.

1.2. rJIaBHbIH CneUHaJIHCT aasnaxaerca aa ,lJ;OJI)KHOCTbrocynapcrseanoa
rpaacnaacxoa CJIY)K6bI JIeHHHrpa,lJ;CKoH 06JIaCTH H oCB060)K,lJ;aeTc~ OT ,lJ;OJI)KHOCTH
rocynapcrseaaoa rpaxnaacsoa Cny)K6bI JIeHHHrpa,D;cKOH 06JIaCTH npe,lJ;CTaBHTeJIeM
HaHHMaTe~ B YCTaHOBJIeHHOMnopxnxe.

1.3. rJIaBHbIH CneUHaJIHCTnO,lJ;qH~eTC~ npencenaremo KOMHTeTa, 3aMeCTHTemo
npe,lJ;Ce,lJ;aTe~ KOMHTeTa - HaqaJIbHHKY ynpaBJIeHIDI, 3aMeCTHTe]UQ HaqaJIbHHKa
ynpaBJIeHIDI - HaqaJIbHHKYOT,lJ;eJIa.

1.4. rJIaBHbIH CneUHaJIHCT 06~3aH HCnOJIH~Tb ,lJ;OJI)KHOCTHble06~3aHHocTH
KOHcYJIbTaHTa OT,lJ;eJIaB nepHO,lJ;ero BpeMeHHoro OTCYTCTBIDIB CB~3H C BpeMeHHoH
HeTPY,lJ;ocnoc06HoCTblO,OTnyCKOMHJIH KOMaH,lJ;HpOBKOHB COOTBeTCTBHHC nopyseaaeu
3aMeCTHTeJI~HaqaJIbHHKaynpaBJIeHIDI - HaqaJIbHHKaOT,lJ;eJIa.
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2. KBaJIHcIlHKaQHoHHhIe TpeooBaHHH ,lJ;JIH3aMemeHHH ,lJ;OJI*HOCTH
rocynapcrseunon rpa~aHcKoH CJIY*OhI JIeHHHrpa,lJ;CKOHOOJIaCTH

r JIaBHOrOcneQHaJIHCTa

2.1.,lLmI 3aMem;eHIDI ,lJ;OmKHOCTHrocyzrapcrseaaoa rpa)l(,lJ;aHcKoH Cny)l(6bI
neHHHrpa,lJ;CKOH 06nacTH rnaBHoro cneQHallHCTa YCTaHaBnHBaIOTcR cne.IJ;yIOm;He
KBallH$HKaQHOHHble Tpe60BaHIDI:

2.1.1.BblcIIIee 06pa30BaHHe no cnenaansaocra, nanpaaneaaro nO,lJ;rOTOBKH:
- nonyxeaasre C 01.07.2017 cneuaansaocrr, HnH aanpaaneaae nO,lJ;rOTOBKH

06nacTH 06pa30BaHIDI «I'ysraaarapnue HaYKH» nH60 YKpynHeHHoH rpynnsr «3KoHoMHKa
H ynpaaneaae», nH60 «lOpHcnpY,lJ;eHQIDI»;

- nonyseaasre ,lJ;0 01.07.2017 cneuaansaocrs HnH aanpaaneaae nO,lJ;rOTOBKH
YKpynHeHHoH rpynnsr cnenaansnocrea H aanpaaneaaa nO,lJ;rOTOBKH«3KoHoMHKa H
ynpaaneaae», nH60 «Fyaaaarapasre HaYKH», nH60 cneuaansaocrs «TIpaBOBe,lJ;eHHe».

2.1.2.He MeHee ztayx ner CTa)I(arOCY,lJ;apCTBeHHOHrpasctaacxon Cny)l(6bI ana He
MeHe rpex ner CTa)I(apa60TbI no crrenaansnocra, aanpasneamo nO,lJ;rOTOBKH.

2.2.TIpo$eCCHOHallbHbIH yposeas.
2.2.1.Ea30Bble 3HaHIDI:

rOCY,lJ;apCTBeHHoroR3bIKa POCCHHCKOH<l>e,lJ;epaQHH(pyccxoro R3bIKa) H OCHOB
KOHCTHryQHH POCCHHCKOH<l>e,lJ;epaQHH;

<l>e,lJ;epallbHOrO3aKOHaOT6 OKTR6pR2003 rona N~131-<1>3«06 06m;HX npaananax
opraHH3aQHH MeCTHoro caaoynpasneaaa B POCCHHCKOH<l>e,lJ;epaQHH»;

<l>e,lJ;epallbHOrO3aKOHaOT 2 MaR 2006 rona N~59-<1>3«0 nopxnxe paccMoTPeHIDI
06pam;eHHH rpaacaaa POCCHHCKOH<l>e,lJ;epaQHH»;

<l>e,lJ;epallbHOrO3aKOHaOT25 ztexaripa 2008 rona N~273-<1>3«0 npOTHBO,lJ;eHCTBHH
xoppynuaa» H HHbIX HopMaTHBHbIX npaBOBbIX aKTOB POCCHHCKOH<l>e,lJ;epaQHHH
neHHHrpa,lJ;CKOH06nacTH B c$epe npOTHBO,lJ;eHCTBIDIxoppynnaa;

<l>e,lJ;epallbHOrO3aKOHa OT 21 ,lJ;eKa6pR 2021 rona N~ 414-<1>3 «06 06m;HX
npaananax opraHH3aQHH rry6nHQHOHBnaCTHB cyfisexrax POCCHHCKOH<l>e,lJ;epaQHH»;

3aKOHO,lJ;aTenbCTBaPOCCHHCKOH<l>e,lJ;epaQHH0 rocyzrapcrseaaoa rpa)l()J;aHCKOH
cnyafie POCCHHCKOH<l>e,lJ;epaQHH;

YCTaBaneHHHrpa,lJ;CKOH06nacTH;
ofinacraoro 3aKOHa OT 11 ,lJ;eKa6pR2007 rona N~174-03 «0 npasossrx axrax

Jleaaarpaztcxoa 06nacTH»;
ofinacraoro 3aKOHa, yrsepacaaronrero cTPaTerHIO COQHallbHO-3KOHOMHqeCKOrO

pa3BHTHRJleaaarpaztcxoji 06nacTH aa axryansasrfi rrepaozt;
nOnO)l(eHIDI 0 KOMHTeTe;
nOnO)l(eHIDI 06 ynpaaneaaa;
nOnO)l(eHIDI 0 ornene;
KO,lJ;eKCa 3THKH H cnyxefiaoro nOBe,lJ;eHIDI rOCY,lJ;apCTBeHHbIXrpa)l()J;aHCKHX

cnyzcaurax neHHHrpa,lJ;CKOH06nacTH;
MHCTPYKQHH no ,lJ;enOnpOH3BO,lJ;CTBYB opraH ax HcnonHHTenbHOH BnaCTH

neHHHrpa,lJ;CKOH06naCTH;
MHCTPYKQHH0 nopaznce 06pam;eHHR co cnY)l(e6HOH HH$opMaQHeH orpaHHQeHHOrO

pacnpOCTPaHeHIDI B A,lJ;MHHHCTPaQHHneHHHrpa,lJ;CKOH06naCTH;
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CJIY)I(e6HOrO pacnopaznca, YCTaHOBJIeHHOrO B opraaax HCrrOJIHHTeJIhHOM BJIaCTH

JIeHHHrpa..n;CKOM06JIaCTH;

B 06JIaCTH HH<P0PMau;HOHHO-KOMMYHHKau;HOHHhIX TeXHOJIOrHM: B03MO)l(HOCTeM H

OC06eHHOCTeM rrpHMeHeHIDI COBpeMeHHhIX HH<p0pMaUHOHHO-KOMMYHHKaUHOHHhIX

TeXHOJIOrHM B YrrpaBJIeHHH;

OCHOB HH<p0pMaUHOHHOM 6e30rraCHOCTH H 3aIUHThI HH<p0pMaUHH, B TOM qHCJIe

cI>e,l1;epaJIhHOrO 3aKOHa OT 27 HIOJUI 2006 rona .M~149-cI>3
«06 HH<p0pMaUHH, HH<p0pMaUHoHHhIX TeXHOJIOrIDIX H 0 3aIUHTe HH<p0pMaUHH»;

OCHOBHhIX rrOJIO)l(eHHM 3aKOHO,l1;aTeJIhCTBa0 rrepCOHaJIhHhIX ,l1;aHHhIX,B TOM qHCJIe

cI>e,l1;epaJIhHOrO3aKOHa OT 27 HIOJUI2006 rozta N~152-cI>3 «0 rrepCOHaJIhHhIX ,l1;aHHhIX»;

06IUHX rrpamrarroa <PYHKUHoHHpoBaHIDI CHCTeMhI 3JIeKTPoHHoro ,l1;0KYMeHT0060poTa;

OCHOBHhIX rrOJIO)l(eHHM 3aKOHO,l1;aTeJIhCTBa06 3JIeKTPOHHOM nonrraca, rrpHMeHeHHX

rrepCOHaJIhHOrO xoxmsrorepa.
2.2.2.Ea30Bhle YMeHIDI:

YMeHHe CHCTeMaTH3HpOBaTh H aHaJIH3HpOBaTh HH<p0pMaUHIO;

YMeHHe rrJIaHHpOBaTh, paUHOHaJIhHO HCrrOJIh30BaTh CJIY)I(e6HOe BpeMX H ,l1;OCTHraTh

pe3YJIhTaTa;

KOMMYHHKaTHBHhle YMeHIDI (B TOM qHCJIe rry6JIHqHhIX asrcryrmeaaa
YMeHHe pafiorars C annaparasrx H nporpasoaasnr ofiecneveaaess, YCTaHOBJIeHHhIM

aa aBTOMaTH3HpOBaHHOM pa60QeM MeCTe (APM), B TOM QHCJIe pa60ThI B onepanaoauoa
CHCTeMe ceMeMCTBa Windows, B TeKCTOBOM penaxrope Microsoft Office Word,

C Ta6JIHQHhIM npoueccopox Microsoft Office Excel, C rrOQTOBhIM KJIHeHTOM rana

«Outlook», rrO,l1;rOTOBKHrrpesearanaji C rrpHMeHeHHeM rrpHJIO)l(eHIDI Microsoft Office

Power Point;

YMeHHe patiorars B KaQeCTBe rrOJIh30BaTeJIX B HH<popMaQHoHHhIX cacreaax,
rrpHMeRXeMhIX B Y rrpaBJIeHHH, B TOM QHCJIe B rrpHKJIa..n;HhIXHH<popMaUHOHHhIX CHCTeMax,

eCJIH ,l1;OJI)I(HOCTHhle 06X3aHHOCTH rJIaBHOrO CrreUHaJIHCTa npennonaraior HX

HCrrOJIh30BaHHe, CHCTeMe 3JIeKTPOHHoro ,l1;OKYMeHTo060pOTa JIeHHHrpa..n;CKOM06JIaCTH, B

HH<P0PMau;HoHHO-rrpaBOBhIX cacressax «Tapaar», «KOHCYJIhTaHT IlrrIOC» , «KO,l1;eKC», a

TaK)l(e C pecypcasra H cepsacaaa JIOKaJIhHOMBhRHCJIHTeJIhHOM cera H HH<P0PMau;HOHHO­

TeJIeKOMMYHHKaUHOHHOMcera «Hnrepaer»;

2.2.3 .Ilpotpeccaoaam.aue 3HaHHX B cdiepe 3aKOHO,l1;aTeJIhCTBaPOCCHMCKOM

cI>e,l1;epaUHHH JIeHHHrpa..n;cKOM06JIaCTH:

cI>e,l1;epaJIhHOrO3aKOHa OT 27 ,l1;eKa6px 1991 rona N~ 2124-1 «0 cpencrsax MaCCOBOM

HH<P°PMau;HH» ;

cI>e,l1;epaJIhHOrO3aKOHa OT 13 aasapa 1995 rona N~ 7-cI>3 «0 nopanxe OCBeIUeHIDI

,l1;eXTeJIhHOCTH opraHOB rocY,l1;apCTBeHHoM BJIaCTH B rocY,l1;apcTBeHHhlx Cpe,l1;CTBax
MaCCOBOMHH<p0pMaUHH»;

cI>e,l1;epaJIhHOrO3aKOHa OT 9 <peBPaJIX 2009 N~ 8-cI>3 «06 06eCrreQeHHH nocryna

K HH<p0pMaUHH 0 ,l1;eXTeJIhHOCTH rOCY,l1;apCTBeHHhIX opraaos H OpraHOB MeCTHoro

CaMoyrrpaBJIeHIDI», a TaK)I(e HopMaTHBHhIX npasoasrx aKTOB JIeHHHrpa,l1;CKOM 06JIaCTH,

peryJIHPYIOIUHX nonpocsr ztocryna K HH<pOPMau;HH 0 ,l1;eXTeJIhHOCTH opraaos
HCrrOJIHHTeJIhHOMBJIaCTHJIeHHHrpa..n;cKOM06JIaCTH;

rrOCTaHOBJIeHH.SITIpaBHTeJIhCTBa JIeHHHrpa..n;cKOM06JIaCTH OT 15 HO.Sl6p.Sl2013 rona

N~411 «0 pa3MeIUeHHH HH<p0pMaUHH opraaasra HCrrOJIHHTeJIhHOMBJIaCTHJIeHHHrpa,l1;CKoM

06JIaCTH B HH<p0pMa:U;HoHHO-TeJIeKoMMYHHKa:U;HoHHoMcera «l1HTepHeT»;



4

IIOCTaHOBJIeHHg IIpaBHTeJIbcTBa JIeHHHrpa,n;CKOH 06JIaCTH OT 16 MM 2017 rona

N5!164 «06 opraHH3a:U;HH IIpoeKTHoH ,n;egTeJIbHOCTHB opraaax HCIIOJIHHTeJIbHOH BJIaCTH
JIeHHHrpa,n;cKOH 06JIaCTH»;

IIOCTaHOBJIeHHgFyfiepaaropa JIeHHHrpa,n;cKOH 06JIaCTH OT 26 cearafipa 2013 rona

N5! 93-IIr «0 BBe,n;eHHH B axcnnyaramno MO,n;YJIg CHCTeMbI 3JIeKTPoHHoro

,n;oeyMeHTo060poTa JIeHHHrpa,n;cKOH 06JIaCTH «MO,n;YJIb COrJIaCOBaHHjJ: IIpoeKToB

npaaossrx aKTOB CHCTeMbI 3JIeKTPoHHoro ,n;oKYMeHTo060poTa Jleaaarpancxoa 06JIaCTH»;

IIOCTaHOBJIeHHjJ:Fyfiepaaropa JIeHHHrpa,n;cKOH 06JIaCTH OT 26 cearsfips 2013 rona

N5! 94-IIr «0 paoore C 3JIeKTpOHHbIMH ztosyxearava B CHCTeMe 3JIeKTPoHHoro
ztoxysrearoofiopora Jleaaarpancxoa 06JIaCTH»;

IIOCTaHOBJIeHHg Tyfiepaaropa JIeHHHrpa,n;cKOH 06JIaCTH OT 31 MapTa 2015 rona

N5!18-IIr «06 YTBep)K,lJ,eHHHIlopaznca B3aHMo,n;eHCTBHjJ:opraaos HCIIOJIHHTeJIbHOHBJIaCTH

JIeHHHrpa,n;cKOH 06JIaCTH, ,n;OJI)KHOCTHbIX JIH:U; Jleaaarpancxoa 06JIaCTH IIpH

paccvorpenaa 06par:u;eHHH rpaacaaa»;

IIOCTaHOBJIeHHjJ:ry6epHaTopa JIeHHHrpa,n;cKOH 06JIaCTH OT 10 aIIpeJIj{ 2023 rO,lJ;a

N5!21-IIr «06 06eCIIeqeHHH C03,n;aHHjJ:H aeneaaa 0<pH:U;HaJIbHbIXCTPaHH:U;(aKKaYHToB)

Tytiepaaropa Jlenaarpancxoa 06JIaCTH, A,n;MHHHcTPa:U;HH Jleaaarpancxoa 06JIaCTH,

opranos HCIIOJIHHTeJIbHOHBJIaCTHJIeHHHrpa,n;cKOH 06JIaCTH B CO:U;HaJIbHbIXcersx»;

pacnopazcenaa Tyfiepaaropa Jleaaarpancxoa 06JIaCTH OT 19 <peBp~ 2020 rona

N5!148-pr «06 YTBep)l(,n;eHHH IIoJIo)l(eHHjJ: 06 opraHH3a:U;HH pa60TbI opraaos
HCIIOJIHHTeJIbHOH BJIaCTH JIeHHHrpa,n;cKOH 06JIaCTH C co06r:u;eHHjJ:MH H3 OTKpbITbIX
HCTOqHHKOB»;

IIpHKa3a KOMHTeTa OT 24 Hog6pg 2021 rona N5!12 «06 YTBep)K,lJ,eHHHIIoJIo)l(eHHjJ:

06 opraHH3a:U;HH pa60TbI rOCY,lJ;apCTBeHHbIXopraaos JIeHHHrpa,n;cKOH 06JIaCTH, opraaoa

MeCTHoro caMOYIIpaBJIeHHjJ: JIeHHHrpa,n;cKOH 06JIaCTH, rocyzrapcrseaasrx H

MYHH:U;HIIaJIbHbIX yqpe)l(,n;eHHH JIeHHHrpa,n;cKOH 06JIaCTH, HHbIX opraHH3a:U;HH,

ocyurecranarounrx ny6JIHqHO 3HaqHMbIe <PYHK:U;HHC 06par:u;eHHjJ:MH C HCIIOJIb30BaHHeM

enaaoro OKHa :U;H<PPOBOH06paTHoH CBg3H aa 6a3e <pe,lJ;epaJIbHOHrocynapcrseaaoa
HH<p0pMa:U;HoHHoH CHCTeMbI «E,lJ;HHOrO IIOpTaJIa rOCY,lJ;apCTBeHHbIXH MYHH:U;HIIaJIbHbIX

ycnyr (<pYHK:U;HH)- «roCYCJIyrH. PeIIIaeM BMeCTe»;

2.2.4J1HbIe npodieccaonansaue 3HaHHg:

IIpaBHJIa ,n;eJIOBOH3THKH;

,n;eJIOBOeotinteaae H IIepeIIHCKa;

OCHOBHbIe HaIIpaBJIeHHjJ: rocynapcrseaaoa IIOJIHTHKH B cdiepe IIeqaTH,

H3,n;aTeJIbCKOHH IIOJIHrpa<pHqeCKOH ,n;egTeJIbHOCTH;

OCHOBbI ocyuiecrsneaas ,n;egTeJIbHOCTH B cdiepe IIeqaTH, H3,n;aTeJIbCKOH H
IIOJIHrpa<pHqeCKOH ,n;egTeJIbHOCTH.

2.2.5.IIpo<peccHOHaJIbHbIe YMeHHg:

BJIa,n;eHHeMeTo,n;aMHH HHcTpYMeHTaMH pa60TbI C 06par:u;eHHjJ:MH3MBHTeJIeH;

pafiora C 3MBJIeHHjJ:MH H )l(aJI06aMH rpaxcaaa H opraHH3a:U;HH, COCTaBJIeHHjJ:

IIHceM, OTqeTOB, cnpasox H 0606r:u;eHHH IIO BOIIpocaM opraHH3a:U;HH H rropsznca
paccaorpeaaa ofipamenati;

HCIIOJIb30BaHHe O<pHI.J;HaJIbHO- ,n;eJIOBOrOCTHJIj{ IIpH COCTaBJIeHHH ,n;oKYMeHToB

neaopaarasaoro xapaxrepa,
2.2.6.<I>yHK:U;HOHaJIbHbIe3HaHHjJ::

IIOHjJ:THe,npouenypa paccaorpeaaa 06par:u;eHHH rpaxoiaa;
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OCHOB3aKOHO,l1;aTeJIhCTBa0 Cpe,l1;CTBaXMaCCOBOHHH«pOpMa,QHHH pexnaue;
OCHOBHhIe MO,l1;eJIHCBH3HC 06rn;eCTBeHHOCThlO;

OC06eHHOCTeH CBH3eHC 06rn;eCTBeHHOCThlO B rOCY,l1;apCTBeHHhIXopraaax;

rrOHHTHe CHCTeMhI B3aHMO,l1;eHCTBHH B pasncax BHYTPHBe,l1;OMCTBeHHOrO H

Me)KBe,l1;OMCTBeHHOrO3JIeKTPOHHOrO ,l1;OKYMeHT0060pOTa.

2.2.7.<t>YHK,QHOHaJIhHhIe YMeHHH:

rrO,l1;rOTOBKaaHaJIHTHqeCKHX, HH«pOpMa,QHOHHhIXH ztpyrax MaTepHaJIOB;

rrO,l1;rOTOBKaMeTO,l1;HqeCKHXpeKOMeH,l1;a.QHH,pa3'hHCHeHHH;

rrO,l1;rOTOBKarrpOeKTOB HOpMaTHBHhIX npasoasrx aKTOB;

BJIa,l1;eHHeHaBhIKaMH O«pH,QHaJIhHO,l1;eJIOBOHnepenacxa;
pafiora C rrepCOHaJIhHhIMH ,l1;aHHhIMH H KOH«pH,l1;eH.QHaJIhHOHHH«pOpMa.QHeH,

ofecneseaae HX saunrrsr.

3. ,n;OJl~HOCTHbIe o6H3aHHocTH

B ,QeJIHX peaJIH3a,QHH rrOJIHOMOqHH H «PYHK,QHH KOMHTeTa, npenycuorpeaasrx
rrOJIO)KeHHeM 0 KOMHTeTe, a TaK)Ke B COOTBeTCTBHHC rrOJIO)KeHHeM 06 OT,l1;eJIerJIaBHhIH

crre,QHaJIHCT06H3aH:

3.1. B COOTBeTCTBHH C nopyseaaaaa H YKa3aHHHMH 3aMeCTHTeJIH HaqaJIhHHKa

yrrpaBJIeHHH - HaqaJIhHHKa OT,l1;eJIaKOOP,l1;HHHpOBaThpa60TY rro C03,l1;aHHIOH Be,l1;eHHIO

aKKaYHTOB B CO,QHaJIhHhIX ceTHX, B TOM qHCJIe OKa3aHHe KOHCYJIhTaTHBHOH,

MeTO,l1;J:lqeCKOHH HHOH noaoma A.D:MHHHCTPa,QHHneHHHrpa)l;CKOH 06JIaCTH.

3.2. B COOTBeTCTBHH C nopyseaaaaa H YKa3aHHHMH 3aMeCTHTeJIH HaqaJIhHHKa

yrrpaBJIeHHH - HaqaJIhHHKa OT,l1;eJIaOpraHH30BhlBaTh pa60TY opraHoB HCrrOJIHHTeJIhHOH

BJIaCTHneHHHrpa)l;CKOH 06JIaCTH C C006rn;eHHHMH H3 OTKphIThIX HCTOqHHKOB, a HMeHHO:

3.2.1. KOOP,l1;HHHpOBaThpacnpeneneaae nocrynarourax B CHCTeMhI 06paTHoH CBH3H

C006rn;eHHW06parn;eHHH COrJIaCHO KOMrreTeH,QHH opraaos H opraHH3a,QHH
Jleaaarpancxoa 06JIaCTH;

3.2.2. KOHTPOJIHpOBaTh KaqeCTBO H CpOKH rrpe,l1;OCTaBJIeHHHOTBeTOB opraaos H

opraHH3a.QHH neHHHrpa)l;CKOH 06JIaCTH rro TeXHHqeCKHM sonpocaa pa60ThI C
C006rn;eHHHMH/06parn;eHHHMH;

3.2.3. Ofiecnexaaars MeTO,l1;HqecKYIO nonaepsocy OTBeTCTBeHHhIX HCrrOJIHHTeJIeH

opraaos H opraHH3a,QHH neHHHrpa)l;CKOH 06JIaCTH rro TeXHHqeCKHM sorrpocaa pa60ThI C

C006m;eHHHMID06pam;eHHHMH;

3.3. OKa3hIBaTh KOHcYJIhTaTHBHYIO H MeTO,l1;HQecKYIOnouonts opraaasr MeCTHoro

casroyrrpasneaaa B opraHH3a,QHH pa60ThI C C006m;eHHHMH H3 OTKphIThIX HCTOqHHKOB.

3.4. AHaJIH3HpOBaTh TeMaTHKY, xapaxrep H COCTaB 06parn;eHHH )KHTeJIeH

Jlemmrpazrcxoit 06JIaCTH B opraasr HCrrOJIHHTeJIhHOH BJIaCTH neHHHrpa)l;CKOH 06JIaCTH

,l1;JIHBhIHBJIeHHH sonpocos, TPe6YIOm;HX rrpHHHTHe yrrpaBJIeHQeCKHX peIIIeHHH.

3.5. TIo nopyseamo 3aMeCTHTeJIH HaqaJIhHHKa ynpasnenaa - HaqaJIhHHKa OT,l1;eJIa

paCCMaTPHBaTh nocrynasnrae B OT,l1;eJI06pam;eHHH rpaaotaa, B TOM qHCJIe IOpH,l1;J:lqeCKHX

JIH,Q, B nopazuce, YCTaHOBJIeHHOM <t>e,l1;epaJIhHhIM3aKOHOM OT 2 MaH 2006 rona .M~59-<t>3

«0 nopsznce paccaorpeaas 06pam;eHHH rpaacnaa B POCCHHCKOH<t>e,l1;epa,QHH.

3.6. TIo nopyseaaro 3aMeCTHTeJIH HaQaJIhHHKa ynpaaneaaa - HaqaJIhHHKa

OT,l1;eJIa, H (HJIH) 3aMeCTHTeJIH npencenarens KOMHTeTa - HaqaJIhHHKa ynpasneaaa,
npencenarena KOMHTeTa ocymecransrr, nonrorosxy HopMaTHBHhIX npaaoasrx aKTOB
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JIeHHHrpa,n;CKOH 06JIaCTH B cpOpMe npHK830B, a ratoxe npaBOBbIX aKTOB JIeHHHrpa,n:CKOH

06JIaCTH, HMelOmHX HeHopMaTHBHbIH xapaxrep, B cpopMe pacnopaxeaatt,
3.7. ITo rropyseaaro 3aMeCTHTeJIX HaqaJIbHHKa ynpaBJIeHHX - HaqaJIbHHKa

OT,n:eJIa B YCTaHOBJIeHHOM nOpX,1J,Ke paccsrarpasars 06pa:w:eHHX rocyztapcrseaasrx
opraaos, OpraHOB MeCTHoro caxoynpaaneaaa, opraHH3aIJ;HH H rpascaaa, ocymecranars

nO,1J,roToBKYH npencrasneaae HaqaJIbHHKY OT,n:eJIanpOeKTOB OTBeTOB aa YK83aHHbIe

ofipanteaaa no sonpocaa, OTHOCXmHMCXK CPYHKIJ;HXMOT,1J,eJIa.

3.8. YqaCTBOBaTb B paoore KOMHCCHH H HHbIX KOJIJIerHaJIbHbIX opranos, B

COCTaB KOTOPbIX rJIaBHbIH CneIJ;HaJIHCTBKJIlOqeH B COOTBeTCTBHHC npasoasnr aKTOM

JIeHHHrpa,n;cKOH 06JIaCTH HJIHaanpaanea npezrceaarenev KOMHTeTa.

3.9. B COOTBeTCTBHHC rropyseaaesr 3aMeCTHTeJIX HaqaJIbHHKa ynpaBJIeHHX -

HaqaJIbHHKa OT,n:eJIa H (HJIH) 3aMeCTHTeJIX npe,1J,Ce,1J,aTeJIXKOMHTeTa - HaqaJIbHHKa

ynpaBJIeHHX, npeztcenarena KOMHTeTa opraHH30BbIBaTb nozrroroaxy MaTepHaJIOB K

COBemaHHXM, 3aCe,1J,aHHXM,HHblM MeponpHXTHxM H(HJIH) npHHHMaTb B HHX yxacrae.

3.10.ToqHO H B CpOK BbInOJIHXTb YK83aHHx H nopyseaaa 3aMeCTHTeJI}[

HaqaJIbHHKa ynpaBJIeHHX - HaqaJIbHHKa OT,n:eJIa,BbIIIIeCTOXmero PYKoBo,n:HTeJI}[.

3.11. C06JIIO,n:aTb rrpaaana ,n:eJIOnpOH3Bo,n:cTBa,B TOM qHCJIe Ha,11,JIelKamHM

06p830M yqHTbIBaTb H xpaaars nonyxeaasre aa HCnOJIHeHHe ,1J,OKYMeHTbIH MaTepHaJIbI,

CBoeBpeMeHHO C,1J,aBaTbHX OTBeTCTBeHHOMYsa ,1J,eJIOnpOH3BO,1J,CTBO,a npa yXO,1J,eB OTnyCK,

y6bITHH B KOMaH,n:HpOBKY,B cnysae OCTaBJIeHHX ,n:OJIlKHOCTH- pa60THHKY KOMHTeTa,

BpeMeHHO HCnOJIHXlOmeMY 06X3aHHOCTH rJIaBHOrO CneIJ;HaJIHCTa.

3.12. C06JIIO,n:aTb OCHOBHbIe 06x3aHHocTH, a TaIOKe orpaaaxeaaa, sarrpersr H

Tpe60BaHHX K cJIYlKe6HoMY nOBe,1J,eHHIO,YCTaHOBJIeHHbIeCTaTbXMH 15-18, 20, 20.1, 20.2,

20.3 <l>e,n:epaJIbHOrO3aKOHa OT 27 HIOJIX 2004 rona N!09 - <1>3«0 rocynapcrneaaoa
rpaaotancxoa cnyafie POCCHHCKOH<l>e,n:epaIJ;HH».

3 .13. Cofimoztars HOPMbI Koztexca 3THKH H cnyzcefiaoro nOBe,n:eHHX

rocynapcraeaasrx rpIDK,n:aHCKHXCJIYlKamHX JIeHHHrpa,n;cKOH 06JIaCTH.

3.14. YBe,n:oMJI}[Tb npe,n:CTaBHTeJI}[HaHHMaTeJI}[ 060 scex cnysasx 06pameHHX K

KOHCYJIbTaHTYKaKHX-JIH60 JIHIJ;B IJ;eJIXXCKJIOHeHHXero K COBepIIIeHHIO KoppynIJ;HOHHbIX

npasoaapynreaaa, aa HCKJIlOqeHHeM cnyxaes, KOr,1J,ano ,n:aHHbIMcpaKTaM nposezteaa HJIH

npOBO,1J,HTCXnposepxa.
3.15. OTqHTbIBaTbcx nepezt HaqaJIbHHKOM OT,1J,eJIa, BbIllIeCTOXmHM

PYKOBo,n:HTeJIeM0 pesynsrarax CBoeH cnylKe6HoH ,n:eXTeJIbHOCTH,B TOM qHCJIe ezceronno,

,1J,01 cpeBpaJIX rona, CJIe,1J,YIOmeroaa OTqeTHbIM, npe,1J,CTaBJIXTb3aMeCTHTeJIIO HaqaJIbHHKa

OT,n:eJIaOTqeT 0 CBoeH rrpooeccaoaaasaoa cJIYlKe6HoH ,n:eXTeJIbHOCTH.

4. Ilepexem, sonpocoa, no KOTOPLIM rJlaBHLIH CneIJ,HaJlHCT nnpaae
HJlH 06H3aH caMOCTOHTeJlLHO npHHHMaTL ynpaaneauecxae H HULle pemenaa

4.1. rJIaBHbIH CneIJ;HaJIHCT06x3aH caMOCTOXTeJIbHOnpHHHMaTb peIIIeHHX:

4.1.1. ITo sorrpocaa nepBOOqepe,1J,HOCTHBbIIIOJIHeHHX ,n:OJIlKHOCTHbIX06X3aHHOCTeH

B npenenax CPOKOB,YCTaHOBJIeHHbIX 3aMeCTHTeJIeM HaqaJIbHHKa OT,1J,eJIa,BbIIIIeCTOXmHM

PYKoBO,1J,HTeJIeM, H C06JIIO,1J,eHHX HOPM, YCTaHOBJIeHHbIX ,n:eHCTBYIOmHM
3aKOHo,n:aTeJIbCTBOM.

4.1.2. I1PH peaJIH3aI.J;HHnOJIHOMOqHH xnena KOMHCCHHH aaoro KOJIJIerHaJIbHOrO
oprana.
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4.1.3. TIo sonpocaa opraHH3a.QHH ysera H xpaHeHH5I, nepeztanasrx eMY aa

HCnOJIHeHHe)J,OKYMeHTOBH MaTepHaJIOB.

4.2. rJIaBHbIH cne:QHaJIHCTB Ka~eCTBe ~JIeHa KOMHCCHHH anoro KOJIJIerHaJIbHOrO

opraH a BnpaBe Ha 3ace)J,aHH5IXTaKoro opraHa caMOCT05ITeJIbHOnpHHHMaTb pellIeHHe

rOJIOCOBaTh«sa», «npOTHB» HJIH «B03)J,ep:>KaJIC5I»,a TaK)I(e BhICKa3hIBaTh caoe MHeHHe, B

TOM ~HCJIe 3a5IBAATh oco6oe MHeHHe B nHChMeHHOH <popMe B COOTBeTCTBHH C

perJIaMeHTOM (nOp5I)J,KoM)pa60TbI KOMHCCHHH anoro KOJIJIerHaJIbHOrOopraaa.

5. Ifepesem, BonpOCOB, no KOTOPbIM rJlaBHbIii cneU:HaJlHCT anpaae HJlH 06H3aH

yqaCTBOBaTb npa nO,lJ;rOTOBKenpOeKTOB HopMaTHBHbIX npaaonsrx aKTOB

H (HJlH) npoeicroa ynpaaneuseexax H HHbIX pemeana

5.1. rJIaBHhIH cne:QHaJIHCT 065I3aH ysacrsoaars B nO)J,rOTOBKe npoexros
HopMaTHBHbIX npaaossrx aKTOBH rrpoexros peureaaa no norrpocasr, OTHOC~:rn;HMC5IK ero

)J,OJI)I(HOCTHbIM065I3aHHOCT5IM.

5.2. rJIaBHbIH cne:QHaJIHCT 065I3aH yaacraosars B nO)J,rOTOBKe npoexrcs
HopMaTHBHbIX npaaossrx aKTOB H npoexros pemeaaa no HHbIM sonpocaa no

COrJIaCOBaHHIOCHa~aJIbHHKOMOT)J,eJIa.

6. CpOKH H npouenypsr nO,lJ;rOTOBKH,paccstorpeaaa npOeKTOB ynpaanensecscax HJlH

HHbIX pemenaa, nOpH,lJ;OKCOrJlaCOBaHHH H npHHHTHH ,lJ;aHHbIX peureaaa

6.1. Ofinrae CpOKH H rrpoueztypsr nO)J,rOTOBKH )J,OKYMeHTOB peryJIHpYIOTC5I

I1HcTpYK:QHeH no )J,eJIOnpOH3Bo)J,CTBYB opraaax HCnOJIHHTeJIhHOHBJIaCTHJIeHHHrpa)J,cKoH
06JIaCTH.

6.2. CpOKH nO)J,rOTOBKH )J,oKYMeHToB H ocymecraneaaa HHbIX rrpoueztyp,

CB5I3aHHblX C opraaasanaeit ztocryna K HH<popMa:QHH H )J,e5ITeJIbHOCTHKOMHTeTa,

peryJIHpYIOTC5I 3aKOHO)J,aTeJIbCTBOMB cooTBeTcTBYIO:rn;eHcrpepe.
6.3. B :QeJI5IXnO)J,rOTOBKH,COrJIaCOBaHH5IH npHH5ITH5Ipeurenaa KOMHTeTa rJIaBHbIH

cne:QHaJIHCT065I3aH nO)J,rOTOBHTbnpoexr )J,oKYMeHTaH npencraaars ero na COrJIaCOBaHHe

Ha~aJIhHHKY OT)J,eJIHe n03)1(e ~eM sa )J,Bapa60~HX )J,H5Izto HCTe~eHH5I cpoxa HCnOJIHeHH5I

no 3TOMY )J,oKYMeHTY,KOTOPbIHYCTaHOBJIeH<pe)J,epaJIbHbIM3aKOHOM HJIH HopMaTHBHbIM

npaBOBbIM aKTOM JIeHHHrpa)J,CKOH 06JIaCTH, JIH60 aaoro cpoxa, YCTaHOBJIeHHOrO

Ha~aJIbHHKOM oT)J,eJIa, 3aMeCTHTeJIeM npencezrarena KOMHTeTa

ynpaBJIeHH5I, npezrcenarenev KOMHTeTa.
Ha~aJIbHHKOB

7. llOPH,lJ;OK CJIy~e6Horo B3aHMO,lJ;eiicTBHH rJlaBHOrO cneuaanaera B CBH3H C

HCnOJlHeHHeM HM ,lJ;OJl~HOCTHbIX06H3aHHocTeii C ,lJ;pyrHMH pa60THHKaMH KOMHTeTa,

pa60THHKaMH HHbIX rocY,lJ;apCTBeHHbIX opraaoa H opraaos MeCTHoro

casroynpaaneuaa, opraHH3aU:HHMH H rpa~aHaMH

7.1. TIopyqeHH5I H YKa3aHH5I rJIaBHoMY cne:QHaJIHcTY )J,aIOTC5IHa~aJIbHHKOM OT)J,eJIa,

3aMeCTHTeJIeM npencenarena KOMHTeTa - Ha~aJIbHHKOM ynpaBJIeHH5I, npencenarenea
KOMHTeTa B YCTHOH HJIH nHCbMeHHOH <popMe no sonpocaa, OTHOC5I:rn;HMC5IK
)J,OJI)I(HOCTHbIM065I3aHHOCT5IMKOHcYJIhTaHTa.
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7.2. B uensx HCnOJIHeHHJI,n;omKHOCTHbIXo6.SI3aHHOCTeHH rropyseaaa rJIaBHhIH
cne:U;HaJIHCTsnpaae ofipamarsca K ,n;pyrHM pa60THHKaM KOMHTeTa, pa60THHKaM HHhlX
rocyztapcrseaasrx opraaoa, opraaos MeCTHoro caaoynpaaneaaa, K rpaaotaaaa H B
opraHH3a:U;HH.

7.3. rJIaBHhIH cne:U;HaJIHCTsnpase B YCTHOH cpopMe naaars pa3'h.SlCHeHH.SIno
sonpocan, OTHOC.SIrn;HMC.SIK ero ,n;omKHOCTHhIM06.S13aHHOCT.SIM,B OTBeTaa ofipanreuaa K
HeMYpa6oTHHKOB rocynapcraeaasrx opraaon, opraaos MeCTHoro caeroynpaaneaaz.

7.4. rJIaBHbIH cne:U;HaJIHCTnnpase B YCTHOH cpopMe ztaaars pa3'h.SlCHeHH.SIno
aonpocau, OTHOC.SIrn;HMC.SIK ero ,n;omKHOCTHbIM 06.S13aHHOCT.SIM,npe,n;cTaBHTeJI.SIM
opraHH3a:U;HH H rpasciaaaa TOJIhKO no nopyseaaro JIH60 C pa3peIIIeHH.SI
aenocpeacrneanoro PYKoBo,n;HTeJI.SI,BbIIIIeCTO.Slrn;erOPYKoBo,n;HTeJI.Sl,sa HCKJIIOqeHHeM
cnysaes, xorzta TaKHepa3'h.SlCHeHH.SI.SIBJI.SIIOTC.SIero ,n;omKHOCTHhIMH06.S13aHHOCT.SIMH.

7.5. rJIaBHbIH cne:U;HaJIHCTsnpase npe,n;JIQ)KHThHCnOJIHHTeJIIOno noxysreary B
pa60qeM nOPMKe peIIIHTh sonpoc 0 ero OT3hIBe, eCJIHTaKOH,n;oKYMeHTHJIH ornensasre
ero nOJIO)l(eHH.SIHe COOTBeTCTBYIDTcpe,n;epaJIhHOMY,06JIaCTHOMY3aKOHo,n;aTeJIhCTBYWHJIH
npaBHJIaM ocpopMJIeHH.SI,n;OKYMeHTOB.

8. Ilepe-reus roeynapcraeansrx ycnyr (BH,lJ;OB,lJ;eHTeJlhHOcTH),

OKa3hIBaeMhIX no sanpocass rpaaeraa H opranaaanna B COOTBeTCTBHH C

a,lJ;MHHHcTpaTHBHhIM pernasreaross (HHhIM HopMaTHBHhIM npaBOBhIM aKTOM)

rJIaBHhIH cne:U;HaJIHCTHe npe,n;OCTaBJI.SIeTrocyzrapcraeaasrx ycnyr rpascztaaaa H
opraHH3a:U;H.SIM.

9. Ifoxaaarena 34»4»eKTHBHoCTH H pe3YJlhTaTHBHocTH npo4»eccHOHaJIhHOii

cJly*e6Hoii ,lJ;eHTeJlbHOCTHrJlaBHOrO CneU;HaJlHCTa

IToKa3aTeJI.SlMH 3cpcpeKTHBHoCTH H pe3YJIhTaTHBHocTH rrpotpeccaoaansnoa
cny)l(e6HOH ,n;e.SlTeJIhHOCTHrJIaBHOrOcne:U;HaJIHCTa.SIBJI.SIIOTC.SI:

9.1. Caoeapeuenaocrs H nOJIHOTa paccMoTPeHH.SIo6parn;eHHH rocyztapcrseaasrx
opraaos, opraaos MeCTHoro casroynpaanenaa, opraHH3a:U;HH, rpaacnaa H no,n;rOTOBKH
npoexros OTBeTOBaa HHX.

9.2. OTCYTCTBHecpaKTOB:
1) HaJIHqH.Sl YCTapeBIIIeH, nenposepeaaoa HJIH HCKa)l(eHHOH HHcpopMa:U;HHB

aHaJIHTHqeCKHXH HHbIX MaTepHaJIOB,no,n;rOTOBJIeHHbIMrJIaBHhIM cne:U;HaJIHCTOM;
2) yrparsr ,n;oKYMeHToBH MaTepHaJIOB,nocTynHBIIIHx rJIaBHoMY cneuaanacry aa

HCnOJIHeHHe,xpaHeHH.SI;
3) nponycxa (cpsrsa) CPOKOBHCnOJIHeHH.SIno ,n:oKYMeHTaM(nopyseaaaa), xoropsre

YCTaHOBJIeHhI cpe,n:epaJIhHhIM 3aKOHOM HJIH HopMaTHBHhIM rrpaeossnr aKTOM
JIeHHHrpa.n;cKOH06JIaCTH, HaCTO.Slrn;HM,n:OJI)I(HOCTHhIMperJIaMeHTOM, nenocpencrseaasna
PYKOBo,n;HTeJIeM,BhlIIIeCTO.Slrn;HMPYKOBo,n;HTeJIeM;

4) nponycxa 6e3 YBa)l(HTeJIhHOH npaxaasr sacezraaaa KOMHCCHH H HHhIX
KOJIJIerHaJIhHbIXopraaos, HHhlX MepOnpH.SlTHH,B KOTOPhlXKOHcYJIhTaHTY6hIJIOnopyseao
npHH.SIThyxacrae.

5) HeHCnOJIHeHH.SIHJIH aeaanneacanrero HCnOJIHeHH.SIrJIaBHhIM cne:U;HaJIHCTOM
,n;OJI)I(HOCTHhlX06.S13aHHOCTeHno Koop,n;HHa:U;HHpa60ThI opraaos HCnOJIHHTeJIhHOHBJIaCTH
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JIeHHHrpa.n;CKOH 06naCTH rro C03.n;aHHIOH Be.n;eHHIOaKKa)'HTOB B COU;HanbHbIX cerax,

opraHH3aU;HH pa60TbI opraaos acnonaarensaoa BnaCTH JIeHHHrpa.n;CKOH 06naCTH C

C006IQeHMJIMH H3 OTKpbITbIX HCTOqHHKOB,OKa3aHHIOKOHcynbTaTHBHOH, MeTo.n;HqeCKOHH

HHOH rrOMOIQH.

9.3. KaqeCTBO BbIIIonHeHHOH pa60TbI (OTCYTCTBHe nponenypasrx aapynreaaa,
noztrorosxa .n;OKYMeHTOB, MaTepHanOB B COOTBeTCTBHH C YCTaHOBneHHbIMH

TPe60BaHIDIMH, nonaoe H noraxnoe H3nO)l(eHHe MaTepHana, IOpH.IJ:HqeCKHrpaMOTHOe

COCTaBneHHe .n;oKYMeHTa), B TOM qHCne OTCYTCTBHe aapynreaaa Tpe60BaHHH

<l>e.n;epanbHoro 3aKOHa OT 09.02.2009.N~ 8-<1>3 «06 06eCrreQeHHH nocryna K HH«p0pMaU;HH

o .n;e,SITenbHOCTHrocynapcrseaasrx OpraHOB H opranos MeCTHoro caaoyrrpanneaaa».
9.4. OTBeTcTBeHHocTb (acnonaeaae 06,SI3aHHOCTeHB CpOKCMHHHMYM KOHTPOllil).

9.5.CaMOCTO.HTenbHOcTb (cnocofiaocrs BbIIIOnH.HTb 3a.n;aHIDI 6e3 nononaarensaux
YKa3aHHH).

9.6. )l;HcU;HrrnHHa (cofimoneaae cnyzcefiaoro pacnopsznca).
9.7.ilpo«peccHOHanbHa.H KOMrreTeHTHOCTb.

corJIACOBAHO:

Ynpaaneaae rocyztapcrseaaoit Cny)l(6bI H Ka.n;POB A.n;MHHHcTPaU;HH Tyfiepaaropa H

IIPa~~HTe;:?TBaJIeHHHIp3,llCKO(Mii06JI~CTB P IO \ .f} tJ 11?f? 2025rorra
.c________::.__ HxaHnOBa • .J «_(/(_<6_»__ ___;;//_G__ ......
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